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1. INTEZMENYI ADATOK

Az intézmény alapitoja, fenntartoja:

Siitté Kozség Onkormanyzata

Alapito Okirat szerinti megnevezés, telephely, intézménytipus:

Az intézmény neve: Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda, Boleséde
Székhely: 2543 Siitt6, Koéfarago tér 5.

Tel:  +36-33/474-468

E-mail: ovoda@sutto.hu

Jogszabéalyokban meghatarozott kozfeladata: Gyermekjoléti alapellatas, szocidlis
¢s gyermekvédelmi feladatok a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
sz0lo 1997. évi XXXI. torvény 94. § (2) bekezdése és (3) bekezdés a) pontja

értelmében gyermekek napkdzbeni ellatasa, ezen beliil bolesddei ellatas.

Szakagazat: 889101 Bolcsodei ellatas
Kormaényzati funkcio: 104030 Gyermekek bolcsodei ellatasa

Illetékessége, miikodési kore:

Siitté kozség, Siitté — Bikolpuszta kozigazgatasi teriilete
Féréhelyek szama: 12 f6 (+2 £6)

Nyitva tartds:

Napos bolcséde keretében, hétfotol péntekig, 5:30 — 16:30 érdig tart nyitva az
intézmény.

Ellatando teriilet-célcsoport:

Minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozdi valamilyen ok miatt
nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatasat. Ezen tdlmenden a Gyermekvédelmi
Torvény tartalmazza, hogy elonyben kell részesiteni a felvételi eljaras soran azon
kisgyermeket, akinek szocialis, vagy egyéb ok miatt az egészséges fejlédése
¢rdekében sziikséges a bolesddei nevelés, gondozas. Tovabbiakban a 42/A §
értelmében eldnyben kell részesiteni a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermeket.

Intézményiinkben 3 éves kor alatti, csaladban nevelkedd gyermekek nevelése-
gondozasa biztositott.




Intézmeny jogdlldsa:

Az intézmény rendelkezik alapitd okirattal, és hatarozatlan idére kiadott miikddési
engedéllyel.

Az intézmény szakmai alaptevékenysége:

A boleséde olyan szolgdltatd intézmény, mely a gyermekjoléti alapellatas
keretében alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujt a gyermekek szamara. A
béleséde feladata a 3 éven aluli gyermekek gondozasa, nevelése, testi-szellemi
fejlédésének segitése az életkori sajatossagok figyelembe vételével.

Az ellatando teriilet jellemzoi:

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a
gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlodésének, jolétének és csaladban
torténd nevelésének az elésegitése. Mindezek figyelembevételével hataroztuk meg
a bolesédénkben folyo gondozo-neveld munka szakmai alapelveit.

Boles6dénk  sajat nevelési-gondozasi program szerint tevékenykedik, amit ,, 4
bolesddei  nevelés-gondozds — orszdgos — alapprogramja”  figyelembevételével
dolgozott ki. Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények
teljesitését, mdsrészt a csaladok és a fenntartok elvardsaihoz, és a helyi
lehetéségekhez igazodast.

2. A BOLCSODEI ELLATAS TORVENYI HATTERE
A Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda és Bolesdd— Boleséde Intézményegységének

Szakmai Programja az aldbbi jogszabalyok, iranyelvek és szakmai szabalyzok
figyelembe vételével késziilt:

Torvények

1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairdl szold, New Yorkban, 1989.
november 20-an kelt Egyezmény kihirdetésérol

e 1992, évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogalldsardl

e 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

e 1997.¢évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol (tovabbiakban GYVT.)




o 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (a tovabbiakban: 2011. évi
CXCV. torvény)

e 2011.évi torvény CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

Kormanyrendeletek

o 235/1997. (XIL.17. Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgéalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyujtdo szervek ¢és személyek altal kezelt
személyes adatokrol

e 253/1997. (XI1.20) Kormanyrendelet az orszagos telepiilésrendezési és
¢épitési kovetelményekrol

e 257/2000. ( XIL.26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogéallasarol
szold 1992, évi XXXIII. torvénynek a szocialis valamint a gyermekjoléti
¢s gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol

o 328/2011.(XI1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési
dijarol  és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol (a
tovabbiakban: 328/2011.(XI1.29) Kormanyrendelet)

e 3069/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti é&s
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi
nyilvantartasarol ¢s ellendrzésérol

e A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl szold 415/2015. (XI1I.
23.) Korm. rendelet

Miniszteri rendeletek

e 1/2014(1.16.) EMMI rendelet a fert6z6 betegségek jelentési rendjérol

e 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol ¢és mukodésiik feltételeirdl (a tovabbiakban:
15/1998.(IV. 30.) NM rendelet)

e 18/1998. (VI.3,) NM rendelet a fert6zd betegségek és a jarvanyok
megeldzése érdekében sziikséges jarvanytigyi intézkedésekrol

e 33/1998. (VL24) NM rendelet a munkakéri, szakmai, ill. személyi
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol.

e 8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzod
személyek adatainak mukodési nyilvantartasba vételérdl (a tovabbiakban:
8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet)




9/2000. (VIIL4) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst végzé
személyek tovadbbképzésérdl ¢és a szocidlis szakvizsgardl (a tovabbiakban:
9/2000. (VIIL.4) SzCsM rendelet)

78/2003. ( XI. 27) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagarol.
62/2011 (VL.30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek eldallitasanak
¢s forgalomba hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségiigyi el6irasokrol

6/2016. (IIl. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskoddst nyuijtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirél szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
modositasarol

68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 10. bekezdés

A bolcsodét érintd helyi, onkormdanyzati rendeletek

A gyermekvédelem helyi szabalyairol szolé 17/2013  (VIL02.)
Onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: 17/2013 (VIL02.) Onk. rend.)

Modszertani kiadvdanyok, szakmai segédletek

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabélyai, Moddszertani levél,
2012.

A bolesédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (15/1998 (I1V.30)
NM rendelet 10 sz. melléklete)

Bolesddei adaptacio. Modszertani levél BOMI Bp.

Folyamatos napirend a bolesédében. Modszertani levél BOMI Bp. 1982.

A bdleséde kertje, az épiilet kiils6 kapcsolatai. Kialakitasi atmutatéo BOMI.
Bp. 1986.

Jaték a bolesdédében. Modszertani levél NCSSZI, Bp.2003.

Utmutaté a bélesédei kisgyermekneveldk csaladlatogatdsahoz BOMI. Bp.
1989.

Pszicholégiai és pedagogiai kutatasok eredményei.

A bolesédei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és
szakmai értékek, modszertani levelek, Gtmutatok, ajanlasok.

A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkezd éveknél. Amit ez a

kor elront, vagy elmulaszt, késébb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években

eldbl az ember sorsa, joformdn az egész életére.”

Koddly Zoltdan




3. BEVEZETES

A boleséde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd
gyermekek napkdzbeni elldtdsat, szakszeri gondozasat — nevelését végzod
intézmény. Azoknak a gyermekeknek a nevelését — gondozasat vallalja, akikmek
sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatasukat, illetve
szocidlis, vagy egyéb ok miatt sziikséges az intézményi gondoskodas a szamukra.
Alapdokumentumunk a személyes gondoskodast nyudjté  gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 10. szamu
mell¢kletében olvashato, a Bolesddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramija.
A Szazszorszép kétnyelvii Ovoda, Boleséde bolesddei Intézményegységében a
bolcsédei nevelés — gondozas megvaldsulasat ehhez kivanjuk igazitani.

A bolcsddénk csaladbarat, tdmogatd intézményként biztositani kivdnja a
gyermekek életkoranak, fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi,
értelmi, €s mozgdsfejlédést, biztonsagos kornyezetet és lehetdséget kindlva az 1]
tapasztalatok gyUjtéséhez, a kisérletezéshez — felfedezéshez; mas gyermekekkel
vald kapcsolatteremtésre, dromteli jatékra.

F6 torekvésiink szeretetet ¢s biztonsagot adni, a gyerekek eltérd fejlodési titemét
figyelembe véve, fejlodésiikhoz, képességeik és személyiségiik kibontakozasahoz
megfeleld koriilményeket, feltételeket biztositani.

Fontos, hogy a gyermek érdeklddését kielégitsiik, hogy minél természetesebben
Htanulja" az 6t koriilvevo vilagot.

3.1.A Bélcsode hitvallasa

. Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg
megniovok. Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani, de érteni akar, hogy kizel
legyen a szivdobogdsunk.

(Birtalan Ferenc)

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derls, szeretetteljes légkdrben felnové
gyermekekbdl valnak boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdeklédd
felnottek.

A kisgyermek életében az elsd 3 évének, az elsd kozosségnek meghatarozo
szerepe van, a gyermek késobbi személyiségfejlodésében.

A kisgyermek ebben az ¢letszakaszdban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg
cgyarant, erésen fiigg a felndttektdl, ezért a kisgyermeknevels személyisége
meghatarozd. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a
legteljesebb odafigyeléssel ovjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.
Toreksziink arra, hogy kiaknazzuk az egy intézményiinkben miikodé bolesdde —
ovodaban rejld lehetdségeket, biztositsuk a gyermekek bolcsddés koratol az




Ovodas koraig torténd folyamatos egymasra épiilé nevelését,- gondozasat, é&s
fejlesztését.

3.2 Az intézmény bemutatdsa

Kozségiinkben, zoldovezetes kornyezetben 2007-t61 muikodik a  bolesédei
csoportunk, mely a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkozbeni nevelését, -
gondozasat lagja el, az ovodaval egy épiiletben. A bolesdde kiilon bejarata
eléterébdl nyilik a csoportszobank, melynek felszereltsége esztétikus, a
gyermekek  sziikségleteinek, igényeinek megfeleléen biztositja a magas
szinvonalu ellatast, életkoruknak megfelel jatéktevékenységet, étkezést, pihendst,
levegdzést.

Sajat nevelési programunk alapjin végezzilk a munkankat. A programok
sokszinliek és valtozatosak, lehetéségiink van az Ovodéval kozos programok
részvételére is.  Nevelési programunk Osszeallitdsanal figyelembe vettiik a
gyermekesoport ¢letkordt, fejlettségét, egyéni igényeit. Altaldban az évszakok és
tinnepek adjék a keretet programunkhoz tovabba az 6vodai programokhoz vald
csatlakozasok. Tartalmazza a célt, az alkalmazott mddszereket, tevékenység
formékat.

Célunk a partneri kapcsolat kialakitdsa, folyamatos megtartdsa a sziil6kkel,
csalddokkal, a nevelési-oktatasi, szocialis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti
intézményekkel ¢és a Kistérség szakembereivel.

A bolcsdde dsszetett — csaladsegitd, szocidlis, egészségiigyi, nevelési — funkciot
tolt be. Nyitottsagabol adddoan, és a valds igényeket kihasznalva, a klasszikus
nevelési-gondozdsi  ellatds mellett csaladtamogatd  szolgaltatdst is folytat
kiilonboz6 rendezvényekkel, csaladi délutanokkal, és az iinnepek alkalméval
(egészség hét, farsang, nemzetiségi hét, husvét, gyermekhét, Marton nap, mikulés,
karacsony,).

3.2. Bélcsodénk minoségpolitikdja

A bolesédénk dolgozoi torekednek arra, hogy a gyermekek és sziilok igényeit
minél szélesebb korben elégitsék ki, rugalmasan alkalmazkodva javaslataikhoz, és
az intézményiinket ¢érinté kihivasokhoz. Elsésorban a kisgyermekek igényeit
tartjuk szem el6tt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgélni.

Minéségpolitikank megvaldsitasaval az intézményi gondozo,—nevelémunka
stabilitdsat, kiegyensulyozottsagat és magas szinvonalisagat szeretnénk elérni.
[ntézménylink kinyilvéanitja, szolgaltatasaink mindségének fejlesztése iranti
igényét ¢és azt, hogy ez minden egyes dolgozd személyes feleléssége.
Minéségpolitikank a folyamatos fejlesztés elkdtelezettségét kell, hogy hordozza
magaban.

A 0-3 éves korosztaly nevelésének, gondozasanak minésége rendkiviil
meghatdrozo. Ebben az idészakban az egészséget, a jolétet, az egyiittmiikodés
képességét, ¢s a szocidlis készség helyes kialakitasanak megalapozasa rendkiviil




fontos. A harmadik életévet megel6z6 években a szellemi, érzelmi és szocidlis
készségek kibontakoztatasa a legfontosabb feladat, melyhez egy teljességre
torekvo szemlélettel, a gyermek sziikségleteit szem el6tt tarto, a szakembereket és
a sziiléket bevond programra van sziikség. Hissziik, hogy minden gyermek
egyedi, megismételhetetlen szocidlis 1ény, akinek joga van derls, szeretetteljes
légkorben, elfogadd kornyezetben, a kozosségben tevékenykedve, megkapni
mindazokat a fejlesztd hatdsokat, melynek segitségével sokoldalt harmonikus
személyiség valhat beldle. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekekbdl a vilagra nyitott, fogékony, érdekl6d6, dnalloan gondolkodni tudd
emberek valjanak.

3.4 Az intézmény szakmai erdsségei:

A csalad ¢és a boleséde egyiittmiikodésére-egyiittnevelésére nagy hangstlyt
fektetiink.

A csalddok mai helyzete megvaltozott a tarsadalomban, ami magaval hozta a
nevelési szemléletvaltozast is. Ma mar arra toreksziink, hogy a gyermekek
bolcsddei élete kozelebb alljon a természetes élethelyzetekhez, a csaladban toltott
¢lethez. Az intézmény nagysaga ¢s a szakképzett dolgozok attitiidje teszi lehetdvé,
hogy csalddias, otthonos, nyitott, az ujra mindig fogékony, folyamatosan fejlédni
tudd gyermekintézmény vagyunk.

3.5 Személyi feltételek

A Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda, Boleséde, Bolesddei Intézményegységének
szakmai létszama és szakképzettségiik megfelel a 15/1998.(1V. 30.) NM rendelet
1. szama ¢és 2. szami mellékletében eldirt kovetelményeknek, a dolgozok
rendelkeznek munkakéri leirassal.

Bolesddevezetd - kisgyermeknevel6 kozépfoku szakképesitésti 1 6

Csecsemd — és kisgyermekneveld kozépfoku szakképesitési 2 16
Bolcsédei dajka 1 6
Konyhai dolgozo (6vodaval kozos) 1 6

3.6 Szakmai felkésziiltség:

A kisgyermeknevelok szakképzettek, ¢és nyilvantartasba vételik megtortént a
8/2000 (VIIL.4) SZCSM. rendelet eldirasainak megfelelden. Tudéasukat
folyamatosan fejlesztik, szinten tartjak, és a 9/2000. (VIII.4) SZCSM. rendelet
altal meghatdrozott tovabbképzési kotelezettségeiknek eleget tesznek. A
tovabbképzési ciklus alatt fels6foku végzettség esetén 80 egyéb szakképesités
esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni. A tovabbképzési tervet és a
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nyilvantartisokat az intézmény vezetSje kezeli és a sziikséges dokumentumokat
tovabbitja a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag felé.

Minden dolgozé szadmdra biztositott a szakmai fejloddés és a tovabbtanuldsi
lehetéség. Rendszeresen tartunk belsd tovabbképzéseket, Osztondzve az
Onképzést, és a személyiségfejlodés fontossagat.

Bolcesodei dajka:

1 16 latja el (teljes munkaiddben) a takaritasi, mosasi, kertgondozasi teendéket, és
sziikség szerint feliigyel a gyermekekre, illetve a kisgyermekneveldt segiti a
munkéjaban.

Bolesodeorvos:

A boleséde-orvosi teenddket megbizasi szerzodéssel alkalmazott gyermekorvos
latja el, havi 4 oraban. Elvégzi a statusz vizsgélatokat, ellatia a panaszos
gyermeket, és 6sszedllitja a bolcsdde gyogyszerkészletét.

3.7 A bolcsdde helyiségei

e Gyermekoltozo

A gyermekbejarat el6terébdl nyilik. Felszerelése megfelel a bolesddés koru
gyermekek életkori sajatossagaihoz igazodo 61tozkodési igényeinek. Tartalmazza
azokat a berendezési targyakat, butorokat, melyeket a felszerelési jegyzékben
eldirtak.

e Filirddszoba

A gondozési egységben | gyermekfiirdoszoba talalhatd. A ralathatosag a
csoportszobabol  biztositott, a felszerelése megfelel az eldirdsoknak,
igazodnak a bolesdédés koru gyermekek méreteihez, 6nallésodasukat
eldsegitik.

e Gyermekszoba

A gyermekszoba alapteriilete megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet
40.§ (8) bekezdésében meghatarozottaknak. mely szerint a 3 m?gyermek
biztositott.

e Terasz
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A gyermekszobaval kapcsolodik. Feliilete cstszasmentes fagyallo
burkolat. A teraszon kint-altatas lehetdsége nem megoldhatd a levegdztetd
agyak hidnya miatt. A teraszrol egy kinti mosdé nyilik we-vel.

o Jatszokert

Alapteriilete megfelel a ,,10 m?/ gyermek” feltételnek, melyet burkolt és
fuvesitett feliilet egyardnt jellemez. A jatszokertben homokozd, magas
agyas, telepitett rugdés hinta és kiilonb6z6 mobil mozgasfejlesztd
jatékeszkozok talalhatdak. A kisebb jatékokat erre a célra épitett bolcsédei
fahazban taroljuk.

e A bolcsdde egyéb helyiségei

Az Ovoddval kozosen haszndljuk a miikodés feltételeihez sziikséges
helyiségeket.

4. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

4.1 Felveétel

A személyes gondoskodas igénybevétele onkéntes. Ha a gyermek védelme, az
ellatas onkéntes igénybevételével nem biztositott, a GYVT. alapjan elrendelheté a
kotelez6 igénybevétel. A gyermek felvételét a sziild hozzajarulasaval
kezdeményezheti még:

e akorzeti védono

e ahaziorvos

e szocialis csaladgondozo

e gyermekjoléti szolgalat

gyamhat6sag
A sziildnek, gondviseldnek a felvételi kérelmet az intézményvezet6hoz irdsban
kell benytjtania. A dontést az intézményvezetd és a bolesddevezetd kozosen
hozza meg. A jelentkezési kérelemhez csatolni kell a haziorvos altal kiadott
igazolast arrél, hogy a gyermek egészségi dllapota alapjan bolesddében
gondozhat6. A bolcsddében gondozhatok korét a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
szabalyozza.
Nem gondozhatd a bolesédében fert6z6 beteg gyermek mindaddig, amig a
héaziorvos igazolasa szerint ez az allapota meg nem sz(inik.
Felvétel esetén az intézmény vezetdje irasban értesiti a gondviselét a bolesédei
ellatas biztositdsarol, majd jogszabalyi kételezettségének eleget téve (GYVT. 33.§
(2)), tajékoztatast ad az alabbiakrol:

e az ellatas tartalmardél és feltételeirol,
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e az intézmény altal vezetett, rea illetve gyermekére vonatkozd
nyilvantartasokrol,

e az ellatisra jogosult gyermek hozzatartozoi kozotti kapesolattartasrol,
kiilonosen a latogatds, tavozas és visszatérés rendjérol

e azérték — és vagyonmeg6rzés modjardl

e az intézmény hazirendjérol,

e apanaszjoga gyakorlasanak modjarol

e afizetendo téritési dij, illetve gondozasi dijrol

e ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol

A Gyvt. 32.§ (5) bekezdése alapjan a gyermek torvényes képviseldje és az
intézmény vezetbje a gyermekjoléti alapellatas (bolesddei ellatds) megkezdése
elott megallapodast kot, mely tartalmazza kiilondsen:
a) az ellatas kezdetének idopontjat,
b) az ellatdas idStartamat, (hatdrozott vagy hatdrozatlan id6étartam
megjelolését)
¢) azintézmény altal nyujtott szolgéltatasok és ellatasok tartalmat, modjat,
d) a személyi téritési dij megallapitidsira és megfizetésére vonatkozo
szabalyokat,
e) az ellatds megszintetésének modjait.
f) a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,
g) a gyermek tdrvényes képviseldjének nyilatkozatit a GYVT. 33§ (2)
bekezdésében meghatarozott tdjékoztatas megtdrténtérdl.
A bolesddei ellatas igénybevételét megel6zden az intézmény és az ellatast igénybe
vevok kozott megallapodast kell kotni, melyet a Szakmai Program 1 sz.
melléklete tartalmaz.

4.2 Az ellatas megsziinése:

Az ellatéas megsziinésének szabdlyait a GYVT. 1997.évi XXXI.tv. 37/A§
hatdrozza meg. Ha e torvény masképpen nem rendelkezik, a gyermekek
esélyndveld szolgéltatdsai kivételével a személyes gondoskodast nyujto ellatas
megszlnik:

a) a hatdrozatlan idejli megallapodas lezarasa sziiléi kérelem a bolcsddei gondozas
megsziintetésére nyilatkozattal,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

(2)= Az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatds
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek
alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatdas a megegyezés
idopontjaban, illetve ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak szerint sz{inik
meg.
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(3)= Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten
sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

(4)= Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatds megsziintetésérél, valamint az ellene teheté panaszrél
irasban értesiti a jogosultat vagy torvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a
Jjogosult vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc
napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A (3a) bekezdés szerinti eset kivételével a
fenntarté végrehajthatd hatarozataig az ellatast biztositani kell.

5. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A bolesédei nevelés-gondozas alapelvei biztositjdk a gyermeki jogok magas
szintli érvényesiilését a kisgyermekkori ellatas elsd intézményes szinterén. Az
alapelvek figyelembe veszik az elsd életévek meghatarozo szerepét a késébbi
fejlédésben, kiemelten az érzelmi fejlodés fontossagat.

5.1.A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

Ennek az alapelvnek a megvaldsuldsat szolgalja a csaladlatogatas, a sziil6vel
torténd beszoktatds, a csaladoknak szervezett programok. Az alapelv Iényege,
hogy a kisgyermekneveld a kisgyermeken tal a csaladot is kiindulépontnak tekinti
a neveld munka tervezése és a napi tevékenység folyaman. A gyermek
viselkedésében a csaladi mintakat visszatiikr6zi, igy képet kapunk a csalad
erésségeirdl, gyengeségeirdl. Ezek megismerésével a kisgyermeknevel$ segitheti
a csalad életmindségének a javitasat, erdsitheti a sziildi kompetenciak fejlodését.

5.2.A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A kora gyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet,
amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét
szolgalja. A kisgyermekneveld feladata ebben a folyamatban az esetlegesen
felmertil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

Az elfogadasa, az inkluziv nevelés megvaldsitasa minden kisgyermeknevel$tsl
elvaras, hiszen a gyermekvédelmi torvény és a bolcsddei életet szabalyozd
végrehajtasi rendelete nem tesz kiilonbséget az ép fejlodésmenetli és a sajatos
nevelési igényli gyermekek kozott.
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5.3.A4 csaladi nevelés elsodleges tisztelete

Annak érdekében, hogy ez az alapelv érvényesiilhessen, a kisgyermeknevel6nek
meg kell ismerni a csaladot, amelybdl a kisgyermek érkezik a bolesédébe.

Ezt szolgalja a ,,bolesédekostolgatd”, melyen a sziildkkel egyiitt vesznek részt a
gyermekek a bolcsddében. Ez a sziil6-gyermek kapesolat és a nevelési szokasok
megfigyelésére is remek lehet6séget nyuijt.

A beszoktatas eldtti csaladlatogatds, szintén a mélyebb megismerést szolgaljak.

A csaladlatogatas célja a gyermeknek és a sziiléknek otthoni kdrnyezetben valé
megismerése. Az elsé csaladlatogatast a beszoktatds megkezdése eldtt kell
lebonyolitani. A csalddlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebb
felvilagositast kapjon a bolesédei életrél, feltehesse azokat a kérdéseit, melyek az
intézménylatogatds soran felmeriiltek benne, de masok el6tt nem akarta
megkérdezni.  Esetleg csak késébb fogalmazodott meg benne kérdés. A
csaladlatogatds tovadbbi célja, hogy a szil6 is megismerje azokat a
kisgyermekneveloket, akikre a gyermekét bizza. A csaladlatogatason wvan
lehet6ség az anamnézis megvélaszolatlan kérdéseinek megbeszélésére (a felvétel
sordan az intézményvezetd mar felveszi az adatokat), melyek a gyermek-
egészsegligyi torzslap kitoltéséhez nélkiilozhetetlen informaciok. Fontos, hogy a
kisgyermeknevel6 a csaladlatogatasra felkésziilten érkezzen, tekintse at a mar
bolesédében 1évo iratokat, és értd figyelemmel hallgassa a sziiloket.

A csalddlatogatas a gyermek szempontjabdl is fontos eleme a bdolesédei
beszoktatdsnak. Amennyiben egy olyan kisgyermekneveldvel talalkozik az
intézményben, akivel mar az otthondban is talalkozott és jatszott, netan ajandékot
is vitt neki (4ltaldban a gyermek jele, egyéb aprosag), nagyobb bizalommal
fordulnak a kisgyermekneveld felé.

A csaladlatogatas lehetdségének ajanlasakor és a csaladlatogatas alatt és utan a
csalad kivansagait tiszteletben kell tartani. Amennyiben a csaldd a csalddlatogatas
eldl elzarkozik, a bolesddében kell egy nyugodt helyet biztositani a sziilokkel vals
beszélgetés lebonyolitasara.

A csaladi €s bolcsddei gondozasi tevékenység és nevelés 6sszhangja, egymashoz
valo kozelitése, a sziilok és a kisgyermeknevel6k kozotti partneri kapesolat
kialakitasa, elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus testi, lelki, szellemi
fejlodésének.

5.4.A kisgyermeki személyiség tisztelete

A gyermekben megvan az a képesség, hogy személyiségét dnmaga épitse fel. A
szemelyiség fejlédésének az alapja az ©nallosag, gyermek jellemzéje, a vilag
megismerésének vagya az aktivitds ¢és a szabadsag.  Sajat tapasztalatok
segitségével €ri el a gyerek személyiségének kialakuldsat, sajat tevékenysége altal
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tanul. A cselekedtetéssel torténd tanulds a gyermek életében meghatarozo
jelentdségli, ezért hagyni kell 6nalloan, aktivan cselekedni. Nem kényszerithetjiik
semmilyen foglalatossdgban vald részvételre, az indirekt motivalassal engedjiik,
hogy fejlessze magat. A gyermek a maga vélasztotta tevékenységre koncentral,
érdeklédik irdnta, elmertil benne, igy bevonja egész személyiségét a
tevékenységbe.

A kisgyermeknevelének  torekedni kell arra, hogy megismerje ,sajat”
kisgyermekei jellemzéit és ezek figyelembevételével tervezze meg a csoport
napirendjét és a nevelési programjat.

A kisgyermekneveldnek neveldi tevékenysége tervezése soran figyelembe kell
venni, hogy nincs két egyforma gyermek.

A gyermeket mindenkor és minden helyzetben kiilonleges védelem illeti meg. A
bolesédében minden gyereknek joga van arra, hogy 6t személyében elfogadjak,
joga van a megértd, tapintatos, tiszteletteljes és erészakmentes banasmodra.

5.5.4 kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A kisgyermeknevel6 személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre, és a csaladra. A
bolesédei ellatas feladatainak szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai
kompetencidval ¢s identitassal, kell6 Onismerettel, magas szint(i tarsas
készségekkel biro szakember képes. Ebbol adododan, a kisgyermekneveld felelés
sajat szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai kompetenciai
fejlesztéséért.

5.6.4 biztonsdg és a stabilitdas megteremtése

A csaladi nevelést kiegészitd intézményes ellatas teriiletén a gyermeknek éppugy
¢reznie kell a biztonsagot nyujto stabil hatteret, mint ahogy azt otthon tapasztalta.
Mig otthon ezt a sziil6i szeretet adja meg a gyermeknek, a bolcsédében a
gyermekkel foglalkozo kisgyermekneveld biztositja ezt.

A gyermekkel a bolcsddében toltott ideje alatt elsdsorban a sajat
kisgyermekneveldje foglalkozik, a gondozasi tevékenységeket 6 végzi vele. Egy
kisgyermeknevelének az oOlelkezési idoben 5-6 kisgyermek gondozasat kell
ellatni. Igy valosul meg a sajat kisgyermekneveld rendszer, igy tudnak elegend6
id6t biztositani a gyermekek onallosagi torekvéseihez. A tars-kisgyermekneveld
csak az 6lelkezési idon kivil latja el a gyermek sziikségleteit.

Ha a gyermek egy nevelési évnél hosszabbidot tolt a bolesddében, akkor ugyanaz
a személy marad a kisgyermekneveldje, ez jelenti a felmend rendszert, a
helyallandésagot.
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A kisgyermekneveldk altal 6sszeallitott rugalmas és folyamatos napirend, mely a
csoport €letkori sajdtossagai figyelembevételével késziil, szintén a gyermek
biztonsagérzetét  hivatott novelni. Az egymdsra épiild  tevékenységek
megismerése, €s megszokdsa utan a gyermek idébeli tajékozodd képessége
fejlodik, és ez kiszamithatosagot eredményez a napi események soraban. A
gyermekekkel toltott elegendd és mindségi id6 biztositdsaval a gyermek érzelmi
stabilitasa novelheto.

A biztonsag nyujtasa magaban foglalja a fizikai, és pszichikai erdszak minden
formajatol vald védelmet is.

5.7.A fokozatossdg megvalositisa

A fokozatos beszoktatas a gyermek biztonsagérzetének ndvelését szolgélja, hiszen
megtapasztalja, hogy a sziild ott van vele, szol neki, hogy egy kis idére kimegy,
de visszajon érte. A sziil6 tavollétének az idejét fokozatosan noveljiik.

A gyermek elvdldsa a sziil6tol fajdalmas lelki folyamat mindkettdjiiknek. Ez az
idészak a kisgyermekneveloket is megterheli pszichikailag.

A bolesédei €let sordan minden Uj helyzethez fokozatosan szoktatjuk hozza a
gyermekeket. Bz segiti az alkalmazkodast, a véltozasok elfogadasat, az uj dolgok,
helyzetek megismerését, a szokdsok kialakitasat.

5.8.Az egyéni bandsmaod érvényesitése

A csaladokkal valé nyitott kapcsolattartassal, ez sokkal konnyebben
megvaldsithato, hiszen a sziilok ismerik legjobban a gyermekiiket. A t6liik kapott
informéciok segitségével hamar nyilvanvalova valnak a gyermekek egyéni
sziikségletei.

Az egyéni bandsmadd elve mar a bolesédei élet elején, a beszoktatas idészakéaban
elkezdddik, hiszen az anyéaval vagy az apaval t6rténd beszoktatas idStartamat a
gyermek személyisége hatarozza meg. Fontos, hogy mar a bolcsddei élet kezdetén
¢rezze a gyermek, hogy elegendd id6t biztositunk neki az Gj helyzethez valo
alkalmazkodasra.

Hiszen vannak gyermekek, akik konnyen ,elengedik™ sziileiket, azonban van,
akinél az adaptdcios idoszak sokkal hosszabbra nyulik. Soha nem siettetjiik a
folyamatot, nem kényszeritjik a gyermeket. A kisgyermeknevelé empatikus,
elfogado, megértdé és tdmogatd — segitd szandéku magatartasaval, a gyermek
egyéni €s €letkori sajdtossagainak ismeretében és figyelembevételével, folyamatos
megerdsitéssel hozzdjarul a gyermek fejlodéséhez. Hangsulyos az onallésag
tamogatasa. Ehhez a kisgyermekneveldnek nem csak a gondozési tevékenység
kozben kell a gyermek kompetenciait felismerni €s annak megfeleléen bevonni 6t
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a tevékenység végzésébe, hanem ismernie kell a mozgés, a mese, a zene, vers,
mondoka, ének és a jaték személyiségfejleszté hatasait. Tevékenységrendszerét
folyamatosan gyarapitania kell. Mindezt csak tervszerlien végzett, alapos
felkésziiléssel tudja megvalositani.

5.9.Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentosége

A gyermekekkel végzett tevékenységek minden mozzanata hatdssal wvan
személyiségiik alakulasara. Minden gondozasi tevékenység kivald szinteret
biztosit nevelési céljaink megvaldsitasara, mivel ekkor, kétszemélyes helyzetben
alakithaté ki igazan bensdséges és bizalmas kapcsolat a gyermekkel, ami a
fejlesztés hatékonysagat nagyban eldsegiti. Fontos azonban hangsulyozni, hogy
nevelési feladataink, a gondozasi tevékenységen kiviil is teret kell, kapjanak a
csoport életében.

A professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv
alakulasiahoz. Alapveté az intimitds, a nyugodt, légkér és a bizalom megléte,
kialakitasa, a kivaras, az elegend6 id6 biztositasa a probalkozasokhoz.

5.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A Korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak,
ezért tdmogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani
kell annak a lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és
egy€b tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz
jusson, atélhesse a spontan tanulds 6romét, meger6sddjon benne a vilag
megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések
biztositdsaval segiteni kell 6nalldo kezdeményezéseit, megteremtve ez altal, az
egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapijait.

Szabadon vdlaszthat a szamdra felkinalt alternativak kozol, mivel a gyermeki
személyiség tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon vélasztani. Ez Altal
fejlodik, erésodik a szabad valasztas képessége, mint a személyiség része, az
emberi méltosag alapja. A kisgyermeknevelé feladata megteremteni azokat a
jatékhelyzeteket, amelyekb6l a gyermek szabad dontése alapjan valasztani tud. A
valasztds szabadsaga, 6nallésaghoz vezet, ndveli az egészséges dnbizalmat.

A jatékhelyzetek megteremtésével és a tevékenységek felajanlasaval a tapasztalati
uton torténd ismeretszerzést biztositjuk a gyermeknek. A gyermek sohasem csak
szemléléje a torténéseknek, hanem aktiv résztvevdje, alakitoja annak,
mesehallgatas sordn bekapcsolodnak a torténet alakitasaba a gyermekek. A jo
kisgyermeknevelénél igény, hogy szemkontaktust tartson a gyerekekkel,
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metakommunikdciojéval, batoritsa a gyermekek probalkozasait, figyeljen
érzelmeikre, és azokra reagalni tudjon.

Hivatdsunkban fontos az empatia, a bizalom, az elfogadas, az odafigyelés, a
meghallgatas, a tiirelem.

A gyermek probalkozasainak az elismerése, a pozitiv megerésités, a biztatas, az
elegendd id6 biztositasa — elengedhetetlen feltételei az 6nalldsag kialakuldsanak.
A kisgyermeknevelé feladata, hogy a gyermekek szaméra veszélymentes és
aktivitdsra 0szténzé teret biztositson. A csoportszobdban a jatékokat tgy kell
elhelyezni, hogy azok kinaljak magukat a gyermekeknek, konnyen hozzaférhet&ek
legyenek, valamint alland6 helyrdl kell gondoskodni, hogy a gyermekek kénnyen
megtalaljak azokat, megszokjak a helyiiket. A kiilonbozé tevékenységek
végzeséhez elkiiloniilé helyet kell biztositani, pld: mesesarok, pihendkucké stb.

A csoportszoba berendezései kozott olyan mozgasfejlesztd eszkozoket is kell
elhelyezni, melyek a csoportszoba édllando berendezéséhez tartoznak. Erre azért
van sziikség, hogy a gyermekek barmikor, sajat dontésiik alapjan is hasznalhassédk
azokat.

Rossz id6 esetén, ha nem tudnak az udvarra menni, tovdbbi nagymozgasok
végzésére is alkalmas eszkozoket kell bevinni a csoportszobéba, hogy a
gyermekek mozgasigényét ezeken a napokon is ki tudjuk elégiteni.

Mint minden tevékenységnél, a mozgasfejleszté eszkozok hasznalatanal is az
onkéntes részvétel €s a probalkozasi lehetdség biztositasa alapveté kovetelmény .

6 A BOLCSODE NEVELES FELADATAI

6.1. A csaladok timogatisa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia
Jejlesztése

A bolesddei ellatas a csaladi nevelésre épitve és azt kiegészitve szolgilja a
kisgyermek fejlodését.

A csaladi és bolesodei nevelés osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelék
kozotti  partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermek
kiegyensulyozott fejlodésének. Mivel a sziilé ismeri legjobban gyermekét,
szokasait, igényeit, sziikségleteit ¢ tudja kozvetiteni a kisgyermekneveldnek,
segitve a szakembert, ezzel a gyermek ismeretén alapuld egyéni banasmod
kialakitdasaban. A kisgyermekneveld pedig, szaktuddséra és tapasztalataira épitve
tudja segiteni a szilot gyermeke nevelésében. Jo, ha a kisgyermeknevel$ a
bolesddei napirend fontossaganak hangstlyozasaval, és ismertetésével eléri a
szUloknél, hogy a gyermek napirendje a bolesddébe érkezés eldtt hasonld legyen
otthon is. Ez nem csak a beszoktatds iddszakat konnyiti meg, hanem a bolcsédei
¢let soran, az 6sszhangot is megteremti.
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A szilok és a kisgyermeknevel6k folyamatosan, kolesondsen téjékoztatjik
egymast a gyermek fejlodésérél. Az egytittmiikddés feltétele a kdlesonds bizalom,
az Oszinteség, az egymas személyiségi jogait tiszteletben tarto, tapintatos,
folyamatos kommunikacio.

A nevelés eredményessége érdekében a csoportban egyiitt dolgozd
kisgyermeknevel6knek is egyeztetni és egymdashoz kozeliteni kell nevelési
elveiket. El kell fogadniuk a bélesdde szakmai programjdban rogzitett nevelési
alapelveket, torekednitik kell az abban foglaltak megvalositasara.

A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, és a
sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket. A csalad erdsségeinek timogatasaval segiti
a sziil6i kompetencidk fejlodését.

6.2. Az egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A kisgyermeknevel feladata a gyermek fejlédésének nyomon kovetése,
dokumentdldsa (egészségiigyi torzslap, percentil tabla, fejlodési napld), az
egészséges ¢s biztonsagos kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg.

A bolesddei ellatds sordn a gyermekek napirendjét ugy szervezziik, hogy a
gyermekeknek biztositsuk a megfelelé higiénés feltételeket, balesetmentes
kornyezetet, emellett toreksziink az egészséges életmod megalapozasara.

A helyes napirend kialakitdsdval a kiegyensulyozott testi-lelki fejlodést kivanjuk
biztositani. A gyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez, és az
évszakokhoz igazitott rugalmas napirend biztositja a szabad jaték és
mozgastevékenységet, a szabad levegén valo aktiv tevékenykedés és pihenés
feltételeit. A j6 napirend rugalmasan alkalmazkodik a gyermekek igényeihez.
Szakember altal 6sszeallitott étlap biztositja az életkornak megfeleld, véltozatos és
egészséges taplalkozast, a kozétkeztetési rendeletben eldirtak szerint. Toreksziink
a helyes vizfogyasztasi szokasok kialakitasara. Az étel és a viz gyermekek el6tti
kostolasaval a kisgyermekneveld egyrészt ellenérzi az étel/ital mindségét,
hémérsékletét, masrészt ismereteket nyujt és kedvet csindl a gyermeknek azok
elfogyasztasahoz.

Az egészséges €életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakitasara, rogziilésére és megerdsitésére.
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6.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidak fejlesztése

A gyermek érzelmi fejlodését a sziilé és a kisgyermekneveld, és elsdsorban a
gyermek €s a kisgyermeknevelé kozott kialakuld szoros bizalmi kapcsolat
kiépitése alapozza meg.

A nyugodt, érzelmi biztonsagot nyujté nevel6i magatartas, a kisgyermekneveld
hitelessége ¢és az érzelmek kifejezésre 9sztonzés révén csoportban megfelelGen
alakulnak a tarsas kapcsolatok, konnyebben elfogadhatok és elsajatithatéak az
egylittélés szabdlyai. Az ilyen csoport megfelelé szintere az én-érvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorlasanak. elsajatitdsanak.

A kisgyermek bolesodei ellatast nyajtd intézménybe, szolgéltatohoz torténd
keriilése t6bb lehetoséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egylittlét helyzetei a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.

6.4. A megismerési folpamatok fejlédésének segitése

A gyermeki érdeklodés felkeltése, megtartasa, erdsitése, a jatékos felfedezés és a
cselekvéses tanulds lehetoségeinek megteremtése a kisgyermeknevelé aktiv
részvételével és a  megfelelo kornyezet kialakitdsdval —torténik. A
kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és
¢lmények feldolgozasat, Osztonzi, tamogatja az 06nalld probalkozast és a
kreativitast, az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat.

7. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

7.1. Tanulds

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédénkben
nincs helye. A béles6dei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban
értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési
folyamat, amely tartos valtozast idéz elé a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje onmagat és
kornyezetét. A tanulas a gyermek korabol és  fejlettségébdl  adddo
tevékenységekbe agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a
jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikécid. A
tanulds formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermekneveld-gyermek  interakcidbol — szarmazo  ismeretszerzés  és
szokaskialakitas.
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A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem elott
kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi
folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanuldas nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatod kdrnyezetben zajlo
felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe vessziik azoknak a
gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

7.2. Gondozds

A gondozds bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek
kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek
maradéktalan kielégitése.

A személyes ¢s a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehetdsége legyen tugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatasat, tamogatod segitségét. Sikeres probalkozasait a felnott
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmtikodési kedvet. A
gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy
elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulédsa
gyakorlast igényel. A felndttel valdé kommunikacié érzelmi toltése, a
kisgyermeknevelonek a gyermekrol adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a
személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és
az onallosodas folyamatat.

7.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segiti a vildg
megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis
fejlodést. A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, idd,
eszkozok) biztositasdval és neveldi magatartasaval tamogatja az elmélyiilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A kisgyermeknevel6 a gyermek
igényeitdl ¢s a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet
vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti.

A jaték ad els6sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsiara. A
kisgyermeknevelével, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét sromforras a kisgyermek
szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek
fejlodését.
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A targyi kornyezet, a jatékeszkozok meghatarozzak a gyermekek fejlodését.
Toreksziink arra, hogy optimalis mennyiségii és j6 mindségi jatékkészlet vegye
kortl a gyermekeket.

Legfobb feladat, a bels6 késztetésbél adodd, oromet add, onkéntes
jatéktevékenység feltételeinek biztositasa.

Eszkozok biztositasa:

- Kiilonboz6 jatékfajtak biztositasa (forma, szin, anyag, méret, funkcid). A
bolesddei csoportban azonos jatékeszkdzokbol legaldbb a csoport kétharmad
részének elegend6 mennyiség sziikséges (konfliktusok elkeriilése miatt).

- A jatékeszkozoket nyitott polcokon kell elhelyezni, melyet célszeri
csoportositani, mivel igy a gyermekek konnyebben megtanuljak, hogy az egyes
jatékoknak, hol a helye, és hol tudnak veliik zavartalanul tevékenykedni
(rendszeresség).

- A csoportban jatéksarkokat, pihenésre és elkiiloniilésre alkalmas ,,puha sarkokat
vagy kuckot” kell kialakitani.

- Otletes jatékok készithetok hazilag is az tleteink alapjan (babok, kiegészitok
stb.).

- Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell (baba, labda, mesekényv,
textiljaték, auto stb.).

- A jatékkészletnek meg kell felelnie a gyermekek életkordnak, fejlettségének,
érdeklodésének, tobbféle gazdag tevékenységre, aktivitasra, és szabad valasztasra
nyujtson lehetdséget.

Elegendd idd6 biztositdsa:

A rugalmas, folyamatos napirendet gy kell megszervezni, hogy minden olyan
1d6t, amit a gondozas nem foglal el, szabad jatékkal tolthessenek a gyerekek.

Nyugodt, biztonsdagos kirnyezet biztositdasa:

- A gyermeket feltétel nélkiil elfogado, védd-tamogatd kornyezet, a szoros,
személyes kisgyermeknevel6i kotodés, a biztos érzelmi hattér segiti hozza a
jatéktevékenység fejlodéséhez.

- A kisgyermek sokdig képes elmélyiilten jatszani, de igényli a felnétt
egylittjatszasat is.
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- A k0z0s jaték mér egészen fiatal kortol a ,,jo egyiitt” élményét adjak a gyermek
¢s a felndtt szamdra (olbeli jatékok: tapsoltatok, lovagoltatok, décogtetdk,
tancoltatok).

- Bar a felndtt kozelségét késobb is igénylik a bolesddés kort gyermekek, de a
gyermeki kapesolatok egyre nagyobb szerepet kapnak, igy tanulja meg a gyermek
a tarsas egydittlét szabalyait, megtanul, masokhoz alkalmazkodni.

Felndtt részvétele a gvermek jatékdaban:

- A bolesédei nevelésben, a gyermek jatékaban szerepet kell kapnia az —
odafigyelés, idénként otletek adasa, viselkedési és helyzetmegoldasi
mintdk addsa, mely a gyermeki fejlodés fontos segitéi. A felnott
sokféleképpen kapcsolodhat a gyermeki tevékenységhez, de optimalis
hatarok kozott.

A jatékban vald részvétel formai:
- kezdeményezés
- egylittjatszas
- megerosités

- segitségnyujtas
- Otletadas
- konfliktusok megoldasa

7.4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és
fejlodésének idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra
oromforrds a mozgas. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositjuk a minél
nagyobb mozgasteret, a mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben
elvaras, hogy felkeltsék az érdeklodést, fenntartsik a mozgasaktivitast és
hasznalatuk biztonsagos legyen.

Lehetéség szerint biztositjuk a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok
kikiiszobolését, olyan jatszohelyet, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre a mozgéashoz.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség
nyilik, mint a szobdban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a
kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon
probalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformékat, fejlodik
mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések
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tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel lehet6séget ad a
mozgasok gyakorlaséra, finomitasara.

A gyermeknek minden nap biztositani kell a szabad levegdn valo mozgés
lehetdségét, ha ezt az idGjaras lehetové teszi. Nem megyiink az udvarra a
gyerekekkel, ha esik az eso, erds szél fij, vagy a homérséklet -5 °C ala esik.
Amennyiben nem megyiink ki az udvarra a gyerekekkel, a csoportszobaban
teraszon biztositjuk a nagymozgasos

esetleg a tornaszobaban vagy a

tevékenységet.

7.5. Mondoka, ének

Intézményiinkben sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk
lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelésével. A kisgyermekneveld ének-
¢s beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a k6zos éneklés, mind maradand
zenei €lményt nytdjtanak a gyermekeknek. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz,
egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotéhoz igazodo, felelésséggel
kivélasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes

zenemiivek  felkeltik a  kisgyermek érdeklédését, formaljak — esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és
tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben &atélt monddkazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei
anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki
egészségehez, valamint a csoportban a deris, bardtsagos 1égkdr megteremtéséhez.
A Dboles6dénkben végzett zenei nevelés eredményes megvalositdsa lehetdséget

nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Az éneklésnél a gyermek élvezi a dallamot, a ritmust, a hangulatot, ezért a
kisgyermekneveld, amikor csak lehet, énekeljen. A kisgyermeknevel$ éncke —
még ha nem is tiszta az énekhangja — tobbet ér minden mds zenénél. A gyermek
szivesen énekel egylitt vele, a tarsakkal. F6 cél, a zene iranti érdeklddés felkeltése.
Csendes ¢énekléssel, dudolgatassal az érzelmi allapot pozitivan befolyasolhato.

7.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére. A
vers, a mese nem csupan kellemes id6toltés, hanem lelki taplalék, mely nagy
hatéssal van a kisgyermek érzelmi,- értelmi, (ezen beliil a beszéd, a gondolkodas,
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az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis fejlédésre. A versmek
elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A babozds, verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdsé ges
kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek
alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre
tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A
kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo
ismeretek megszerzését.

A bolesédénkben a népi ¢és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és
ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsésorban.

7.7. Alkototevékenység

Maga a tevékenység az 6romforras-az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés az alkotds és nem annak az eredményé a lényeg.

A kisgyermekneveld feladata az egyes technikdk megmutatasa, az alkotokedv
fenntartasa, a feltételek ¢és az elegendd biztositasa, az élményadds, az alkotasok
megorzése, megbecsiilése.

A firkalas (rajzolas), a festés, a plasztikai abrazolas kezdeti formai fontos eszkozei
a gyermeki személyiség fejlédésének. A gyermeki élmény ¢és fantaziavilag
gazdagodasat, a képi gondolkodds kialakulasat és fejlodését, a szépérzék iranti
fogékonysag kialakulasat és fejlodését szolgalja.

Ahhoz, hogy a kisgyermekneveld megfelelden tudja iranyitani az
alkototevékenységet, ismernie kell a gyermeki rajzfejlodés szakaszait.

A gyermekek szamdra biztositani kell, hogy a nap folyaman, szabadon
rajzolhassanak, festhessenek, ragaszthassanak és gyurmazhassanak.

A feltételek biztositasanal figyelembe kell venni az életkort és a gyermekek
fejlettségét. A kisgyermeknevel6i jelenlétet, segitségnyujtast biztositani kell.

A kisgyermeknevel6 a kiilonbozo technikéakat, az anyagokkal és eszkozokkel valo
bandsmdédot megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak. A
feln6tt nem 6sztonzi a mintakovetést, a kész munka masolasat nem tamogatja.

Az alkototevékenységhez minden lehetséges anyag és eszkdz felhasznalhato:
ceruza, ecset, dugo, szivacs, kréta, zsirkréta, fa, ko, termény, kiilonbdzd szint és
mindségli anyagok ¢és textilek stb.

A tevékenységek kezdeményezésénél célszerii alkalmazkodni az aktualitasokhoz,
(évszakok, tinnepek,).

A gyermeki alkotasokat tiszteletben kell tartani.
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7.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és
megolddsahoz, a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl
valo gondoskodashoz kapesolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, iiltetés, &szi
falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas, gytimolessalata készitése
stb.). Az 6rom forrdsai az ,.én csinalom” élményének, az egyiittességnek, a ko=zos
munkalkodasnak és a tevékenység fontossagdnak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek bdrmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az
Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek
lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

8. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS
FELTETELEI

8.1. Sajat kisgyermekneveld rendszer

A személyi allanddsag elvén nyugszik. A csoport fele (5-6 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevel6hoz, aki beszoktatja a gyermeket, végzi a gondozasi-nevelési
feladatokat és figyelemmel kiséri a fejlodését, foglalkozik vele és elkésziti
dokumentacidjat. A sajat kisgyermeknevel$ rendszer a biztonsag és stabilitds
megteremtését  szolgalja. A kisgyermekneveld —személyiségével, neveldi
attitlidjével mintat nyujt a csaladok és a gyermekek szdméra is

8.2. Gyermekcsoport szervezése

A gyermekcsoport létszdma jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal
magasabb csoportlétszim nem fogadhaté el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést
az ¢letkornak ¢s a sajatos igényeknek megfelelé felndtt-kisgyermek arany
garantélja.

A bdles6dei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolesddébe jaras
teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. A szakmai elveknek
megfelel6bb az €letkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy
egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyti feladat és a
vegyes Kkorcsoport elényei a bolesédés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a
késobbi €letszakaszokban. Ezt a szakmai elvardst azonban feliilirja az, hogy a
bolcsédébe a nevelési év folyaman folyamatos felvétel biztositott a csaladoknak.




8.3. A targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet: a bolesédei csoport az ovoda
¢épiiletébe lett adoptalva, jatszoudvara elkeritett, a jogszabalyi és szakmai
eléirasok, a csoportokba jaro kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan lett
kialakitva. Folyamatosan toreksziink a biztonsdgos bolcsédei nevelés
megvalositasara. (Mivel a fiirddszobdra nem biztositott a ra latas lehetdsége, ezért
fokozott figyelemmel kell kisérjiik és szervezziik a gyermekek feliigyeletét.)

8.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos
gondozas feltételeit, annak megvalositasat biztositja, megteremtve a
biztonsagérzetet, a kiszdmithatosdgot, az aktivitas és az nallosodas lehet6ségét.
A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit Ugy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a véarhatd eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi
1d6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport ¢letkori Gsszetételétol, fejlettségétol,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az idojaras, a csoportlétszam és
egy¢b tényezOk is. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi
allandosag (sajat kisgyermekneveld rendszer), a targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valo 9sszehangolt munka, a kisgyermekek
otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

9. A CSALADOK TAMOGATASANAK LEHETOSEGEI

Csalddok tamogatdasanak modszerei és lehetbségei:

A csaladok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miikodé eréforrasok felkutataséara
¢s ezen erbforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad
szocializacios funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozasdhoz. Ez a
megkozelités szem el6tt tartja a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsédei
ellatas csaladi nevelésre valo épiilését.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mds-mas
szerepet tolt be, ezért célszert parhuzamosan minél tébbet alkalmazni beldliik.

9.1A csaldadldtogatds

A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a
szil6k otthoni kornyezetben vald megismerése. Lehet6ség szerint az elsd
csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében
keriiljon sor. A csalddlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben
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informdlodjon a  bolesddei  életrél,  jobban  megismerje azokat a
kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egyiittmiikddésnek.

ro_rr

9.2.Beszoktatds (adaptdcio) — sziilével torténd fokozatos beszoktatds

A sziilovel t6rténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi
elétérbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a
gyengéd atmenetet, az j kornyezethez valo alkalmazkodast. A sziildvel torténd
fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi
kapcsolatot, a sziild informaciot nydjt a boélcsddei nevelés tartalmardl és a
kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

9.3.Napi kapcsolattartis

A napi kapesolattartds célja a révid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatardl, az 6t érintd napi térténésekrdl, valtozasokrol.

Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az
interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is
tényszerii tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az id6kereteknek
megfelelden.

9.4.Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonos
tajckozodast vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak
kozos dtgondolasdt szolgald talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil, a
kisgyermekneveld, a bolcsddevezeté. A szakmai kompetencian talmend
kérdésben kérhet6 egyéb szakember kdzremiikodése.

9.5.A sziildcsoportos beszélgetések

A sziiléesoportos beszélgetések a bolesédei nevelési évenként legalabb harom
alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jarod kisgyermekek
sziileit foglalkoztato aktudlis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevel6k vezetik, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A
problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés
megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondolasdra, ezaltal a sajat visclkedésrepertoar  bovitésére. A
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kisgyermeknevel6ktol kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjdk a sziilék
nevelési szokasait.

9.6.57iiloi értekezlet

Bolesédén  beliill a sziiloi  értekezlet a sziilok altalanos és az adott
gyermekcsoportra vonatkozoé tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érint6, a
sziilokkel kozosen meghozando dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven
beliil harom alkalommal tartunk sziiloi értekezletet (beszoktatasok eldtt, a
beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé), de a bolesddét, vagy az adott
gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiloi értekezlet
Osszehivésara is sor kertilhet.

9.7 Indirekt kapcsolattartdsi formdak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.
Az irasbeli tdjékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések lehet6séget adnak az ismeretterjesztésre.

Fejlesztési célok, feladatok:
- Folyamatosan keressiik a lehetdséget, hogy t6bb olyan programot
szervezziink, amelybe bevonhatok a csaladok.

10. A NEVELOI MUNKA SZERVEZESENEK SZEMPONTJAI

A boleséde szakmai programjahoz igazodva elkészitett éves munkaterv, és a
munkaterv  alapjan  elkészitett nevelési program segiti a céltudatos
feladatmegoldast.

A bdlesddében a gondozd-neveld munka tervezése egyrészt a csoport nevelési
programjaban, masrészt a napirendben valdosul meg. A nevelési munka keret
jellegli iranyt mutat és biztonsagot ad.

A program megvalosuldsa a gyermekek szamara nem jelent kényszert, azokban
valo részvételiik sajat akaratuktol, pillanatnyi érdeklédésiiktsl, hangulatuktél
fligg.

A csoport nevelési programjanak Osszeallitdsanal, a munkatervben meg
hatdrozzuk a nevelési célokat vagy témakat, és ezek koré csoportositjuk a segitd
modszereket, eszkozoket (mozgds, finommotorika, alkoto tevékenység, vers,
mese, mondoka, aktualis évszak, innepek).
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Feladatok:

- A tervezés azoknak a tevékenységeknek (jatékos mozgdsoknak, mondokaknak,
¢nekeknek stb.) a szdmba vétele, amelyek a csoport és azon beliil az egyes
gyermekek egyéni fejlettségi szintjének megfelelnek.

- A programokra a kisgyermeknevelok felkésziilnek (anyagok, eszkozok,
madszerek stb.).

- A havi, bontdsban készitett programtervet szeptembertél augusztusig készitjiik.
A célkitlizések megfogalmazasanal meghatarozzuk azokat az énckeket,
mondokakat, verseket, meséket, amelyek az évszakokhoz, tinnepekhez,
aktualitdsokhoz kapcsolddnak és szandékozunk a gyerekesoporttal megismertetni,
gyakoroltatni.

- A program rugalmas véltoztatasa a gyermekek igényétdl fiiggden lehetséges és
sziikséges.

- Fontos, hogy a tervek sokféle élmény, tapasztalat és ismeretnyujtasra adnak
lehetéséget. Minden évszak, tinnep sajatos tevékenységet kindl, ezt kihasznaljuk.

- A jatszoudvaron a feliigyelet biztositasa mellett, tletekkel az udvari jatékot is
szinesebb¢ tessziik, Osszekdtve a kornyezet megismerésével, a kornyezeti
jelenségek megismertetésével.

- A csoportnapld hasznélatdval segitjiik a csoport nevelési programjanak
clkészitését, melyet havonta értékeliink, és ennek eredménye alapjan, ha
sziikséges modositjuk.

11. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A bolesédei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a
gyermekek fejlodését €s azt hitelt érdemléen dokumentalni kell.

A kisgyermeknevelSk dlial vezetett dokumentdciok:

Csoportnaplo:

Bolesddei  csoportnaplod  vezetése kotelez6. Ebbe a napléba a részeknek
megfelelden, értelemszertien kell beirni a gondozéas-nevelés feladatét, tervezését,
értékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport napi életének fobb torténéseit, ezért
mindkét kisgyermekneveldnek feladata a csoportnaploba valo beiras. Tartalmazza
a hidnyzok nevét, a napi étrendet, az aktudlis eseményeket a gyermekesoportban,
minden olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét befolyasolja.
A kisgyermekneveldknek naponta be kell irni az eseményeket, nem lehet utélag
dokumentalni.
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Gyermek-egészségiigyi torzslap.

A gyermek felvételével indul és a gyermek bolesddébodl valo tavozasaval zarul.
Tartalmazza a gyermek és sziilok adatait, valamint a gyermek gondozasaval,-
nevelésével, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad lehetdséget.

Fejlodési naplo:

Minden gyermeknek kiilon fiizet tartalmazza a bolesddei élete soran a fejlédése
allomasait. A csalddlatogatas az elsé bejegyzés, melyet a beszoktatds idejére
vonatkozé bejegyzések kovetnek. A gyermekre vonatkozéan szempontsorok
alapjan vezetik, a kisgyermekneveldk tobbek kozott az érzelmi, értelmi-, a
mozgas-, a beszédfejlédésre, a szocidlis kapcsolatok alakulasara, az onellatasra
vonatkozo részeket, feljegyzéseket, nagyobb eseményeket.

Uzend fiizet:

A csalad és bolcsdde kapcesolattartasanak fontos forméja. A sziiloket tajékoztatja a
gyermek bolcsddei életének torténésérol, fejlodésérol.

Szerencsés, ha a kisgyermekneveldn kiviil a sziil6 is folyamatosan beir az {izend
fiizetbe, igy tajékoztatja az otthoni torténésekrél a kisgyermeknevel6dt. Vezetése
rendszeresen torténik, legalabb hetente egy alkalommal kell beirni, de ha
kivanatos tobbszor is.

Tartalmaznia kell:

- a beszoktatas folyamatat

- 4j tevékenységeket a nap folyaman

- fejlodésbeli valtozasokat

- eseményeket, koszontoket

Negyedévente Osszefoglalot kell késziteni a kisgyermeknevelének a gyermek
fejlodésérdl és az lizend flizetben megjelentetni.

Napirend:
Az évszaknak, ¢és a gyermekek fejlodésének megfeleléen, a kisgyermeknevelk

tervezik meg. A napirendben a gyermekek alvasi, ébrenléti, gondozasi és
jatéktevékenységi ideje, formaja és modszere keriil megtervezésre.




12. KAPCSOLATOK

12.1. Boleséde — csaldd kapesolata

A bolesédei gondozds-nevelés a csaladdal egyiittmiikddve szolgalja a gyermek
fejlodését. Az egyiittmiikodés szinterei lehetdvé teszik azt, hogy a sziilék
megismerhessék az intézményt, a kisgyermekneveloket és azok szakmai
munkajat, a gondozas-nevelés elveit, gyakorlatat.

A sziiléknek jogot és lehetdséget kivanunk biztositani arra, hogy javaslatot
tehessenek a véltoztatasra és a kiilonbéz6 programok bevezetésére, miikodtetésére
az Erdekképviseleti Forumon keresztil.

A bélesddei nevelés gondozas eredményességének feltétele a csalad és bolesdde
JO kapesolata. Csak megfeleld és folyamatos kapesolattartas biztositja a személyre
sz016 nevelési-gondozasi modszerek érvényesiilését.

- A csalad és boleséde fokuszaban mindig a kisgyermek 4ll.

- Tartos €s eredményes kapcsolatot a sziilok és a kisgyermekneveldk kompetencia
hatérainak betartasaval alakitjuk ki, folyamatos tajékoztatast adunk a gyermek
Cletével, fejlodésével kapcsolatban. A tajékoztatds mindig hiteles, személyes
hangvételli (nem bizalmaskodo), etikai szempontbol kifogastalan és tiszteletben
tartja az érintettek személyiségi jogait.

- Hangsulyt fektetiink arra, hogy a nevelési tapasztalatokat koélesondsen
kicseréljiik.

- Fontos, hogy az esetleges nevelési tanacsokkal a kisgyermeknevelé inkabb csak
megoldasi lehetdségeket kinal, vazol fel, amelybd] a sziil véalaszthat.

Az tinnepeket €s a hagyomanyok apolasat nem lehet kihagyni a bolesdde életébél
sem, hiszen jatékos formdban lehetdség van a megszervezésére. A szokdsok,
hagyomanyok megtartasa soran a tevékenységnek oriilnek a gyermekek és ennek
megfelelden szocializalddnak. A bolesddés kort gyermek szamara minden {innep
egyedi €s egyszeri, és mivel a gyermek fejlodik, az ismétlodd iinnepek is minden
alkalommal masok.

Az lnnepek a rahangolodast, a kozos tinneplést jelentik, cél, hogy az igazi 6rom
otthon, a csaladban érje a gyermeket.




13. INTEZMENYEKKEL VALO EGYUTTMUKODES

- Részvétel a gyermekjoléti szolgalat (Kucko Csalad- Gyermekjoléti Kozpont
Labatlan), szervezd és koordinald tevékenységében a napkdzbeni alapellatas
jelzérendszereként, hogy a gyermekek probléma esctén (veszélyeztetés) minél
tovabb csaladjukban maradhassanak.

- Tovabbra tartalmas egyiittmtkodést szeretnénk kialakitani a gyermekorvossal,
védéndvel, dvodaval, gyermekjoléti szolgalatokkal. Sziikség esetén a gyermekek
védelme érdekében jelzést tesziink a gyermekvédelmi feleldsnek.

- A bolesddénkbol gyermeket fogadd, az intézményben miikodd dvodaval szoros
a szakmai egylittmiikodés.

14. KIEMELT SZAKMAI CELKITUZESEINK

14.1 Egészséges életmodra nevelés, egészfejlesztés

Boélesédénk egyik kiemelt szakmai célként az egészségfejlesztést szeretné
megvalositani, amely magaba foglalja a korszerii egészségnevelés, az elsddleges
prevencid, a mentalhigiéné, az egészségfejleszté szervezetfejlesztés, az dnsegités
feladatait, modszereit.

Helyzetértékelés:

- Kornyezeti feltételek altalaban megfeleléek, az intézmény épiiletében
helyezkedik el a bolesddénk, ahol a gyermekek tartozkodnak.

- Biztositott a gyermekek életkorabol adodo élettani sziikségletiiket, tamogatd

gondozas-nevelés

- Az udvaron, szabvany szerinti jatékok vannak, melyek alkalmasak
mozgasfejlesztésre, jatékra.

- A gyermekek fejlédéséhez elegendd jaték all rendelkezésre, a jatéklehetdségek
kinalata elégséges.

A prevencid teriiletei bolesédénkben:
- A gyermekek egészséges fejlodésének tamogatasa.

- Kornyezeti artalmak kikiiszobolése.
- Eletmodbeli kéros hatasok idében torténé felismerése.
- A betegségek megelzése, annak csokkentése, az egyéni és kdzosségi
szolgéltatasok tamogatasaval.
- Kovetkezetes és helyes napirend, levegoztetés, étkezési kultara, kulturhigiénés
(mosakodas, Szdj és fogdpoldsi) szokasok kialakitasa ¢és tamogatdsa a
gyermekeknél.
- Az egészséges taplalkozas alkalmazasa az intézményben.
- Egészségtejlesztési programok szervezése
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- Mozgaslehetdség feltételeinek megteremtése: jatékos torna, kozosségi
programok feltételeinek megteremtéseivel.
- Sziil6kkel kdzosen csaladi programok szervezése. Példaul ételkdstolo, egészségi
allapot felmérés.

- Dolgozok sziirdvizsgalaton torténd rendszeres megjelenése.

14.2. Erzelmi és tirsas kompetencidk fejlesztés

Célunk a bolesdédében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének elésegitése, a
kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas
szabdlyainak els6 tényleges szintere a bolcsdde. A gyermek itt szembesiil elészor
a kozosséghez, annak szabalyaihoz valo alkalmazkodassal.

Figyelmet forditunk arra, hogy a beilleszkedési problémaknak ne csak a kirivo
magatartassal parosulo eseteit vegyiik észre, hanem azokat is, mikor egy gyermek
a kozosség peremhelyzetii tagjava kezd valni, nem vesz részt a kozosség életében.
Példaul azért, mert szdmédra nehézséget okoz a szill6tsl valo elvalas, vagy
tlroképességét igény beveszi az alkalmazkodas.

Az elvarasok egyértelmli megfogalmazasaval, a megfelelé egyensuly
megteremtésével, a teljesitmények 6sztonzo értékelésével, dicsérettel, tamogatjuk
a gyermek bekapcsolddasat a csoport életébe.

Azzal, hogy a gyermek valamely teriileten megmutatkozo ,tehetségét” nem
hagyjuk figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, megerdsitjiik
onbizalmat, javitjuk onészlelését, és az alkotashoz, tanuldshoz valé viszonyét. a
személyiség kibontakozasanak segitése sokrétli tevékenység biztositasaval.

14.3. Kornyezet tevékeny megismerése

A bolesddés gyermekek szamara is 0sztonzé erdként hat a természet, amely a
személyiség fejlédésére nagy hatdssal van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan
tarhaza a jatcknak, alkotdsnak, ismeretszerzésnek. Ebben segitségiinkre van, hogy
intézménylinknek szerencsés az elhelyezkedése, hiszen egy gyonyorii park veszi
kortl a bolesddénket.

A bolesddés gyermeket elsésorban az allatok érdeklik, utdnozzak hangjukat,
mozgdsukat, lehetdség szerint szivesen simogatjak 6ket.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. A
novényeket nézegetik, vizsgalgatjak, jatszanak veliik. A természetben el6forduld
anyagok, f6ld, homok, viz, kovek, kavicsok stb. kdrnyezetiikben megtalalhatok. A
kornyezetben valo séta, kirandulds, az udvari jaték ezek gylijtdgetésére,
tapintasdra, megfogasara ¢és az anyagok megismerésére adnak lehetdséget.

Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a kornyezet megismerését,
védelmét és annak tiszteletben tartasat.
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Mindezek megvalosuldsa érdekében az alabbi mddszereket alkalmazzuk:

- a boleséde udvaran madarak, rovarok, csigdk megfigyelése (kiilsé

tulajdonsdgok, mozgas, hang); képeken a szabadban latott 4llatok kerescse,

hangjuk utdnzdsa, a képeskonyv nézegetése, kozben énekek, monddkak

alkalmazasa

- allatbabokkal a tapasztalatok felidézése, hangutanzas

- ismerkedés a hazi allatokkal, vadallatokkal (képekrdl, vagy az udvaron,

természetes él6helyiikon-az erdészet segitségével)

- madarak etetése télen

- rligyez0, virdgz6 agak megfigyelése, lombhullas figyelemmel kisérése

- virdgok {iltetése, eldbujasa, gondozasa, gyfijtése, azokkal a csoportszobak
dekoralasa

- bab, kukorica, buza csiraztatasa a csoportszobédban.

- z0ldségekkel, gyiimdlesokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat —

gylimolesnapok a csoportban, veteményeskert készités)

- levelek gereblyézése, kornyezetiink tisztantartasa

- virdgok, levelek gytjtése, préselése, ragasztasa (alkotd tevékenység is)

- kavicsok, termények gytijtogetése, megfigyelése — alkoto tevékenységhez valo

felhasznalasa

- homokkal, vizzel, hoval, jéggel valé tevékenység — ismerkedés

tulajdonsagaikkal

- id6jaras megfigyelése: napsiités — arnyék, szell6 — szél, szélvihar, esé, jégeso,

ho, zapor, villamlas, dorgés, szivarvany

15. ELELMEZES

A bolesddei élelmezés a korszerii csecsemo- és kisgyermek-taplalasi elvek szerint
torténik.

A bolesédében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk, amit a helyi
Marvany étterem szallit. Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gylimoles vagy
zoldség és folyadékpotlasra viz), az ebéd, valamint az uzsonna. A bdlesddés
gyermekek étkeztetésében makrobiotikus, illetve tisztan vegan étrendek nem
szerepelhetnek. A reggelit, uzsonnat helyben készitik el a talalokonyhankban.
Hétarolos ételhordoban érkezik az ebéd a gyermekek részére.

Az egészséges életmoddra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés. Ezért
bolcsddénkben az  étkeztetésben az  egészséges  taplalkozas iranyelvei
érvényesiilnek annak érdekében, hogy az §sszetételében kielégitse a gyermekek
energia-¢s tadpanyagigényct, illetve a felkinalt, étrendet alkoto ételeken keresztiil a
gyermekek megismerhessék a korszert taplalkozas alkotdelemeit. A bolesédei
¢lelmezés sordn a mai kisgyermek-taplalasi elveket vessziik figyelembe ugy, hogy
a taplalék:

I. mennyiségileg elegendd ¢s mindségileg helyes dsszetételi,
2. a biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld,
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3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
Ezen feliil az étlaptervezés soran figyelembe vessziik a valtozatossagot., az
idényszerliséget.

Az étlapot a szolgéltatdst végz6 allitja dssze a vonatkozd jogszabaly
(37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete) alapjan.

16. SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEG BIZTOSITASANAK MODJA

A kisgyermeknevelok tovabbképzési  kotelezettségét a  kozalkalmazottak
jogéllasarol szolé 1992, évi XXXIIL. torvény szabédlyozza. Az akkreditalt
tanfolyamokon valo részvételt az intézményvezeté az 4ltala elkészitett,
Jjogszabdlyban eléirt tovabbképzési terv szerint szervezi meg, biztositja az azon
valo részvételt. A 9/2000 SzCsM rendeletben foglaltak szerint a koltségvetés
terhére a munkaltato finanszirozza a képzésben vald részvételt a képzésre
kotelezett kisgyermekneveldi munkakor betoltdinek.

Ezen feliil tovdbbképzéseken, tapasztalatcseréken, és hospitdlasokon, valamint
hazi tovabbképzéssel és onképzéssel gyarapitjuk tudasunkat.

17.MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOI
MUNKA BELSO ELLENORZESE

A bolesédei nevelésben - gondozasban a mingség kulesa az ott folyd munka azon
Jellemzbi  é€s  sajatossagai, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek
cgészséges fejlodését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld
bandsmodot, a gyermekkozpontasagot jol felszerelt intézményben

Feladatok:

- A bolesddék miikodését szabdlyzo dokumentumokban foglaltaknak megfelels
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsddei
gondozis-nevelés szakmai szabalyai, SZMSZ, belsd szabalyzatok).

- A nevel6-gondoz6é munka rendszeres és igényes dokumentacidja

- A sziilok  elvardsainak  megismerése, kompetencidjuk erfsitése, j
cgyiittmlikddési  formdk keresése. A miikodés targyi feltételeinek javitisa
¢érdekében palydzati lehetéségek keresése. A dolgozok érdekelté tétele a minéségi
munkavégzésben: o értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasa

- A belsd ellendrzés legfontosabb feladata a bolesédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.
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- A bdlesédei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal
értékelni kell, az ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozowal,
akinek joga van arra irdsban észrevételt tenni. A sziil6i elégedettséget évente
sziiloi elégedettségi kérdoiv formajaban mérjiik.

18. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST
VEGZO SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

18.1. Az ellatottak jogairdél a gyermekek védelmérsl és a gydamiigyi
igazgatdasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény rendelkezik.

- A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését,
egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi kornyezetében torténd
nevelkedéshez.

- A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzet(i gyermeknek joga van
ahhoz, hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltaté koriilmények
lekiizdéséhez és esélyeinek noveléséhez.

- A sajatos nevelés igényfi, tartosan beteg gyermeknek is joga van a fejlodését és
személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges ellatashoz.

- A gyermeknek joga van emberi méltésaga tiszteletben tartdsihoz, a
bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal —, az elhanyagolassal és
az informacids artalommal szembeni védelemhez. A gyermek nem vethetd ala
kinzasnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen, embertelen vagy megaldzo
blintetésnek, illetve banasmodnak.

- A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljard szakemberek —
kiilonosen a gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében —
egységes elvek és modszertan alkalmazasaval jarjanak el.

- A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes
képviseletének biztositasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

- A gyermek bantalmazissal szembeni védelemhez valo joganak érvényesitése
érdekében a gyermek szamara gyermekjoléti alapellatast vagy gyermekvédelmi
szakellatast biztositd, tovabba a gyermek torvényes képviseletének ellatasaval,
tigyeinek intézésével foglalkozo szervek és személyek a gyermekek és az ifjusag
védelméért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) éltal jovahagyott
egységes elvek és modszertan alkalmazasaval jarnak el.

- A gyermekjogi képviseld jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi
szolgaltato tevékenységet végzd miikodési teriiletén tajékoztatast, iratokat,
informaciokat kérni és a helyszinen tdjékozodni. A gyermekjogi képviseld koteles
a gyermek személyes adatait az adatvédelmi jogszabéalyoknak megfeleléen
kezelni.
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- A gyermekjoléti ¢s gyermekvédelmi szolgaltato tevékenységet végzd biztositja,
hogy a gyermek és hozzatartozoi a gyermekjogi képviselé személyét és a vele
valo kapcesolat felvételének modjat megismerhessék.

- A gyermek sziil6je jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaldadban
gondozza, nevelje ¢s a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkélesi fejlodéséhez
sziikséges feltételeket — kiilondsen a lakhatdst, étkezést, ruhazattal vald ellatast -,
valamint az oktatdsdhoz ¢és az egészségiigyi ellatasahoz valé hozzajutast
biztositsa.

- A gyermek sziildje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd
ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

- A gyermek sziil6je koteles a gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyek kel
¢s szervekkel, tovabba a hatdsagokkal egyiittmiikddni.

18.2. Az elldtast nyujtok jogairél a kézalkalmazottak jogilldsdarél szolé
XXXIII. torvény, a munka térvénykonyvérél szolé 2012. évi 1. torvény
rendelkezik.

Személyiségi jogok védelme megilleti a munkavéllalot (kivéve a kozérdeki
adatnak mindsiil6 adatai).

Az egyenld banasmod kovetelménye megilleti a munkavallalot.

A boleséde munkavallaloi, tevékenységiik gyakorldsa soran kozfeladatot ellato
személynek mindsiilnek. A Btk. 310.§-ban rogzitett védelem illeti meg Sket.

19. A FELVETELROL SZOLO TAJEKOZTATAS MODJA
e helyi Gjsagban
e hirdetotablakon
e honlapon

e bolesddekdstolgato

A bolesddei ellatds igénybevételét megeldzden az intézmény és az ellatast igénybe
vevok kozott megallapodast kell kotni, melyet a Szakmai Program 2. sz.
fiiggeléke tartalmaz.

Siitto, 2023.07.01.

Buktané Molnar Ibolya
Bolcsddevezetd




LEGITIMACIOS ZARADEK:
A fenntartdé megismerte és jovahagyta bolcsdde szakmai programjat.

Kelt: Stittd, 2023, ..o,

Az intézmény irattarban a kinyomtatott, alairt és fenntartéi jovahagyassal bird
példanyt kell irattarazni.
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