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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SÜTTŐI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi előadó
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzat, valamint a fenntartásában működő 
intézmények adatszolgáltatási feladatainak elvégzése. Főkönyvi könyvelés (ASP könyvelési 
rendszer). Előirányzatok, személyi juttatások könyvelése. Költségvetési rendelet, rendelet 
módosítások előkészítése, zárszámadás. Költségvetési normatíva igénylése, elszámolása. ÁFA 
bevallás, statisztikai feladatok. Számlák kezelése, nyilvántartása, szükség esetén utalása. Helyi 
adók megállapítása, kimutatása, beszedése, valamint adóellenőrzéssel kapcsolatos feladatok 
ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági,önkormányzat

FEOR besorolás: 3614 Számviteli ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Süttő

Álláshirdető szervezet bemutatása: https://sutto.hu/onkormanyzat/polgarmesteri-hivatal/

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Határozatlan idejű kinevezéskor három hónap próbaidő kerül kikötésre. A 
jogállásra, az illetmény megállapításra  és a juttatásokra a Köztisztviselők jogállásáról szóló 2011. 
évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadóak. A pályázatokat postai úton vagy személyesen 
lehet beadni Süttő Község Jegyzőjének (2543 Süttő, Templom tér 9.). Kérjük a borítékra feltüntetni 
a pályázat iktatószámát (711/2024.).

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása
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- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Közgazdaságtan, mérlegképes könyvelő

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Közgazdaságtan

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Mérlegképes könyvelő államháztartási szakon képzettség

- ASP rendszer ismerete

- Közigazgatási gakorlat, alapvizsga megléte

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Szövegszerkesztő (pl. Word) -

- Táblázatkezelő (pl. Excel) -

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.05.24. 12:00
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A pályázat elbírálásának módja: A pályázatot a jegyző bírálja el.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.05.31. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.sutto.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.06.10.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.05.08.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


