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ALLASPALYAZAT
SUTTOI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Az 6nkormanyzati adéhatésag hataskorébe tartozo
adoigazgatasi feladatok ellatdsa. Siitt6 Kozség Onkormanyzata illetékességi teriiletén
megallapitott maganszemélyek kommunalis addja, épitményadd, helyi ipartizési add, mulasztasi
birsag, késedelmi potlék, az addbevallas beadasara iranyulé felszolitasok és a fizetési felhivasok
kibocsatasa adéalanyok részére torténd kikiildése, az adohelyesbitések atvezetése, tulfizetések
visszautaldsa, addszamlak egyeztetése és kikiildése, addigazgazolasok kiadasa. Kozremiikodés a
negyedéves és éves zaras elkészitésében az ASP ad6 szakrendszerben. Az adéhat6sag hataskorébe
tartozé adodellendrzés és jogkovetési vizsgalatok lefolytatdsa. A munkakoérhéz kapcsol6do
tgyfélfogadassal 6sszefiiggo feladatok ellatasa.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3652 Ado- és illetékhivatali ligyintéz6

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Add/jovedéki
Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Siittd

A munkavégzés pontos helye: Siitt6i Polgarmesteri Hivatal (2543 Stitt6, Templom tér 9.)

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfokua
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
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Konyvelés és ad6zas, kozépfoku kozgazdasagi, pénziigy-szamviteli, altalanos gazdasagi és
statisztikai vagy vallalkozasi ligyintéz6 szakképesités

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:

Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
Kommunikacios készség (alap)

Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- Adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.18. 12:00

Palyazat benyujtasanak maddja: Postai iton, a palyazatnak a Siitt6i Polgarmesteri Hivatal cimére
torténd megkiildésével (2543 Siittd, Templom tér 9.). Kérjiik a boritékra feltiintetni sziveskedjen
a munkakor megnevezését: addligyintézo. .Személyesen: 2543 Siitt6, Templom tér 9.

A palyazat elbiralasanak médja: A beérkezett palyazatokat a jegyz6 biralja el. A palyazat kiiréja
fenntartja maganak a jogot arra, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa és ismételten
gondoskodjon annak kifrasarol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.08. 12:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Siitt6 Kozség hivatalos honlapja

(www.sutto.hu)

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.01.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.25.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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