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1. INTEZMENYI ADATOK
Az intézmény alapitdja, fenntartdja:
Siitt6 Kozség Onkormanyzata
Alapito Okirat szerinti megnevezés, telephely, intézménytipus:
Az intézmény neve: Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda, Bolcséde
Székhely: 2543 Siitt6, Kofarago tér 5.
Tel: +36-33/474-468
E-mail: ovoda@sutto.hu
Jogszabalyokban meghatarozott kozfeladata: Gyermekjoléti alapellatas, szocialis
¢s gyermekvédelmi feladatok a gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXXI. torvény 94. § (2) bekezdése és (3) bekezdés a) pontja

értelmében gyermekek napkodzbeni ellatdsa, ezen beliil bolesddei ellatas.

Szakagazat: 889101 Bolcsddei ellatas
Kormanyzati funkcio: 104030 Gyermekek bdlcsddei ellatasa

Illetékessége, mitkodési kore:

Siitt6 kozség, Siittdo — Bikolpuszta kozigazgatasi teriilete
Férohelyek szama: 12 6 (+2 o)

Nyitva tartds:

Napos bolcsdde keretében, hétfotdl péntekig, 5:30 — 16:30 draig tart nyitva az
intézmeény.

Ellatando teriilet-célcsoport:

Minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozéi valamilyen ok miatt
nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatasat. Ezen tilmenden a Gyermekvédelmi
Torvény tartalmazza, hogy eldnyben kell részesiteni a felvételi eljards soran azon
kisgyermeket, akinek szocidlis, vagy egyéb ok miatt az egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozéds. Tovabbiakban a 42/A §
értelmében eldnyben kell részesiteni a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermeket.

Intézménylinkben 3 éves kor alatti, csaladban nevelkedd gyermekek nevelése-
gondozasa biztositott.



Intézmény jogdllasa:
Az intézmény rendelkezik alapito okirattal, és hatarozatlan iddre kiadott miikddési
engedéllyel.

Az intézmény szakmai alaptevékenysége:

A bolcsdde olyan szolgéltatd intézmény, mely a gyermekjoléti alapellatas
keretében alaptevékenységként napkdzbeni ellatast nydjt a gyermekek szdmara. A
bolcsdde feladata a 3 éven aluli gyermekek gondozasa, nevelése, testi-szellemi
fejlodésének segitése az életkori sajatossagok figyelembe vételével.

Az ellatando teriilet jellemzoi:

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapelldtdsnak a feladata a
gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlddésének, jolétének és csalddban
torténd nevelésének az eldsegitése. Mindezek figyelembevételével hataroztuk meg
a bolcsddénkben foly6 gondozo-neveld munka szakmai alapelveit.

Bolcsédénk sajat nevelési-gondozasi program szerint tevékenykedik, amit ,, 4
bolcsodei  nevelés-gondozas — orszdagos — alapprogramja”  figyelembevételével
dolgozott ki. Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos kdvetelmények
teljesitését, masrészt a csalddok ¢és a fenntartok elvarasaihoz, és a helyi
lehetdségekhez igazodast.

2. ABOLCSODEI ELLATAS TORVENYI HATTERE

A Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda és Boles6d— Boleséde Intézményegységének
Szakmai Programja az aldbbi jogszabalyok, irdnyelvek és szakmai szabalyzok
figyelembe vételével késziilt:

Torvények

e 1991. évi LXIV. térvény a Gyermek jogairdl sz616, New Yorkban, 1989.
november 20-an kelt Egyezmény kihirdetésérdl

e 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogéallasarol

e 1993. évi XCIIL. torvény a munkavédelemrol

e 1997.6vi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol (tovabbiakban GYVT.)



e 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl (a tovabbiakban: 2011. évi
CXCV. torvény)

o 2011.évi torvény CXII. térvény az informécios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

Kormanyrendeletek

e 235/1997. (XII.17. Kormanyrendelet a gyamhatosdgok, a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgéalatok ¢és a
személyes gondoskoddst nyujtd6 szervek és személyek 4ltal kezelt
személyes adatokrol

e 253/1997. (XI1.20) Korméanyrendelet az orszagos telepiilésrendezési és
épitési kovetelményekrol

e 257/2000. ( XII.26) Kormanyrendelet a kdézalkalmazottak jogalldsarol
sz016 1992. évi XXXIII. térvénynek a szocialis valamint a gyermekjoléti
¢és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol

e 328/2011.(XI.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijar6l ¢és az igénylésiikh6z felhasznalhatd bizonyitékokrol (a
tovabbiakban: 328/2011.(XI1.29) Kormanyrendelet)

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények ¢&s halozatok hatdsagi
nyilvantartasardl és ellendrzésérol

e A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl sz616 415/2015. (XII.
23.) Korm. rendelet

Miniszteri rendeletek

e 1/2014(1.16.) EMMI rendelet a fert6zo betegségek jelentési rendjérdl

e 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyt;td
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl (a tovabbiakban: 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet)

e 18/1998. (VI.3,) NM rendelet a fert6z0 betegségek ¢€s a jarvanyok
megeldzése érdekében sziikséges jarvanytigyi intézkedésekrdl

e 33/1998. (VI.24) NM rendelet a munkakori, szakmai, ill. személyi
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl.

e 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd
személyek adatainak miikddési nyilvantartasba vételérdl (a tovabbiakban:
8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet)



9/2000. (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd
személyek tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol (a tovabbiakban:
9/2000. (VII1.4) SzCsM rendelet)

78/2003. ( XI. 27) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagarol.
62/2011 (VIL.30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek eldallitdsdnak
¢s forgalomba hozataldnak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozod
taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol

6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és muikodésiik feltételeirol szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
modositasarol

68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 10. bekezdés

A bolcsddét érintd helyi, onkormanyzati rendeletek

A gyermekvédelem helyi szabalyairol szolo 17/2013 (VIL.02.)
Onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: 17/2013 (VIL.02.) Onk. rend.)

Modszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

A Dbolcsédei nevelés-gondozds szakmai szabdlyai, Moddszertani levél,
2012.

A bolcsddei nevelés-gondozas orszadgos alapprogramja (15/1998 (IV.30)
NM rendelet 10 sz. melléklete)

Bolcsodei adaptacio. Modszertani levél BOMI Bp.

Folyamatos napirend a bdlcsddében. Mddszertani levél BOMI Bp. 1982.

A bolcsdde kertje, az épiilet kiilsé kapcsolatai. Kialakitasi atmutato BOMI.
Bp. 1986.

Jaték a bolcsddében. Modszertani levél NCSSZI, Bp.2003.

Utmutaté a bolesddei kisgyermeknevelék csaladlatogatasahoz BOMI. Bp.
1989.

Pszichologiai és pedagogiai kutatasok eredményei.

A bdlcsédei nevelés-gondozéas torténete alatt felhalmozott emberi és
szakmai értékek, modszertani levelek, itmutatdk, ajanlasok.

A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kévetkezé éveknél. Amit ez a
kor elront, vagy elmulaszt, késobb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években

eldol az ember sorsa, joforman az egész életére.”

Kodaly Zoltan



3. BEVEZETES

A bolcs6de, mint a gyermekjoléti alapellatds része, a csalddban nevelkedd
gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozésat — nevelését végzo
intézmény. Azoknak a gyermekeknek a nevelését — gondozasat vallalja, akiknek
sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatasukat, illetve
szocialis, vagy egyéb ok miatt sziikséges az intézményi gondoskodas a szamukra.
Alapdokumentumunk a személyes gondoskodast nyuajté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mukodéstk feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 10. szamu
mellékletében olvashat6, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszdgos alapprogramja.
A Szazszorszép kétnyelvii Ovoda, Bolcsdde bolesddei Intézményegységében a
bolcsddei nevelés — gondozas megvaldsulasat ehhez kivanjuk igazitani.

A bolecsddénk csaladbarat, tdmogatd intézményként biztositani kivanja a
gyermekek ¢életkoranak, fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi,
értelmi, és mozgasfejlédést, biztonsagos kornyezetet és lehetdséget kindlva az 1
tapasztalatok gylijtéséhez, a kisérletezéshez — felfedezéshez; mas gyermekekkel
valo6 kapcsolatteremtésre, 6romteli jatékra.

Fo torekvésiink szeretetet és biztonsagot adni, a gyerekek eltérd fejlodési iitemét
figyelembe véve, fejlodésiikhoz, képességeik €s személyiségiik kibontakozasahoz
megfeleld koriilményeket, feltételeket biztositani.

Fontos, hogy a gyermek érdeklddését kielégitsiik, hogy minél természetesebben
Htanulja" az 6t koriilvevd vilagot.

3.1. A Bolcsode hitvallasa

,, Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg
megnovok. Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani, de érteni akar, hogy kozel
legyen a szivdobogdsunk.”

(Birtalan Ferenc)

Azt wvalljuk, hogy csak nyugodt, derlis, szeretetteljes légkdrben felnovo
gyermekekbdl valnak boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd
felndttek.

A kisgyermek életében az elsé 3 évének, az elsé kozdsségnek meghatarozd
szerepe van, a gyermek késObbi személyiségfejlodésében.

A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg
egyarant, erdsen fligg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghataroz6. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a
legteljesebb odafigyeléssel ovjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.
Toreksziink arra, hogy kiaknazzuk az egy intézményilinkben mitkddd bolcsdde —
6vodaban rejlé lehetdségeket, biztositsuk a gyermekek bolcsdédés koratdl az



6vodas koraig torténd folyamatos egymadsra €piild nevelését,- gondozasat, ¢és
fejlesztését.

3.2 Az intézmény bemutatdasa

Kozségiinkben, zoldovezetes kornyezetben 2007-t61 miikddik a bdolcsddei
csoportunk, mely a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni nevelését, -
gondozasat latja el, az ovodaval egy ¢épiiletben. A bolcséde kiilon bejarata
elterébdl nyilik a csoportszobank, melynek felszereltsége esztétikus, a
gyermekek szlikségleteinek, igényeinek megfeleléen biztositja a magas
szinvonalu ellatast, ¢letkoruknak megfeleld jatéktevékenységet, étkezést, pihenést,
levegdzést.

Sajat nevelési programunk alapjan végezziik a munkankat. A programok
soksziniiek és véltozatosak, lehetdségiink van az Ovodaval kézos programok
részvételére is. Nevelési programunk Osszeallitdsdnal figyelembe vettik a
gyermekcsoport életkorat, fejlettségét, egyéni igényeit. Altaldban az évszakok és
iinnepek adjak a keretet programunkhoz tovabba az 6vodai programokhoz vald
csatlakozdsok. Tartalmazza a célt, az alkalmazott moddszereket, tevékenység
formakat.

Célunk a partneri kapcsolat kialakitdsa, folyamatos megtartdsa a sziilokkel,
csaladokkal, a nevelési-oktatasi, szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti
intézményekkel és a Kistérség szakembereivel.

A bdlcsdde Osszetett — csaladsegitd, szocialis, egészségligyi, nevelési — funkciot
tolt be. Nyitottsagabol adodoan, és a valds igényeket kihasznalva, a klasszikus
nevelési-gondozasi ellatds mellett csalddtdmogatd szolgéltatast is folytat
kiilonb6z6 rendezvényekkel, csaladi délutanokkal, és az iinnepek alkalmaval
(egészség hét, farsang, nemzetiségi hét, husvét, gyermekhét, Marton nap, mikulas,
karacsony,).

3.2, Bolcsodénk mindségpolitikdja

A bolesédénk dolgozoi torekednek arra, hogy a gyermekek és sziilok igényeit
minél szélesebb korben elégitsék ki, rugalmasan alkalmazkodva javaslataikhoz, és
az intézményiinket érintd kihivasokhoz. ElsOsorban a kisgyermekek igényeit
tartjuk szem el6tt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgalni.

Mindségpolitikdnk megvalositdsaval az intézményi gondozd,—neveldmunka
stabilitasat, kiegyensulyozottsdgat és magas szinvonalisagat szeretnénk elérni.
Intézménylink kinyilvéanitja, szolgaltatdsaink mindségének fejlesztése iranti
igényét ¢és azt, hogy ez minden egyes dolgozd személyes feleldssége.
Mindségpolitikdnk a folyamatos fejlesztés elkotelezettségét kell, hogy hordozza
magaban.

A 0-3 ¢éves korosztaly nevelésének, gondozdsanak mindsége rendkiviil
meghatarozo. Ebben az id6szakban az egészséget, a jolétet, az egyiittmiikddés
képességét, és a szocidlis készség helyes kialakitdsdnak megalapozéasa rendkiviil
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fontos. A harmadik életévet megel6zd években a szellemi, érzelmi és szocidlis
készségek kibontakoztatdsa a legfontosabb feladat, melyhez egy teljességre
torekvo szemlélettel, a gyermek sziikségleteit szem elott tartd, a szakembereket és
a sziildket bevond programra van sziikség. Hissziik, hogy minden gyermek
egyedi, megismételhetetlen szocidlis 1ény, akinek joga van deriis, szeretetteljes
légkorben, elfogadd kornyezetben, a kozdsségben tevékenykedve, megkapni
mindazokat a fejlesztd hatasokat, melynek segitségével sokoldalu harmonikus
személyiség valhat beldle. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekekbdl a vilagra nyitott, fogékony, érdekl6dd, onalloan gondolkodni tudd
emberek valjanak.

3.4 Az intézmény szakmai erdsségei:

A csalad és a bolcséde egylittmiikodésére-egyiittnevelésére nagy hangsulyt
fektetiink.

A csalddok mai helyzete megvaltozott a tarsadalomban, ami magéaval hozta a
nevelési szemléletvaltozast is. Ma mar arra toreksziink, hogy a gyermekek
bolcsddei élete kdzelebb alljon a természetes élethelyzetekhez, a csaladban toltott
¢élethez. Az intézmény nagysaga és a szakképzett dolgozok attitlidje teszi lehetdve,
hogy csaladias, otthonos, nyitott, az ujra mindig fogékony, folyamatosan fejlodni
tud6 gyermekintézmény vagyunk.

3.5 Személyi feltételek

A Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda, Boleséde, Bolesddei Intézményegységének
szakmai létszdma és szakképzettségiik megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet
1. szamu és 2. szamu mellékletében eldirt kovetelmeényeknek, a dolgozok
rendelkeznek munkakori leirdssal.

Bolcsddevezetd - kisgyermekneveld kozépfoku szakképesitésii 1 6

Csecsemo — ¢s kisgyermekneveld kozépfoku szakképesitésii 2 16
Bolcsodei dajka 116
Konyhai dolgozo (6vodaval k6zos) 1 16

3.6 Szakmai felkésziiltség:

A kisgyermekneveldk szakképzettek, és nyilvantartasba vételilk megtortént a
8/2000 (VIIL.4) SZCSM. rendelet eldirasainak megfeleléen. Tudéasukat
folyamatosan fejlesztik, szinten tartjak, és a 9/2000. (VIIL.4) SZCSM. rendelet
altal meghatarozott tovabbképzési kotelezettségeiknek eleget tesznek. A
tovabbképzési ciklus alatt fels6foku végzettség esetén 80 egyéb szakképesités
esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni. A tovabbképzési tervet és a
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nyilvantartdsokat az intézmény vezetdje kezeli €és a sziikséges dokumentumokat
tovabbitja a Szocidlis €és Gyermekvédelmi Féigazgatosag felé.

Minden dolgoz6 szdmara biztositott a szakmai fejlodés és a tovabbtanulési
lehetds€ég. Rendszeresen tartunk belsé tovabbképzéseket, Osztondzve az
onképzést, és a személyiségfejlodés fontossagat.

Bolcsodei dajka:
1 16 latja el (teljes munkaiddben) a takaritasi, mosasi, kertgondozasi teendoket, €s

sziikség szerint felligyel a gyermekekre, illetve a kisgyermeknevelOt segiti a
munkéjaban.

Bolcsodeorvos:

A bolcsdde-orvosi teendoket megbizasi szerzddéssel alkalmazott gyermekorvos
latja el, havi 4 O¢raban. Elvégzi a statusz vizsgalatokat, ellatja a panaszos
gyermeket, és 0sszedllitja a bolcsdde gyodgyszerkészletét.

3.7 A bolcsode helyiségei

e  Gyermekoltozo

A gyermekbejarat eldterébdl nyilik. Felszerelése megfelel a bolcsédés koru
gyermekek életkori sajatossadgaihoz igazodo 6l1tozkodési igényeinek. Tartalmazza
azokat a berendezési targyakat, butorokat, melyeket a felszerelési jegyzékben
el6irtak.

e Fiird6szoba

A gondozasi egységben 1 gyermekfiirddszoba taladlhatd. A ralathatosag a
csoportszobabdl biztositott, a felszerelése megfelel az eldirdsoknak,
igazodnak a bolcsédés korti gyermekek méreteihez, Onallésodasukat
elosegitik.

e Gyermekszoba

A gyermekszoba alapteriilete megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet
40.§ (8) bekezdésében meghatarozottaknak. mely szerint a 3 m¥gyermek
biztositott.
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e Terasz

A gyermekszobaval kapcsolodik. Felillete csuszasmentes fagyalld
burkolat. A teraszon kint-altatas lehetésége nem megoldhato a levegdztetd
agyak hidnya miatt. A teraszrol egy kinti mosdo nyilik we-vel.

e Jatszokert

Alapteriilete megfelel a ,,10 m* gyermek” feltételnek, melyet burkolt és
fiivesitett feliilet egyarant jellemez. A jatszokertben homokozd, magas
agyas, telepitett rugds hinta ¢és kiilonb6z6 mobil mozgasfejlesztd
jatékeszkozok talalhatdak. A kisebb jatékokat erre a célra épitett bolcsddei
fahazban taroljuk.

e A bolcsdde egyéb helyiségei

Az 6vodaval kozosen haszndljuk a mikodés feltételeihez sziikséges
helyiségeket.

4. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

4.1 Felvétel

A személyes gondoskodas igénybevétele onkéntes. Ha a gyermek védelme, az
ellatas onkéntes igénybevételével nem biztositott, a GY VT. alapjan elrendelhetd a
kotelezd igénybevétel. A gyermek felvételét a sziildé hozzdjarulasaval
kezdeményezheti még:

e akorzeti védond

e ahaziorvos

e szocialis csalddgondozé

e gyermekjoléti szolgalat

e gyamhatdsag
A sziilének, gondviseldnek a felvételi kérelmet az intézményvezetéhoz irasban
kell benyujtania. A dontést az intézményvezetd és a bodlcsédevezetd kozosen
hozza meg. A jelentkezési kérelemhez csatolni kell a haziorvos altal kiadott
igazolast arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében
gondozhatd. A bolcs6dében gondozhatok korét a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
szabalyozza.
Nem gondozhaté a bolcsédében fert6zd beteg gyermek mindaddig, amig a
haziorvos igazolasa szerint ez az allapota meg nem sziinik.
Felvétel esetén az intézmény vezetdje iradsban értesiti a gondvisel6t a bolesddei
ellatas biztositasarol, majd jogszabalyi kotelezettségének eleget téve (GYVT. 33.§
(2)), tjékoztatast ad az aldbbiakrol:
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e az ellatas tartalmarol és feltételeirdl,

e az intézmény altal vezetett, red illetve gyermekére vonatkozé
nyilvantartasokrol,

e az cllatdsra jogosult gyermek hozzatartoz6i kozotti kapcsolattartasrol,
kiilondsen a latogatés, tavozas és visszatérés rendjérol

e az érték — és vagyonmegOrzés modjarol

e az intézmény hazirendjérdl,

e apanaszjoga gyakorlasanak modjarol

e afizetendo téritési dij, illetve gondozasi dijrol

e ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol

A Gyvt. 32.§ (5) bekezdése alapjan a gyermek torvényes képviseldje és az
intézmény vezetdje a gyermekjoléti alapellatds (bolcsddei ellatds) megkezdése
elott megallapodast kot, mely tartalmazza kiilondsen:
a) az ellatas kezdetének idopontjat,
b) az ellatas idotartamat, (hatarozott vagy hatarozatlan idGtartam
megjelolését)
c) az intézmény altal nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat, modjat,
d) a személyi téritési dij megéllapitasdra és megfizetésére vonatkozo
szabalyokat,
e) az ellatds megsziintetésének maodjait.
f) agyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,
g) a gyermek torvényes képviseldjének nyilatkozatdt a GYVT. 33§ (2)
bekezdésében meghatarozott tajékoztatds megtorténtérdl.
A bolcsddei ellatas igénybevételét megeldzden az intézmény ¢€s az ellatast igénybe
vevOk kozott megallapodast kell kotni, melyet a Szakmai Program 1 sz.
melléklete tartalmaz.

4.2 Az ellatas megsziinése:

Az ellatds megszlinésének szabalyait a GYVT. 1997.¢vi XXXI..tv. 37/A§
hatarozza meg. Ha e torvény masképpen nem rendelkezik, a gyermekek
esélyndveld szolgaltatasai kivételével a személyes gondoskodést nyujtd ellatas
megszinik:

a) a hatarozatlan idejli megallapodas lezarésa sziil6i kérelem a bdlcsddei gondozas
megsziintetésére nyilatkozattal,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

(2)~ Az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek
alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés
idépontjaban, illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaltak szerint szlinik
meg.
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(3)~ Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten
sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

(4)~ Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatds megsziintetésérél, valamint az ellene tehetd panaszrol
irasban értesiti a jogosultat vagy torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a
jogosult vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc
napon beliil a fenntartoéhoz fordulhat. A (3a) bekezdés szerinti eset kivételével a
fenntartd végrehajthatd hatarozataig az ellatast biztositani kell.

5. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A Dbolcs6édei nevelés-gondozas alapelvei biztositjdk a gyermeki jogok magas
szintli érvényesiilését a kisgyermekkori ellatds elsd intézményes szinterén. Az
alapelvek figyelembe veszik az elsd életévek meghatarozd szerepét a késdbbi
fejlédésben, kiemelten az érzelmi fejlodés fontossagat.

5.1 A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Ennek az alapelvnek a megvaldsuldsat szolgalja a csaladlatogatas, a sziilovel
torténd beszoktatds, a csalddoknak szervezett programok. Az alapelv lényege,
hogy a kisgyermekneveld a kisgyermeken tal a csalddot is kiindulopontnak tekinti
a neveld munka tervezése és a napi tevékenység folyaman. A gyermek
viselkedésében a csalddi mintdkat visszatiikrozi, igy képet kapunk a csalad
erdsségeirol, gyengeségeirdl. Ezek megismerésével a kisgyermekneveld segitheti
a csalad életmindségének a javitasat, erdsitheti a sziil6i kompetencidk fejlodését.

5.2. A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A kora gyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet,
amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét
szolgalja. A kisgyermeknevelé feladata ebben a folyamatban az esetlegesen
felmertiild fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

Az elfogadasa, az inkluziv nevelés megvaldsitasa minden kisgyermeknevel6tol
elvards, hiszen a gyermekvédelmi torvény ¢€s a bolcsddei életet szabalyozo
végrehajtasi rendelete nem tesz kiilonbséget az ép fejloédésmenetii és a sajatos
nevelési igényl gyermekek kozott.
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5.3. A csaldadi nevelés elsédleges tisztelete

Annak érdekében, hogy ez az alapelv érvényesiilhessen, a kisgyermekneveldnek
meg kell ismerni a csaladot, amelybdl a kisgyermek érkezik a bolcsddébe.

Ezt szolgélja a ,,bolcsddekostolgatd™, melyen a sziilékkel egyiitt vesznek részt a
gyermekek a bolcsédében. Ez a sziil6-gyermek kapcsolat és a nevelési szokasok
megfigyelésére is remek lehetdséget nyjt.

A beszoktatas el6tti csaladlatogatas, szintén a mélyebb megismerést szolgaljak.

A csaladlatogatas célja a gyermeknek ¢€s a sziildknek otthoni kdrnyezetben valo
megismerése. Az elsd csaladlatogatast a beszoktatds megkezdése eldtt kell
lebonyolitani. A csalddlatogatas arra is lehetOséget nyujt, hogy a sziild bévebb
felvilagositast kapjon a bolcsddei életrdl, feltehesse azokat a kérdéseit, melyek az
intézménylatogatds soran felmeriiltek benne, de madasok el6tt nem akarta
megkérdezni.  Esetleg csak késObb fogalmazodott meg benne kérdés. A
csaladlatogatas tovabbi célja, hogy a sziild is megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre a gyermekét bizza. A csaladlatogatdson van
lehetdség az anamnézis megvalaszolatlan kérdéseinek megbeszélésére (a felvétel
soran az intézményvezetdé mar felveszi az adatokat), melyek a gyermek-
egészségligyl torzslap kitdltéséhez nélkiilozhetetlen informaciok. Fontos, hogy a
kisgyermekneveld a csaladlatogatasra felkésziilten érkezzen, tekintse at a mar
bolcsddében 1€vo iratokat, és értd figyelemmel hallgassa a sziiloket.

A csaladlatogatds a gyermek szempontjabol is fontos eleme a bolcsddei
beszoktatdsnak. Amennyiben egy olyan kisgyermeknevelovel talalkozik az
intézményben, akivel mar az otthonaban is talalkozott és jatszott, netdn ajandékot
is vitt neki (altalaban a gyermek jele, egyéb aprdsag), nagyobb bizalommal
fordulnak a kisgyermekneveld felé.

A csaladlatogatas lehetdségének ajanlasakor €s a csaladlatogatds alatt és utan a

csalad kivansagait tiszteletben kell tartani. Amennyiben a csaldd a csaladlatogatas
eldl elzarkozik, a bolesdédében kell egy nyugodt helyet biztositani a sziilokkel valo
beszélgetés lebonyolitasara.
A csaladi és bolcsédei gondozasi tevékenység és nevelés 0sszhangja, egymashoz
valé kozelitése, a sziillok és a kisgyermeknevelOk kozotti partneri kapcsolat
kialakitasa, elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus testi, lelki, szellemi
fejlodésének.

5.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A gyermekben megvan az a képesség, hogy személyiségét onmaga épitse fel. A
személyiség fejlodésének az alapja az Onallosadg, gyermek jellemzdje, a vilag
megismerésének vagya az aktivitds és a szabadsdg.  Sajat tapasztalatok
segitségével éri el a gyerek személyiségének kialakulasat, sajat tevékenysége altal
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tanul. A cselekedtetéssel torténd tanulas a gyermek életében meghatarozé
jelentdségli, ezért hagyni kell 6nalldan, aktivan cselekedni. Nem kényszerithetjiik
semmilyen foglalatossagban vald részvételre, az indirekt motivalassal engedjiik,
hogy fejlessze magat. A gyermek a maga valasztotta tevékenységre koncentral,
érdeklédik irdnta, elmeriill benne, igy bevonja egész személyiségét a
tevékenységbe.

A kisgyermekneveldnek torekedni kell arra, hogy megismerje ,sajat”
kisgyermekei jellemzoit €s ezek figyelembevételével tervezze meg a csoport
napirend;jét és a nevelési programjat.

A kisgyermekneveldnek neveldi tevékenysége tervezése soran figyelembe kell
venni, hogy nincs két egyforma gyermek.

A gyermeket mindenkor és minden helyzetben kiilonleges védelem illeti meg. A
bolcsddében minden gyereknek joga van arra, hogy 6t személyében elfogadjak,
joga van a megértd, tapintatos, tiszteletteljes és er6szakmentes bandsmodra.

5.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A kisgyermekneveld személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre, és a csaladra. A
bolcsddei ellatas feladatainak szinvonalas megvalositasira megfeleld szakmai
kompetenciaval ¢és identitassal, kell6 Onismerettel, magas szintli tarsas
készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adoddan, a kisgyermekneveld felelds
sajat szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai
fejlesztéséért.

5.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A csaladi nevelést kiegészitd intézményes ellatas terliletén a gyermeknek éppugy
éreznie kell a biztonsagot nytjto stabil hatteret, mint ahogy azt otthon tapasztalta.
Mig otthon ezt a sziil6i szeretet adja meg a gyermeknek, a bdlcsddében a
gyermekkel foglalkozo kisgyermekneveld biztositja ezt.

A gyermekkel a Dbolcsddében toltott 1ideje alatt els6sorban a sajat
kisgyermekneveldje foglalkozik, a gondozasi tevékenységeket 6 végzi vele. Egy
kisgyermekneveldnek az Olelkezési idoben 5-6 kisgyermek gondozasat kell
ellatni. Igy valosul meg a sajat kisgyermeknevelé rendszer, igy tudnak elegendd
1d6t biztositani a gyermekek onallosagi torekvéseihez. A tars-kisgyermekneveld
csak az o6lelkezési idon kiviil 1atja el a gyermek sziikségleteit.

Ha a gyermek egy nevelési évnél hosszabbidot tolt a bolcsédében, akkor ugyanaz
a személy marad a kisgyermekneveldje, ez jelenti a felmend rendszert, a
helyallandosagot.
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A kisgyermekneveldk altal sszeallitott rugalmas €s folyamatos napirend, mely a
csoport ¢letkori sajatossagai figyelembevételével késziil, szintén a gyermek
biztonsagérzetét hivatott novelni. Az egymasra ¢épild tevékenységek
megismerése, ¢és megszokdsa utan a gyermek i1ddbeli tajékozodd képessége
fejlodik, és ez kiszamithatosagot eredményez a napi események sordban. A
gyermekekkel toltott elegendd és mindségi id6 biztositdsaval a gyermek érzelmi
stabilitdsa novelheto.

A biztonsag nyujtasa magaban foglalja a fizikai, és pszichikai erészak minden
formajatol valo védelmet is.

5.7. A fokozatossag megvalositisa

A fokozatos beszoktatds a gyermek biztonsagérzetének novelését szolgalja, hiszen
megtapasztalja, hogy a sziilé ott van vele, sz6l neki, hogy egy kis idére kimegy,
de visszajon érte. A sziilo tavollétének az idejét fokozatosan ndveljiik.

A gyermek elvélasa a sziil6tél fajdalmas lelki folyamat mindkettdjiiknek. Ez az
iddszak a kisgyermekneveldket is megterheli pszichikailag.

A bolcsddei élet sordan minden Uj helyzethez fokozatosan szoktatjuk hozza a
gyermekeket. Ez segiti az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok,
helyzetek megismerését, a szokasok kialakitasat.

5.8 Az egyéni bandsmod érvényesitése

A csaladokkal vald nyitott kapcsolattartassal, ez sokkal konnyebben
megvalosithato, hiszen a sziilok ismerik legjobban a gyermekiiket. A tdliik kapott
informaciok segitségével hamar nyilvanvalova vélnak a gyermekek egyéni
sziikségletei.

Az egyéni banasmod elve mar a bolesddei élet elején, a beszoktats iddszakaban
elkezdodik, hiszen az anyaval vagy az apaval torténd beszoktatds idétartamat a
gyermek személyisége hatarozza meg. Fontos, hogy mar a bolcsddei €let kezdetén
érezze a gyermek, hogy elegendd 1d6t biztositunk neki az 0 helyzethez valo
alkalmazkodasra.

Hiszen vannak gyermekek, akik konnyen ,.elengedik™ sziileiket, azonban van,
akinél az adaptacios idOszak sokkal hosszabbra nyulik. Soha nem siettetjiik a
folyamatot, nem kényszeritjik a gyermeket. A kisgyermeknevelé empatikus,
elfogado, megértd és tamogatd — segité szdndékt magatartdsdval, a gyermek
egyéni €s ¢letkori sajatossagainak ismeretében €s figyelembevételével, folyamatos
megerdsitéssel hozzajarul a gyermek fejlddéséhez. Hangstlyos az ©nallosag
tamogatdsa. Ehhez a kisgyermeknevelének nem csak a gondozési tevékenység
kozben kell a gyermek kompetencidit felismerni és annak megfeleléen bevonni 6t
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a tevékenység végzésébe, hanem ismernie kell a mozgas, a mese, a zene, vers,
mondoka, ének és a jat€k személyiségfejlesztd hatasait. Tevékenységrendszerét
folyamatosan gyarapitania kell. Mindezt csak tervszerlien végzett, alapos
felkésziiléssel tudja megvalositani.

5.9 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gyermekekkel végzett tevékenységek minden mozzanata hatdssal van
személyiségiik alakulasara. Minden gondozasi tevékenység kivald szinteret
biztosit nevelési céljaink megvaldsitasara, mivel ekkor, kétszemélyes helyzetben
alakithatd ki igazdn bensdéséges és bizalmas kapcsolat a gyermekkel, ami a
fejlesztés hatékonysagat nagyban eldsegiti. Fontos azonban hangstlyozni, hogy
nevelési feladataink, a gondozési tevékenységen kiviil is teret kell, kapjanak a
csoport ¢letében.

A professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv
alakulasahoz. Alapvetd az intimitds, a nyugodt, 1égkor és a bizalom megléte,
kialakitasa, a kivaras, az elegend6 id6 biztositasa a probalkozasokhoz.

5.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai ¢életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak,
ezért tdmogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani
kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és
egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz
jusson, atélhesse a spontdn tanulds Oromét, megerdsodjon benne a vilag
megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések
biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez altal, az
egész €leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

Szabadon valaszthat a szamara felkinalt alternativak kozol, mivel a gyermeki
személyiség tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon valasztani. Ez Aaltal
fejlédik, er0sodik a szabad vélasztds képessége, mint a személyiség része, az
emberi méltosag alapja. A kisgyermekneveld feladata megteremteni azokat a
jatékhelyzeteket, amelyekbdl a gyermek szabad dontése alapjan vélasztani tud. A
valasztas szabadsaga, onallésaghoz vezet, ndveli az egészséges dnbizalmat.

A jatékhelyzetek megteremtésével €s a tevékenységek felajanlasaval a tapasztalati
uton torténd ismeretszerzést biztositjuk a gyermeknek. A gyermek sohasem csak
szemléldje a torténéseknek, hanem aktiv résztvevdje, alakitdja annak,
mesehallgatds sordn bekapcsolodnak a torténet alakitdsdba a gyermekek. A jo
kisgyermeknevelonél igény, hogy szemkontaktust tartson a gyerekekkel,
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metakommunikacidjaval, batoritsa a gyermekek probalkozasait, figyeljen
érzelmeikre, €s azokra reagalni tudjon.

Hivatasunkban fontos az empatia, a bizalom, az elfogadds, az odafigyelés, a
meghallgatas, a tiirelem.

A gyermek probalkozasainak az elismerése, a pozitiv megerdsités, a biztatas, az
elegendd 1d6 biztositdsa — elengedhetetlen feltételei az 6nallosag kialakuldsanak.
A kisgyermekneveld feladata, hogy a gyermekek szamara veszélymentes és
aktivitasra 0sztonzO teret biztositson. A csoportszobaban a jatékokat ugy kell
elhelyezni, hogy azok kinaljak magukat a gyermekeknek, konnyen hozzaférhetéek
legyenek, valamint dllando helyrdl kell gondoskodni, hogy a gyermekek kénnyen
megtalaljdk azokat, megszokjak a helyiiket. A kiilonb6z6 tevékenységek
végzéséhez elkiiloniild helyet kell biztositani, pld: mesesarok, pihendkucko stb.

A csoportszoba berendezései kozott olyan mozgasfejlesztd eszkozoket is kell
elhelyezni, melyek a csoportszoba alland6 berendezéséhez tartoznak. Erre azért
van sziikség, hogy a gyermekek barmikor, sajat dontésiik alapjan is hasznalhassak
azokat.

Rossz id6 esetén, ha nem tudnak az udvarra menni, tovabbi nagymozgasok
végzésére is alkalmas eszkozoket kell bevinni a csoportszobaba, hogy a
gyermekek mozgasigényét ezeken a napokon is ki tudjuk elégiteni.

Mint minden tevékenységnél, a mozgasfejlesztd eszkdzok haszndlatandl is az
onkéntes részvétel és a probalkozasi lehetdség biztositasa alapvetd kovetelmény.

6 A BOLCSODE NEVELES FELADATAI

6.1. A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése

A bolesddei ellatds a csaladi nevelésre épitve és azt kiegészitve szolgilja a
kisgyermek fejlodését.

A csaladi és bolcsdei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok
kozotti partneri  kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a gyermek
kiegyensulyozott fejlodésének. Mivel a sziild ismeri legjobban gyermekét,
szokésait, igényeit, sziikségleteit ¢ tudja kozvetiteni a kisgyermekneveldnek,
segitve a szakembert, ezzel a gyermek ismeretén alapuld egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermeknevel6 pedig, szaktudasara és tapasztalataira épitve
tudja segiteni a sziil6t gyermeke nevelésében. Jo, ha a kisgyermeknevel a
bolcsddei napirend fontossaganak hangsulyozasdval, és ismertetésével eléri a
sziilloknél, hogy a gyermek napirendje a bolcsddébe érkezés eldtt hasonld legyen
otthon is. Ez nem csak a beszoktatas id0szakat konnyiti meg, hanem a bolcsddei
élet soran, az dsszhangot is megteremti.
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A sziilok ¢és a kisgyermekneveldk folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak
egymast a gyermek fejlodeésérol. Az egylittmikodés feltétele a kdlesonds bizalom,
az Oszinteség, az egymas személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos,
folyamatos kommunikacio.

A nevelés eredményessége érdekében a csoportban egylitt dolgozd
kisgyermekneveloknek is egyeztetni és egymashoz kozeliteni kell nevelési
elveiket. El kell fogadniuk a bolcséde szakmai programjaban rogzitett nevelési
alapelveket, torekedniiik kell az abban foglaltak megvalositasara.

A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, és a
sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket. A csalad erdsségeinek tamogatasaval segiti
a sziilé1 kompetenciak fejlodését.

6.2. Az egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A kisgyermekneveld feladata a gyermek fejlddésének nyomon kovetése,
dokumentélasa (egészségiigyi torzslap, percentil tabla, fejlodési naplo), az
egészséges ¢s biztonsagos kdrnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg.

A bolcséder ellatds soran a gyermekek napirendjét ugy szervezziik, hogy a
gyermekeknek biztositsuk a megfeleld higiénés feltételeket, balesetmentes
kornyezetet, emellett toreksziink az egészséges ¢letmod megalapozasara.

A helyes napirend kialakitasaval a kiegyensulyozott testi-lelki fejlddést kivanjuk
biztositani. A gyermek ¢letkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez, ¢és az
évszakokhoz igazitott rugalmas napirend biztositja a szabad jaték ¢és
mozgastevékenységet, a szabad levegén valo aktiv tevékenykedés és pihenés
feltételeit. A jo napirend rugalmasan alkalmazkodik a gyermekek igényeihez.
Szakember altal 0sszeallitott étlap biztositja az életkornak megfeleld, valtozatos és
egészséges taplalkozast, a kozétkeztetési rendeletben eldirtak szerint. Toreksziink
a helyes vizfogyasztasi szokéasok kialakitasara. Az étel és a viz gyermekek el6tti
kostolasaval a kisgyermekneveld egyrészt ellendrzi az étel/ital mindségét,
hémeérsékletét, masrészt ismereteket nyujt és kedvet csindl a gyermeknek azok
elfogyasztasahoz.

Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakitasara, rogziilésére és megerdsitésére.
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6.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidak fejlesztése

A gyermek érzelmi fejlodését a sziilo és a kisgyermekneveld, €és elsOsorban a
gyermek ¢és a kisgyermekneveld kozott kialakuld szoros bizalmi kapcsolat
kiépitése alapozza meg.

A nyugodt, érzelmi biztonsagot nyujtd neveldi magatartas, a kisgyermekneveld
hitelessége ¢és az érzelmek kifejezésre Osztonzés révén csoportban megfeleléen
alakulnak a tarsas kapcsolatok, konnyebben elfogadhatok és elsajatithatdak az
egylittélés szabalyai. Az ilyen csoport megfeleld szintere az én-érvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorlasanak. elsajatitasanak.

A kisgyermek bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz torténd
keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az
egyiittlét helyzetei a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciadk fejlesztéséhez.

6.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermeki érdeklddés felkeltése, megtartasa, erdsitése, a jatékos felfedezés és a
cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv
részvételével ¢és a megfeleld kornyezet kialakitdsaval  torténik. A
kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és
¢lmények feldolgozasat, Osztonzi, tdmogatja az Ondlld probalkozast és a
kreativitast, az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat.

7. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

7.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddénkben
nincs helye. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban
értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési
folyamat, amely tartés valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje Onmagat és
kornyezetét. A tanuldas a gyermek korabol ¢és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas és a
jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egylittes tevékenység és a kommunikacid. A
tanulds formai az utdnzds, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevel6-gyermek  interakciobol — szdrmazd  ismeretszerzés  és
szokaskialakitas.
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A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem elott
kell tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulési
folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos €s tamogatd kornyezetben zajlo
felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe vessziik azoknak a
gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

7.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek
kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek
maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatdsat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felnott
megerodsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az egylittmiikodési kedvet. A
gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy
elegendé 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felndttel vald kommunikacié érzelmi toltése, a
kisgyermekneveldonek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a
személyiseég egészséges alakuldsara.

A gondozés mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és
az onallosodas folyamatat.

7.3. Jaték

A jattk a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segiti a vilag
megismerésében és befogaddsaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis
fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1dd,
eszk0zok) biztositasaval és nevel6i magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevelé a gyermek
igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként mintat nyljt, szerepet
vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti.

A jaték ad elsésorban lehetOséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A
kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek
szamdara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek
fejlodését.

22



A targyi kornyezet, a jatékeszk6zok meghatdrozzdk a gyermekek fejlodését.
Torekszilink arra, hogy optimalis mennyiségli és jO mindségii jatékkészlet vegye
koriil a gyermekeket.

Legfobb feladat, a belsé késztetésbol adodo, oromet add, Onkéntes
jatektevékenység feltételeinek biztositasa.

Eszkozok biztositasa:

- Kiilonb6z6 jatékfajtak biztositasa (forma, szin, anyag, méret, funkcid). A
bolcsddei csoportban azonos jatékeszkozokbdl legaldbb a csoport kétharmad
részének elegendd mennyiség sziikséges (konfliktusok elkeriilése miatt).

- A jatékeszkozoket nyitott polcokon kell elhelyezni, melyet célszerii
csoportositani, mivel igy a gyermekek kdnnyebben megtanuljdk, hogy az egyes
jatékoknak, hol a helye, és hol tudnak veliikk zavartalanul tevékenykedni
(rendszeresség).

- A csoportban jatéksarkokat, pihenésre és elkiiloniilésre alkalmas ,,puha sarkokat
vagy kuckot” kell kialakitani.

- Otletes jatékok készithetdk hazilag is az otleteink alapjan (babok, kiegészitok
stb.).

- Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell (baba, labda, mesekdnyv,
textiljaték, autd stb.).

- A jatékkészletnek meg kell felelnie a gyermekek életkoranak, fejlettségének,
érdeklddésének, tobbfeéle gazdag tevékenységre, aktivitasra, és szabad valasztasra
nyujtson lehetdséget.

Elegendd ido biztositasa:

A rugalmas, folyamatos napirendet ugy kell megszervezni, hogy minden olyan
1d6t, amit a gondozas nem foglal el, szabad jatékkal tolthessenek a gyerekek.

Nyvugodt, biztonsagos kornyvezet biztositasa:

- A gyermeket feltétel nélkiil elfogadd, védd-tdmogatd kornyezet, a szoros,
személyes kisgyermeknevel6i kotddés, a biztos érzelmi hattér segiti hozza a
jatéktevékenység fejlodéséhez.

- A kisgyermek sokaig képes elmélylilten jatszani, de igényli a felnott
egyiittjatszasat is.
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- A koz0s jaték mar egészen fiatal kortol a ,,j6 egyiitt” élményét adjak a gyermek
¢s a felndtt szamara (Olbeli jatékok: tapsoltatok, lovagoltatok, docogtetok,
tancoltatok).

- Bar a felndtt kozelségét késobb is igénylik a bolcsddés kora gyermekek, de a
gyermeki kapcsolatok egyre nagyobb szerepet kapnak, igy tanulja meg a gyermek
a tarsas egyiittlét szabalyait, megtanul, masokhoz alkalmazkodni.

Felnott részvétele a gyermek jatékaban:

- A bolcsédei nevelésben, a gyermek jatékaban szerepet kell kapnia az —
odafigyelés, idOnként Otletek addsa, viselkedési és helyzetmegoldasi
mintdk adasa, mely a gyermeki fejlodés fontos segitdi. A felndtt
sokféleképpen kapcsolodhat a gyermeki tevékenységhez, de optimalis
hatarok kozott.

A jatékban vald részvétel formai:

- kezdeményezés

- egyiittjatszas

- megerosités

- segitségnyujtas

- Otletadas

- konfliktusok megoldasa

7.4. Mozgds

A csecsemO- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasdnak és
fejlddésének iddszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra
oromforrds a mozgas. Ezért a szobdban és az udvaron is biztositjuk a minél
nagyobb mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben
elvards, hogy felkelts¢ék az érdeklddést, fenntartsdk a mozgésaktivitast és
hasznalatuk biztonsagos legyen.

Lehetdség szerint biztositjuk a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok
kikiiszobolését, olyan jatszohelyet, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre a mozgashoz.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség
nyilik, mint a szobdban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetésége a
kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon
probalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik
mozgéskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az onallosagi torekvések
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tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel lehetdséget ad a
mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

A gyermeknek minden nap biztositani kell a szabad levegdén valdé mozgés
lehetdségét, ha ezt az iddjarés lehetévé teszi. Nem megylink az udvarra a
gyerekekkel, ha esik az esd, erds szél fj, vagy a homérséklet -5 °C ald esik.
Amennyiben nem megyilink ki az udvarra a gyerekekkel, a csoportszobaban
esetleg a tornaszobdban vagy a teraszon biztositjuk a nagymozgasos
tevékenységet.

7.5. Mondoka, ének

Intézménylinkben sokrétli zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk
lehetdséget a kdrnyezet hangjainak megfigyelésével. A kisgyermekneveld ének-
¢s beszédhangja, spontdn dudolgatisa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszodlaltatasa, a ko6zos éneklés, mind maradando
zenei élményt nydjtanak a gyermekeknek. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz,
egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését ¢&s
tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsadgot ad a
kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei
anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez.
A bolcsddénkben végzett zenei nevelés eredményes megvalositidsa lehetoséget
nyqjt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Az éneklésnél a gyermek élvezi a dallamot, a ritmust, a hangulatot, ezért a
kisgyermekneveld, amikor csak lehet, énekeljen. A kisgyermekneveld éneke —
még ha nem is tiszta az énekhangja — tobbet ér minden més zenénél. A gyermek
szivesen énekel egyiitt vele, a tarsakkal. FO cél, a zene iranti érdeklddés felkeltése.
Csendes énekléssel, dudolgatassal az érzelmi allapot pozitivan befolyasolhato.

7.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére. A
vers, a mese nem csupan kellemes idotoltés, hanem lelki taplalék, mely nagy
hatassal van a kisgyermek érzelmi,- értelmi, (ezen beliil a beszéd, a gondolkodas,
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az emlékezet €s a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A babozas, verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikécios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek
alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre
tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A
kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol vald
ismeretek megszerzését.

A bolcsddénkben a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és
ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsGsorban.

7.7. Alkototevékenység

Maga a tevékenység az Oromforras-az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az
onkifejezés az alkotas és nem annak az eredményé¢ a lényeg.

A kisgyermekneveld feladata az egyes technikdk megmutatdsa, az alkotokedv
fenntartasa, a feltételek és az elegendd biztositdsa, az élményadas, az alkotasok
megorzése, megbecsiilése.

A firkalas (rajzolas), a festés, a plasztikai abrazolas kezdeti formai fontos eszkdzei
a gyermeki személyiség fejlédésének. A gyermeki élmény és fantaziavilag
gazdagodasat, a képi gondolkodas kialakulasat és fejlodését, a szépérzék iranti
fogékonysag kialakulasat és fejlddését szolgalja.

Ahhoz, hogy a kisgyermekneveld megfeleloen tudja iranyitani az
alkototevékenységet, ismernie kell a gyermeki rajzfejlodés szakaszait.

A gyermekek szamara biztositani kell, hogy a nap folyaman, szabadon
rajzolhassanak, festhessenek, ragaszthassanak és gyurmazhassanak.

A feltételek biztositasanal figyelembe kell venni az életkort és a gyermekek
fejlettségét. A kisgyermekneveldi jelenlétet, segitségnyujtast biztositani kell.

A kisgyermeknevel6 a kiilonb6z6 technikakat, az anyagokkal €s eszkdzokkel valo
banasmodot megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak. A
felndtt nem 6sztonzi a mintakovetést, a kész munka masolasat nem tamogatja.

Az alkototevékenységhez minden lehetséges anyag ¢€s eszkéz felhasznélhato:
ceruza, ecset, dugd, szivacs, kréta, zsirkréta, fa, ko, termény, kiilonb6z6 szinii és
mindségli anyagok és textilek stb.

A tevékenységek kezdeményezésénél célszerii alkalmazkodni az aktualitdsokhoz,
(évszakok, iinnepek,).

A gyermeki alkotasokat tiszteletben kell tartani.
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7.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen ¢élethelyzet kozos eldkészitéséhez ¢és
megoldasahoz, a kornyezet aktiv megismeréseéhez, az egymasrol €és a kornyezetrdl
val6é gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, iiltetés, dszi
falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése
stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csindlom” ¢lményének, az egytittességnek, a k6zos
munkalkodasnak ¢és a tevékenység fontossdganak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, ¢és barmikor kiléphetnek, az
onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek
lehetdséget nyijtanak az egyiittmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

8. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS
FELTETELEI

8.1. Sajat kisgyermeknevelo rendszer

A személyi allanddsag elvén nyugszik. A csoport fele (5-6 gyermek) tartozik egy
kisgyermeknevel6hdz, aki beszoktatja a gyermeket, végzi a gondozasi-nevelési
feladatokat és figyelemmel kiséri a fejlodését, foglalkozik vele ¢és elkésziti
megteremtését szolgalja. A  kisgyermekneveld személyiségével, nevel6i
attitlidjével mintat nyujt a csaladok és a gyermekek szamara is

8.2. Gyermekcsoport szervezése

A gyermekcsoport 1étszdma jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtnal
magasabb csoportlétszdm nem fogadhatd el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést
az ¢letkornak ¢és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany
garantalja.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsddébe jaras
teljes idOtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. A szakmai elveknek
megfelelobb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy
egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyii feladat és a
vegyes korcsoport elonyei a bolcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a
késdbbi életszakaszokban. Ezt a szakmai elvéarast azonban feliilirja az, hogy a
bolcsddébe a nevelési év folyaman folyamatos felvétel biztositott a csalddoknak.
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8.3. A targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet: a bolcsddei csoport az 6voda
¢piiletébe lett adoptalva, jatszoudvara elkeritett, a jogszabdlyi és szakmai
eloirasok, a csoportokba jard kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan lett
kialakitva. Folyamatosan toreksziink a biztonsdgos bolcsddei nevelés
megvaldsitasara. (Mivel a fiirddszobdra nem biztositott a ra 1atas lehetdsége, ezért
fokozott figyelemmel kell kisérjiik és szervezziik a gyermekek feliigyeletét.)

8.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos
gondozds feltételeit, annak megvalositdsat biztositja, megteremtve a
biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitas és az Oonallosodas lehetdségét.
A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatdé eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi
1d6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol,
szlikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjarés, a csoportlétszam és
egyéb tényezOk is. A napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi
allandosag (sajat kisgyermeknevelé rendszer), a targyi feltételek, a jo
munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald 6sszehangolt munka, a kisgyermekek
otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

9. A CSALADOK TAMOGATASANAK LEHETOSEGEI

Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdoségei:

A csaladok tamogatésa a csalddban hatékonyan miikodd eréforrasok felkutatisara
¢s ezen erdforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad
szocializacidés funkcidjanak minél szélesebb korti kibontakozasdhoz. Ez a
megkozelités szem eldtt tartja a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei
ellatas csaladi nevelésre valo épiilését.

A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas
szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

9.1A csaldadlatogatds

A csalddlatogatas célja a csaldddal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a
sziillok otthoni kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd
csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében
keriiljon sor. A csalddlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild bdvebben
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informalodjon a  bolcsédei  életrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egylittmiikodésnek.

9.2.Beszoktatds (adaptdacio) — sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi
elétérbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a
gyengéd atmenetet, az uj kornyezethez valo alkalmazkodast. A sziilovel torténd
fokozatos beszoktatds folyamata sordn a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi
kapcsolatot, a sziild informaciét nyajt a bolcsddei nevelés tartalmarol és a
kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

9.3.Napi kapcsolattartdas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalés a kisgyermek érzelmi
allapotarol, hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol.

Az egyéni igények, kérések megfogalmazésara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az
interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrol is
tényszerl tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az idékereteknek
megfelelden.

9.4.Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérél szold részletes, kdlcsonods
tajekozodast vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak
kozos atgondolasat szolgald talalkozadsi forma. Kezdeményezheti a sziild, a
kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A szakmai kompetencian tulmend
kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremitkddése.

9.5.A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom
alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek
sziileit foglalkoztatd aktudlis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a
kisgyermekneveldk vezetik, a sziil6kkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A
problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés
megtartasat. Lehetdség van az egymadstol hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondoldsara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bdvitésére. A
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kisgyermekneveloktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok
nevelési szokasait.

9.6.87iiloi értekezlet

Bolcsddén belill a szilér értekezlet a sziilok altalanos ¢és az adott
gyermekcsoportra vonatkozd tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a
sziilokkel kozosen meghozand6 dontések elOsegitését szolgalja. Egy nevelési éven
beliil harom alkalommal tartunk sziil6i értekezletet (beszoktatasok el6tt, a
beszoktatdsokat kovetden €s a nevelési év vége felé), de a bolesddét, vagy az adott
gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet
Osszehivasara is sor kertilhet.

9.7.Indirekt kapcsolattartdsi formak

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.
Az irasbeli tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Fejlesztési célok, feladatok:
- Folyamatosan keressilk a lehetdséget, hogy tobb olyan programot
szervezziink, amelybe bevonhatdk a csaladok.

10. A NEVELOI MUNKA SZERVEZESENEK SZEMPONTJAI

A bolcséde szakmai programjahoz igazodva elkészitett éves munkaterv, és a
munkaterv  alapjan  elkészitett nevelési program segiti a céltudatos
feladatmegoldast.

A bolcsddében a gondozo-neveld munka tervezése egyrészt a csoport nevelési
programjaban, masrészt a napirendben valdsul meg. A nevelési munka keret
jellegli iranyt mutat és biztonsagot ad.

A program megvalosulasa a gyermekek szdmdra nem jelent kényszert, azokban
valod részvételiik sajat akaratuktodl, pillanatnyi érdeklddésiiktdl, hangulatuktol
fligg.

A csoport nevelési programjanak Osszedllitdsdnal, a munkatervben meg
hatarozzuk a nevelési célokat vagy témakat, és ezek koré csoportositjuk a segitd
modszereket, eszkozoket (mozgas, finommotorika, alkotd tevékenység, vers,
mese, mondoka, aktualis évszak, tinnepek).
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Feladatok:

- A tervezés azoknak a tevékenységeknek (jatékos mozgasoknak, monddkaknak,
énekeknek stb.) a szdmba vétele, amelyek a csoport és azon beliil az egyes
gyermekek egyéni fejlettségi szintjének megfelelnek.

- A programokra a kisgyermeknevelok felkésziilnek (anyagok, eszkozok,
modszerek stb.).

- A havi, bontasban készitett programtervet szeptembertdl augusztusig készitjiik.
A célkitizések megfogalmazasanal meghatarozzuk azokat az énekeket,
mondokéakat, verseket, meséket, amelyek az ¢évszakokhoz, iinnepekhez,
aktualitdsokhoz kapcsolddnak és szandékozunk a gyerekcsoporttal megismertetni,
gyakoroltatni.

- A program rugalmas valtoztatdsa a gyermekek igényétdl fliggden lehetséges és
sziikséges.

- Fontos, hogy a tervek sokféle élmény, tapasztalat és ismeretnyQjtasra adnak
lehetdséget. Minden évszak, linnep sajatos tevékenységet kinal, ezt kihasznaljuk.

- A jatszoudvaron a feliigyelet biztositasa mellett, 6tletekkel az udvari jatékot is
szinesebbé tessziik, Osszekdtve a kornyezet megismerésével, a kornyezeti
jelenségek megismertetésével.

- A csoportnapld haszndlatdval segitjlik a csoport nevelési programjanak
elkészitését, melyet havonta értékeliink, ¢és ennek eredménye alapjan, ha
szlikséges modositjuk.

11. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A bolcsédei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a
gyermekek fejlodését és azt hitelt érdemlden dokumentalni kell.

A kisovermekneveldk altal vezetett dokumentaciok:

Csoportnaplo:

Bolcsddei csoportnapld vezetése kotelezd. Ebbe a naploba a részeknek
megfelelden, értelemszertien kell beirni a gondozas-nevelés feladatat, tervezését,
értékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport napi életének fobb torténéseit, ezért
mindkét kisgyermekneveldnek feladata a csoportnaploba valo beirds. Tartalmazza
a hidnyzok nevét, a napi étrendet, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban,
minden olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét befolyasolja.
A kisgyermekneveldknek naponta be kell irni az eseményeket, nem lehet utdlag
dokumentalni.
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Gyermek-egészségiigyi torzslap:

A gyermek felvételével indul és a gyermek bolcs6débdl valod tavozasaval zarul.
Tartalmazza a gyermek és sziilok adatait, valamint a gyermek gondozésaval,-
nevelésével, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad lehetdséget.

Fejlodeési naplo:

Minden gyermeknek kiilon flizet tartalmazza a bdlcsddei €lete soran a fejlodése
allomdsait. A csalddlatogatas az elsd bejegyzés, melyet a beszoktatds idejére
vonatkoz6 bejegyzések kovetnek. A gyermekre vonatkozoan szempontsorok
alapjan vezetik, a kisgyermekneveldk tobbek kozott az érzelmi, értelmi-, a
mozgas-, a beszédfejlodésre, a szocidlis kapcsolatok alakulasara, az Onellatasra
vonatkoz6 részeket, feljegyzéseket, nagyobb eseményeket.

Uzend fiizet:

A csalad és bolcsdde kapcsolattartasanak fontos forméja. A sziil6ket tajékoztatja a
gyermek bolcsddei életének torténésérdl, fejlodésérdl.

Szerencsés, ha a kisgyermekneveldn kiviil a sziild is folyamatosan beir az tizend
fiizetbe, igy tdjékoztatja az otthoni torténésekrdl a kisgyermekneveldt. Vezetése
rendszeresen torténik, legaldbb hetente egy alkalommal kell beirni, de ha
kivanatos tobbszor is.

Tartalmaznia kell:

- a beszoktatas folyamatat

- 1j tevékenységeket a nap folyaman

- fejlédésbeli valtozasokat

- eseményeket, kdoszontdket

Negyedévente Osszefoglalot kell késziteni a kisgyermekneveldnek a gyermek
fejlodésérdl és az lizend fiizetben megjelentetni.

Napirend:
Az évszaknak, és a gyermekek fejlodésének megfelelden, a kisgyermekneveldk

tervezik meg. A napirendben a gyermekek alvasi, ébrenléti, gondozési és
jatéktevékenységi ideje, formaja és modszere keriil megtervezésre.
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12. KAPCSOLATOK

12.1. Bolcsode — csalad kapcsolata

A bolcsddei gondozas-nevelés a csaladdal egyiittmiikddve szolgéalja a gyermek
fejlodését. Az egyiittmlikodés szinterei lehetévé teszik azt, hogy a sziilok
megismerhessék az intézményt, a kisgyermekneveldket ¢és azok szakmai
munkajat, a gondozas-nevelés elveit, gyakorlatat.

A sziiloknek jogot és lehetdséget kivanunk biztositani arra, hogy javaslatot
tehessenek a valtoztatasra és a kiillonboz6 programok bevezetésére, miikodtetésére
az Erdekképviseleti Forumon keresztiil.

A bolcsddei nevelés gondozas eredményességének feltétele a csalad €és bolcsdde
jO kapcsolata. Csak megfeleld és folyamatos kapcsolattartas biztositja a személyre
sz016 nevelési-gondozasi modszerek érvényesiilését.

- A csalad és bolcsdde fokuszdban mindig a kisgyermek all.

- Tart6s €és eredményes kapcsolatot a sziilok €s a kisgyermeknevelok kompetencia
hatdrainak betartasaval alakitjuk ki, folyamatos tajékoztatast adunk a gyermek
¢letével, fejlodésével kapcsolatban. A tajékoztatas mindig hiteles, személyes
hangvételli (nem bizalmaskodo), etikai szempontbol kifogastalan és tiszteletben
tartja az érintettek személyiségi jogait.

- Hangsulyt fektetiink arra, hogy a nevelési tapasztalatokat kolcsondsen
kicseréljiik.

- Fontos, hogy az esetleges nevelési tanacsokkal a kisgyermekneveld inkdbb csak
megoldasi lehetdségeket kinal, vazol fel, amelybdl a sziil vélaszthat.

Az tinnepeket és a hagyomanyok 4polasat nem lehet kihagyni a bolcsdde életébdl
sem, hiszen jatékos formaban lehetdség van a megszervezésére. A szokasok,
hagyoméanyok megtartasa soran a tevékenységnek oriilnek a gyermekek és ennek
megfelelden szocializalodnak. A bolesddés koru gyermek szamara minden linnep
egyedi €s egyszeri, és mivel a gyermek fejlodik, az ismétlédo tinnepek is minden
alkalommal masok.

Az linnepek a rahangolddast, a kozos linneplést jelentik, cél, hogy az igazi 6rom
otthon, a csaladban érje a gyermeket.
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13. INTEZMENYEKKEL VALO EGYUTTMUKODES

- Részvétel a gyermekjoléti szolgalat (Kuckd Csaldd- Gyermekjoléti Kozpont
Labatlan), szervezd és koordindld tevékenységében a napkdzbeni alapellatas
jelzoérendszereként, hogy a gyermekek probléma esetén (veszélyeztetés) minél
tovabb csalddjukban maradhassanak.

- Tovéabbra tartalmas egylittmiikodést szeretnénk kialakitani a gyermekorvossal,
védondvel, ovodaval, gyermekjoléti szolgalatokkal. Sziikség esetén a gyermekek
védelme érdekében jelzést tesziink a gyermekvédelmi feleldsnek.

- A bolesddénkbdl gyermeket fogado, az intézményben miikodé dvodaval szoros
a szakmai egytittmiikodés.

14. KIEMELT SZAKMAI CELKITUZESEINK

14.1 Egészséges eletmodra nevelés, egészfejlesztés

Bolcsodénk egyik kiemelt szakmai célként az egészségfejlesztést szeretné
megvalositani, amely magéba foglalja a korszerli egészségnevelés, az elsddleges
prevencid, a mentalhigiéné, az egészségfejlesztd szervezetfejlesztés, az Onsegités
feladatait, modszereit.

Helyzetértékelés:

- Kornyezeti feltételek altaldban megfeleléek, az intézmény épiiletében
helyezkedik el a bolesdédénk, ahol a gyermekek tartézkodnak.

- Biztositott a gyermekek életkorabol adddo élettani sziikségletiiket, tamogato
gondozés-nevelés

- Az udvaron, szabvany szerinti jatékok vannak, melyek alkalmasak
mozgasfejlesztésre, jatékra.

- A gyermekek fejlodéséhez elegendd jaték all rendelkezésre, a jatéklehetdségek
kinalata elégséges.

A prevencio teriiletei bolcsodénkben:
- A gyermekek egészséges fejlodésének tamogatésa.
- Kornyezeti artalmak kikiiszobolése.
- Eletmodbeli karos hatasok idében torténd felismerése.
- A betegségek megeldzése, annak csokkentése, az egyéni és kozdsségi
szolgaltatasok tdmogatasaval.
- Kovetkezetes €és helyes napirend, levegdztetés, étkezési kultura, kultirhigiénés
(mosakodas, Szaj ¢s fogapolédsi) szokasok kialakitdsa és tdmogatasa a
gyermekeknél.
- Az egészséges taplalkozas alkalmazésa az intézményben.
- Egészségtejlesztési programok szervezése
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- Mozgaslehetdség feltételeinek megteremtése: jatékos torna, kozdsségi
programok feltételeinek megteremtéseivel.
- Sziilokkel kdzosen csaladi programok szervezése. Példaul ételkostolo, egészségi
allapot felmérés.

- Dolgozok sziirdvizsgalaton torténd rendszeres megjelenése.

14.2. Erzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztés

Célunk a bolcsddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitése, a
kozosségi ¢€let alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas
szabalyainak els6 tényleges szintere a bolcsdde. A gyermek itt szembesiil eldszor
a kozOsséghez, annak szabalyaihoz vald alkalmazkodassal.

Figyelmet forditunk arra, hogy a beilleszkedési problémaknak ne csak a kirivo
magatartassal parosulo eseteit vegylik észre, hanem azokat is, mikor egy gyermek
a koz0sség peremhelyzetli tagjava kezd valni, nem vesz részt a kozosség életében.
Példaul azért, mert szaméra nehézséget okoz a sziil6tél vald elvalas, vagy
tlir6képességét igény beveszi az alkalmazkodas.

Az elvardsok egyértelmli megfogalmazasaval, a megfeleld6 egyensuly
megteremtésével, a teljesitmények 0sztonzd értékelésével, dicsérettel, tdmogatjuk
a gyermek bekapcsolodasat a csoport életébe.

Azzal, hogy a gyermek valamely teriileten megmutatkozo ,tehetségét” nem
hagyjuk figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, megerdsitjiik
Onbizalmat, javitjuk onészlelését, és az alkotashoz, tanuldshoz vald viszonyat. a
személyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval.

14.3. Kornyezet tevékeny megismerése

A bolcsddés gyermekek szamara is 0sztonzO erdként hat a természet, amely a
személyiség fejlodésére nagy hatassal van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan
tarhaza a jatéknak, alkotasnak, ismeretszerzésnek. Ebben segitségiinkre van, hogy
intézménylinknek szerencsés az elhelyezkedése, hiszen egy gyonyoru park veszi
koriil a bolcsddénket.

A bolcsddés gyermeket elsdsorban az allatok érdeklik, utdnozzak hangjukat,
mozgasukat, lehetdség szerint szivesen simogatjak 6ket.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. A
novényeket nézegetik, vizsgalgatjak, jatszanak veliik. A természetben eléforduld
anyagok, fold, homok, viz, kovek, kavicsok stb. kornyezetiikben megtalalhatok. A
kornyezetben vald séta, kirandulds, az udvari jaték ezek gyljtogetésére,
tapintasara, megfogasara és az anyagok megismerésére adnak lehetdséget.

Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a kdrnyezet megismerését,
védelmét és annak tiszteletben tartasat.
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Mindezek megvaldsulasa érdekében az aldbbi modszereket alkalmazzuk:

- a bolcséde udvaran madarak, rovarok, csigdk megfigyelése (kiilsd

tulajdonsagok, mozgas, hang); képeken a szabadban latott allatok keresése,

hangjuk utdnzadsa, a képeskonyv nézegetése, kozben énekek, mondokak

alkalmazésa

- allatbabokkal a tapasztalatok felidézése, hangutanzas

- ismerkedés a hazi allatokkal, vadallatokkal (képekrdl, vagy az udvaron,

természetes €l0helyiikdn-az erdészet segitségével)

- madarak etetése télen

- riigyez0, viragzo agak megfigyelése, lombhullas figyelemmel kisérése

- viragok iiltetése, el6bujasa, gondozasa, gyijtése, azokkal a csoportszobak
dekoraléasa

- bab, kukorica, buza csiraztatasa a csoportszobaban.

- z0ldségekkel, gylimdlcsokkel ismerkedés (szin, forma, nagysdg, iz, illat —

gylimolcsnapok a csoportban, veteményeskert készités)

- levelek gereblyézése, kdrnyezetiink tisztantartasa

- viragok, levelek gytijtése, préselése, ragasztasa (alkotd tevékenység is)

- kavicsok, termények gytlijtogetése, megfigyelése — alkotd tevékenységhez valo

felhasznalasa

- homokkal, vizzel, hoval, jéggel valdé tevékenység — ismerkedés

tulajdonsagaikkal

- iddjaras megfigyelése: napsiités — arnyék, szelld — sz€l, szélvihar, esd, jégeso,

ho, zapor, villamlas, dorgés, szivarvany

15. ELELMEZES

A bolcsddei €élelmezés a korszerli csecsemo- €s kisgyermek-taplalasi elvek szerint
torténik.

A bolcs6dében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk, amit a helyi
Marvany étterem széllit. Ez a négy étkezés a reggeli, a tizérai (gyliimolcs vagy
zoldség ¢s folyadékpotlasra viz), az ebéd, valamint az uzsonna. A bdlcsddes
gyermekek étkeztetésében makrobiotikus, illetve tisztdn vegan étrendek nem
szerepelhetnek. A reggelit, uzsonnat helyben készitik el a talalokonyhankban.
Hotarolos ételhordoban érkezik az ebéd a gyermekek részére.

Az egészséges ¢letmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés. Ezért
bolcsédénkben az étkeztetésben az egészséges taplalkozas irdnyelvei
érvényesiilnek annak érdekében, hogy az Gsszetételében kielégitse a gyermekek
energia-¢s tapanyagigényét, illetve a felkinalt, étrendet alkoto ételeken keresztiil a
gyermekek megismerhessék a korszeri taplalkozas alkotdelemeit. A bolcsddei
¢lelmezés sordn a mai kisgyermek-taplalasi elveket vessziik figyelembe uigy, hogy
a taplalék:

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételll,
2. a biztonsagos, a higiénés kdvetelményeknek megfeleld,
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3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett €s élvezhetd legyen.
Ezen feliil az étlaptervezés soran figyelembe vessziik a valtozatossagot, az
idényszertséget.

Az étlapot a szolgéltatast végzo allitja Gssze a vonatkozd jogszabaly
(37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete) alapjan.

16. SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEG BIZTOSITASANAK MODJA

A kisgyermekneveldk tovabbképzési kotelezettségét a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992, évi XXXIII. torvény szabalyozza. Az akkreditalt
tanfolyamokon valé részvételt az intézményvezetd az altala elkészitett,
jogszabalyban eldirt tovabbképzési terv szerint szervezi meg, biztositja az azon
vald részvételt. A 9/2000 SzCsM rendeletben foglaltak szerint a koltségvetés
terhére a munkaltatd finanszirozza a képzésben vald részvételt a képzésre
kotelezett kisgyermekneveli munkakor betoltdinek.

Ezen feliil tovabbképzéseken, tapasztalatcseréken, €és hospitalasokon, valamint
hazi tovabbképzéssel és onképzéssel gyarapitjuk tudasunkat.

17.MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOI
MUNKA BELSO ELLENORZESE

A bolcsddei nevelésben - gondozasban a mindség kulcsa az ott folydo munka azon
jellemz6i  és sajatossdgai, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek
egészséges fejlodését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld
banasmodot, a gyermekkdzpontiasagot jol felszerelt intézményben

Feladatok:

- A bolcsddék miikddését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bdlcsddei
gondozas-nevelés szakmai szabalyai, SZMSZ, belsd szabalyzatok).

- A nevel6-gondoz6 munka rendszeres ¢és igényes dokumentacidja

- A sziilék elvéarasainak megismerése, kompetencidjuk erdsitése, Uj
egylittmiikodési formdk keresése. A miikodés targyi feltételeinek javitasa
érdekében palyazati lehetdségek keresése. A dolgozdk érdekelté tétele a mindségi
munkavégzésben: o értékelési és jutalmazési rendszer kidolgozasa-

- A belso ellenorzés legfontosabb feladata a bolcsddében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kdvetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.
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- A bolcsddei csoportban dolgozok munkéjat legalabb évente egy alkalommal
értekelni kell, az ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozoval,
akinek joga van arra irdsban észrevételt tenni. A sziil6i elégedettséget évente
sziiloi elégedettségi kérdoiv formajaban mérjik.

18. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST
VEGZO SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

18.1. Az ellatottak jogairol a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény rendelkezik.

- A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését,
egészséges felnevelkedését €s jolétét biztositd sajat csalddi kornyezetében torténd
nevelkedéshez.

- A héatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzeti gyermeknek joga van
ahhoz, hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltatd koriilmények
lekiizdéséhez €s esélyeinek ndveléséhez.

- A sajatos nevelés igényl, tartdsan beteg gyermeknek is joga van a fejlodését és
személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges ellatashoz.

- A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartdsahoz, a
bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal —, az elhanyagolassal és
az informacios artalommal szembeni védelemhez. A gyermek nem vethetd ala
kinzasnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen, embertelen vagy megaldzé
biintetésnek, illetve banasmodnak.

- A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6d szakemberek —
kiilondsen a gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében —
egységes elvek és modszertan alkalmazasaval jarjanak el.

- A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatdsaval, torvényes
képviseletének biztositasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

- A gyermek bantalmazdssal szembeni védelemhez vald jogdnak érvényesitése
érdekében a gyermek szamdra gyermekjoléti alapellatast vagy gyermekvédelmi
szakellatast biztositd, tovabba a gyermek torvényes képviseletének ellatasaval,
tigyeinek intézésével foglalkoz6 szervek és személyek a gyermekek és az ifjusag
védelméért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal jovahagyott
egységes elvek és modszertan alkalmazasaval jarnak el.

- A gyermekjogi képviseld jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi
szolgaltatd tevékenységet végzo miikodési teriiletén tajékoztatast, iratokat,
informaciokat kérni €s a helyszinen tdjékozddni. A gyermekjogi képviseld koteles
a gyermek személyes adatait az adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen
kezelni.
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- A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzd biztositja,
hogy a gyermek ¢€s hozzatartozoi a gyermekjogi képviseld személyét és a vele
val6 kapcsolat felvételének modjat megismerhessék.

- A gyermek sziiloje jogosult €s koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi €s erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételeket — kiilonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast —, valamint
az oktatasahoz és az egészségiigyi ellatasdhoz valo hozzajutast biztositsa.

- A gyermek sziilje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd
ellatasokrol tajekoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

- A gyermek sziiloje koteles a gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel
¢s szervekkel, tovabba a hatdsagokkal egyiittmiikddni.

Gyermekjogi képviseld: Banhazi Agnes

Elérhetdsége: +36-20/4899-621 agnes.banhazi@ijsz.bm.gov.hu

Levelezési cime: Integralt Jogvédelmi Szolgalat 1365 Budapest, Pf.:646

1JSZ z6ldszam: 06/80/620-055

18.2. Az ellatast nyujtok jogairol a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
XXXIII. torvény, a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. torvény
rendelkezik.

Személyiségi jogok védelme megilleti a munkavallalot (kivéve a kozérdekil
adatnak mindsiil6 adatai).

Az egyenld banasmdd kovetelménye megilleti a munkavallalot.

A boleséde munkavallaléi, tevékenységiik gyakorldsa soran kozfeladatot ellatd
személynek mindsiilnek. A Btk. 310.§-ban rogzitett védelem illeti meg dket.

19. A FELVETELROL SZOLO TAJEKOZTATAS MODJA
e helyi ujsagban
e hirdetétablakon
e honlapon
e Dbolcsédekodstolgatd

A bolcsddei ellatas igénybevételét megeldzden az intézmény és az ellatast igénybe
vevOk kozott megallapodast kell kotni, melyet a Szakmai Program 2. sz.
fliggeléke tartalmaz.

Stitto, 2023.07.01.

Buktané Molnar Ibolya
Bolcsddevezetd
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LEGITIMACIOS ZARADEK:
A fenntarté megismerte és jovahagyta bolcsdde szakmai programjat.

Kelt: Siittd, 2023. .......c.ooovinni.

fenntarto

Az intézmény irattarban a kinyomtatott, aldirt és fenntartdi jovahagyassal birod
példanyt kell irattarazni.
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Fetpyelvi Ovoda, Bislesdde

Bolcsbdei Hdazirend

Siittd, 2023

Készitette:

Buktdné Molndr Ibolya

BolcsGdevezetd




A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv és a személyes
gondoskodast nyujto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol, és mitkodésiik feltételeirol szolo 15/1998 (IV.30.) NM rendelete alapjan

A bolesdde neve: Szdzszorszép Kétnyelvii Ovoda, Bolcside
A bolcséde cime: 2543. Siittd, Kofarago tér 5.
A bolcesdde telefonszama: 06-33/474-468

A bolcsdde fax szama: 06-33/474-468

A bolcséde e-mail cime: ovoda@sutto.hu
Intézményvezetd neve: Schleicher Csilla
Vezeto helyettes neve: Engelbrecht Rezséné
Gyermekvédelmi felel6s: Bordés Csilla
Szakmai vezetd: Buktané Molnar Ibolya
Kisgyermekgondozo: Barisné Wierl Henrietta
Kisgyermekgondozo6: Varga Erika

Bolcsédei dajka: Karasz Bernadett

Az intézmény gyermekorvosa: dr. Kniebeiszer Anna

Napi nyitva tartas: hétfotol péntekig reggel 5:30-tol délutan 16:30-1g.
Az bolcsode bejarati ajtaja zarva tartasanak rendje:

e Reggel: 8:00 ora és 11.50 6ra kozott

e Délben: 12.00 és 15:10 6ra kozott

A gyermek bolcsddében tartdzkodasdnak maximalis ideje: napi 11 ora.




HAZIREND

L Az intézmény nyitvatartdsi rendje:
Az intézmény reggel 5°° 6ratol 16 oraig tart nyitva.

Erkezés: A bolcséde naponta reggel 5% oratél fogadja az érkezé gyerekeket. A gyermekek
szabad jatékban val6 részvételének biztositdsa €s a napirend betarthatosdga miatt kérjiik, hogy
a gyermekek reggel 8 oraig érkezzenek be a bolcsddébe. Ha ettdl eltérd idopontban érkeznek,
kérjiik a bolcsdde tajékoztatasat, ¢és lehetdség szerint a kisgyermekneveld eldzetes
tajékoztatasat.

Téavozas: A gyermekek hazavitelére délutan 16 ora 30 percig van lehetdség. Abban az
esetben, ha a Sziil6, vagy altala eldzetesen irasban megjeldlt személy/személyek egyike sem
viszi el a gyermeket a fenti idOpontig, illetve akadalyoztatdsar6l nem tajékoztatja az
intézményt, a szolgéalatban 1évo kisgyermekneveld telefonon keresi a Sziiloket. Ha a Sziilo,
vagy az altala irdsban megjelolt személyek egyike sem elérhetd, akkor a kisgyermekneveld —
Osszhangban az 1997. ¢évi XXXI. tv. eldirasaival — a renddrség kozremikodésével
kezdeményezi a gyermek ideiglenes hatalyu elhelyezését.

A bélesédébol a gyermeket csak a sziildo vagy az dltala irdsban megbizott személy viheti el.
14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhato meg. Kiilon ¢é16 sziilok esetében a
sziilének csak akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét, ha err6l a jogszabalyoknak
megfeleld végzést mutat be a sziilo.

1L A bélcsidei elldatds keretében az intézmény a gyermek szdmdra az aldabbiakat
biztositja:

— szakszerii gondozas-nevelés, a testi €s lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacid segitése,

— napi négyszeri (orvos altal ellenérzott, az életkornak megfeleld) étkeztetés

— afejlédéshez sziikséges, biztonsagos ¢€s esztétikus kornyezet,

— egészségvédelem, egészségnevelés, kultirhigiénés szokéasok kialakuldsanak segitése,

— allandosag (csoport és személy allandosag a modszertani elvek alapjan),

— egyéni bandsmod,

— 1dojarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra,

— szabad jaték lehetdségeinek megteremtése,

— az egyéni ruhanemt kivételével, textilidval torténd ellatas,

— személyes higiénes feltételeinek biztositasa,

— korcsoportnak megfeleld jatékeszkdzok biztositasa,

— rendszeres orvosi felligyelet,

— az 6vodai életre valod felkészités




111 Az étkezések rendje a Bolcsodében:

Reggeli: 8"-8*
Tizérai: 9°°

Ebéd: 11°°
Uzsonna: 14*-15"

Az étkezések ideje alatt, a kisgyermeknevelonek teljes figyelmével, a gyerekekkel kell
foglalkoznia, és segitenie kell az étkezo gyerekeket. Ezért az étkezések alatt gyermek
nem adhato ki, illetve nem fogadhaté be. Ezt kérjiik, hogy minden esetben vegyék
figyelembe! Ha a gyermeket reggel 8" utin adjik be, akkor otthon reggeliztessék meg, és
beaddssal varjik meg, amig a csoportban valamennyi gyermek befejezi az étkezést!

Iv. A Bolcsodei élettel kapcsolatos szabdlyaink:

1. A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldséra.
Kérjik, hogy a szekrényben megfeleld mennyiségli valtoruhardl sziveskedjenek
gondoskodni. Tajékoztatjuk Ondket, hogy a szekrényben hagyott, illetve a gyermeken
1év6, vagy hozott targyakért felelosséget vallalni nem tudunk.

2. Kérjiik, hogy a szekrényekben a ruhak mennyiségére, mindségére, megfeleldségére,
méretére és tisztasagara figyeljenek.

3. A kisgyermeknevel6 a gyermekszekrény tetején helyezi el a napkdzben
beszennyezddott ruhakat higiénias szabdlyok betartasdval taroldzacskoban. Kérjik,
ezeknek a hazavitelét oldjadk meg. A szennyezett ruha elkiilonithetdsége érdekében
kérjiik, gondoskodjanak megfeleld zacskorol, amit a szekrényben helyezzenek el.

4. A gyermekek napkdzbeni ellatdshoz nélkiilozhetetlen az elegendd mennyiségii, az
1ddjarasnak és a gyermek méreteinek megfeleld ruhazat. Ezért kérjiik, hogy a gyermek
részére gondoskodjanak legalabb 4 valtas tiszta ruhanemiirdl (body, nadrag, poélo,
pulover, short-nadrdg, felsé harisnya, zokni, ruhéacska). Eléfordulhat, hogy a
szobatisztasag tanulasanak idészakaban ez a ruhamennyiség is kevésnek bizonyul, tehat
kérjiik, hogy a kisgyermekneveldk ilyen irdnyu kéréseit mindig teljesitsék.

5. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az udvari jaték alkalmaval a kisgyermekeknek
sziikségiik van az ¢vszaknak megfeleld jatszoruhdra, illetve fejfedore.

6. A fejlédd gyermek kialakuld csont- és iziileti rendszerének egészsége miatt fokozottan
fontos, hogy a gyermek a korosztalyanak megfeleld labbelit hordjon. Kérjiik, hogy
amennyiben lehetséges, erre forditsanak nagy gondot! Olyan labbelit pedig semmi
esetre se adjanak a gyerekre, ami balesetveszélyes (tul nagy, csuszés talpu, papucs
fazon, esetleg diszei okozhatnak problémat a nap folyaman)!

7. A nyari idészakban a napsugarzas elleni védelem miatt a kisgyermekneveldk naptejet is
kérhetnek, amit a szekrényben kériink elhelyezni.

8. A csoportszobdba a gyermek, otthoni kedves targyai koziil is behozhat egy-egy darabot,
de kérjiik, hogy ezeknek a mennyiségét Onok szabélyozzdk. Semmiképpen sem jo a
gyereknek, ha sok jatékot hoz be, és mi sem tudjuk a feleldsséget vallalni azokért. A
csoportokban egyébként is megfeleld mennyiségii és mindségii jaték all a rendelkezésre.

9. Pedagbgiai okok miatt eléfordulhat, hogy a kisgyermeknevelé megkéri Onoket, hogy
egy-egy jatékot a gyermek szekrényében helyezzenek el.
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A gyermek reggeli fogadasanal és délutani hazaadasanal a sziil6 és a kisgyermekneveld
egylittmiikodését, egymas személyiségét tiszteletben tartdé udvarias, kapcsolatépitd
magatartas kell, hogy jellemezze. A bolcséde vezetésén, a kisgyermeknevelokon kiviil a
miikodést eldsegitd egyéb munkatdrsaknak is munkajukkal, viselkedésiikkel hozza kell
jérulni a bolcsddei gondozd-neveld munka eredményességéhez.

A kisgyermekneveld-sziilo napi taldlkozasa akkor hatékony, ha kdlesonds az egymas
tajékoztatasa, a szobeli és irdsbeli informaciocsere. Kérjiik, hogy ez a mindennapos
informdaciocsere a lehetd legrovidebb tton torténjen. Igény szerint a kisgyermekneveldk
fogadoodra keretében szivesen dallnak a szililok rendelkezésére elore egyeztetett
idépontban. Az intézmény vezetdje €s a bolcséde szakmai vezetdje is szivesen all
rendelkezésiikre elézetes iddpont-egyeztetés alapjan. A  gondozo-neveld munka
zavartalansdganak biztositdsa azonban minden esetben elsddleges, ezért, kérjiik, ezt
tartsak tiszteletben!

A bolesddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas (37,5 °C és ennél magasabb testhdmérsékletl), antibiotikumot szedd vagy
fertdzésre gyanus gyermek a bolcsédét nem latogathatja. A csalddban eléfordulo fert6zo
betegségekrdl a bolcsddét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasa
készitményt kap, arr6l a szilé irdsban koteles tdjékoztatni  gyermeke
kisgyermekneveldjét.

A kisgyermekneveldk a bolcsddébe otthonrdl hozott gydgyszert nem fogadhatnak be,
azt a gyermeknek nem adhatjak be. Ez aldl a szabaly alol csak nagyon kivételes esetbe
lehet eltérni, mint pl. lazcsillapitd adasa, melyet minden esetben meg kell beszélni a
bolesdde orvosaval, a kisgyermekneveldvel és a bolcséde szakmai vezetdjével.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozoéit. Ehhez feltétleniil sziikséges
a pontos cim ¢és telefonszdm. Kérjiik, hogy minden ilyen esetben minél elébb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a
miel6bbi gydgyulas esélyeit.

Kérjiik, ha a sziil6k, gondviselok adataiban (telefonszam, elérhetdségek) valtozas all be,
azt mielobb tudassédk a kisgyermeknevelokkel!

A betegség utan visszatérd, és a 10 napnal tobbet hidnyz6 gyermek jboli beérkezésekor
csak orvosi igazolassal vehetjiik be a gyermeket. Igazolas nélkiil gyermek nem vehetd
be!

Az lizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlddésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziild gyermekét betegség, vagy mds ok miatt nem hozza bdlcsdde, a
tavolmaradast reggel 10.30" —ig kozolje a megadott telefonszamon. Egyéb esetben a
téritési dij elszamolasdnal csak a kovetkezd naptdl tudjuk a gyermek hidnyzasat
figyelembe venni.

30 napot meghalad6 hidnyzas esetén a bolcsddei férdhely megsziintethetd akkor, ha a
sziild nem jelzi a tdvolmaradas okat.

Kérjiik, hogy a téritési dijat az eldre jelzett napokon fizessék meg, a szamlan feltiintetett
idépontig. A fizetés a szililok nyilatkozata alapjan csekken illetve utalds formaban
torténhet. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék az intézmény vezetdjét, aki
felvilagositassal all szives rendelkezésiikre. Az étkezési dijak tekintetében is szivesen ad
tajékoztatast, segitséget.

A bolcsode teriiletén a dohdnyzas szigortian tilos! A bolcsdde teriiletén alkohol és mas
tudatmodositd szer nem hasznalhatd! Az alkoholos vagy tudatmddositd szer hatasa alatt
allo személyeket a lehetd legrovidebb idon beliili tdvozasra szolitjuk fel.

A boles6deébdl gyermek nem adhatd ki olyan személynek, aki lathatéan alkohol, vagy
tudatmodositd szer hatasa alatt all. Ilyen esetekben a kisgyermekneveld koteles a
renddrségen, illetve a gyermekvédelmi jelzérendszer megfeleld helyén jelezni!
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A babakocsikat és egyéb szallitd eszkozoket az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.
Annak ellenére, hogy természetesen figyelemmel kisérjiik a babakocsi-taroloban
elhelyezett targyakat, azok napkdzbeni Orzését az Intézmény nem tudja megoldani.
Ezért az elhelyezett értékekkel kapcsolatban feleldsséget nem véallalunk! (IV.1. pont!)

A bolcséde tinnepnapokon és hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a
téli zarast a sziilok igényeihez is igazodva a fenntarto allapitja meg, melyrdl a sziiloket
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk.

A bolcsodei csoportba semmilyen étel €s ital nem viheto be.

Amennyiben a gyermek alvashoz cumit hasznal, akkor azt jellel ellatva kérjiik beadni.
Csak olyan cumi vehetd be a csoportszobdba, amelyiknek zardkupakja van! A
fertdzésmentes tarolast csak igy tudjuk megoldani.

A gyermek testén 1év0 ékszereket, balesetveszélyes diszeket kérjiik, vegyék le a
gyermekrél beadas eldtt! (a nyaklanc, a 16g6 fiilbevalo és egyéb ékszerek
balesetveszélyesek!) A gyermekeknél, testiikon, vagy szekrényeikben, zsebeikben 1évd
értektargyak megdrzésérél nem tudunk gondoskodni, azok eltiinésért felelosséget nem
vallal az Intézmény. (1.: 1. pont)

A bolcséde atadoiban, illetve egyéb helységeiben tilos a gyermekeket otthonrdl hozott
étellel és itallal kindlni!

Abban az esetben, ha a gyermeket még étkezés elbtt elviszik, a kisgyermekneveldk az
ételt nem adhatjak ki késdbbi elfogyasztasra!

A bolesédébe nem hozhatdé be semmilyen héazi készitésii étel, vagy ital! Alkalmakra
kizardlag gyéri csomagolésu, érvényes szavatossagi idejii, kifogastalan allapotban 1évd
étel és ital vehetd be, minden esetben a vasarlast igazold blokkal egyfitt.

Azokra az alkalmakra, amikor a sziiléket meghivjuk illetve a beszoktatds idejére,
kérjiik, hogy a sziilok is hozzanak magukkal valté cipdt, mert a csoportszobaba utcai
cipével belépni nem lehet.

A bolcsdde dolgoz6i munkaidejiikben kozfeladatot ellatd személyek. Munkajukkal
Osszefiiggésben egy sor szabalynak kell megfelelniiik. Ezért eléfordulhat, hogy a
szliloket eloszor a bolesdde szakmai vezetdjéhez, amennyiben annak megoldasaban 6
nem kompetens, Ggy az intézmény vezetdjéhez iranyitjak.

A bolcsdde dolgozai felett a munkaltatdi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja.

A gyermekek jogai és kotelességei:

A gvermeknek joga van, hogy.

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

a fejlodésére artalmas kdrnyezeti €s tdrsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéssal - fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozésban
részesiiljon.

A gvermek kbtelessége:

a gyermek személyességi jogainak gyakorlasa kdzben nem korlatozhat masokat a
jogainak érvényesitésében,




e nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a gondozasi — nevelési intézmény alkalmazottai
egeszsegét s testi Epségét.

Panaszjog gyakorlasanak modja

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 36.§
értelmében, intézményiinkben a panaszjog az alabbiak szerint gyakorolhato:

A gyermek sziildje vagy mads torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal:

- Az ellatast érint6 kifogasok orvosldsa érdekében,
- A gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kdtelezettségszegése esetén,
- Iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt 15 napon beliil
kivizsgalja, és irasban tajékoztatast ad a panasz orvosladsanak mas lehetséges modjarol.

A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, az intézmény fenntartdjahoz vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz (Banhazi Agnes, fogadoora helye idépontja eldzetes telefonos
értesités alapjan, 06/20/489-9621 (e-mail: agnes.banhazi@ijsz.bm.gov.hu) fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

V. Intézményi jogviszony megsziinése

A gyermek bolcsédei gondozasat az intézményvezetd megsziinteti, ha a gyermek a nevelési
év végére eléri a torvényben meghatarozott életkort.

A bolesddei gondozas megsziinik az 6vodai felvételrdl szolo hatarozatban foglalt idéponttol,
amennyiben a gyermek 6vodai felvételt nyer.

A gyermek bolcsddei gondozasa megsziinik, ha

a) a gyermek a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetdleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi
gyermek fejlodését.

b) az ellatas feltételei a tovabbiakban mar nem allnak fenn és a gyermek napkdzbeni
ellatdsa mas modon megoldott vagy megoldhatd; a hatarozathozatalt kovetd honap
els6 napjatol.

c) aszilld kérelmére; a kérelemben foglalt idéponttdl kezdddden.

d) a sziilé6/hozzatartozo6 a hazirendet silyosan megsérti.




VI Téritési dij

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igaztatasrol 146-151 §,
és Siittd Kozség Onkormanyzat Képvisel6testiilete rendelete a szocialis raszorultsagtol fiiggd
pénzbeli és természetbeni tdmogatiasokrol, valamint a személyes gondoskodast nyujtd
szocidlis és gyermekjoléti ellatdsokrol szold rendelet alapjan a téritési dijat a szamlan
feltiintetett id6pontig meg kell fizetni. A téritési dij az elmult honap nyilvantartott étkeztetési
igényre vonatkozik.

A hazirend betartasat kerjiik, és megkoszonjiik!

Stittd, 2023. szeptember 1.

Bolcséde szakmai vezetdje Sziildi forum képviseldje

Intézményvezetd
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1. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya kiterjed a Tausendschdn Zweisprachiger Kindergarten, Kinderkrippe;
Szazszorszép Kétnyelv(i Ovoda, Bolcséde bolcsGdei csoportjara.

Az intézmény Szabalyzat alapjan Erdekképviseleti Férumot hoz létre.
A hatdlyos Szabdlyzatot ki kell hirdetni.

Alkalmazasaért az Erdekképviseleti Férum elndke és az intézmény vezetdje felelSs.

2. Az Erdekképviseleti Forum miikddésének célja és feladata

Az Erdekképviseleti Férum (tovabbiakban férum) a bélcsédei ellatasban részesiild gyermekek
érdekeinek védelmét, képviseletét szolgalja és végzi.

A forum miikodésének célja, hogy megteremtse a bolcsédei ellatasban részesilé gyermekek
szlilei/ torvényes képviselGi, a fenntartd és az intézmény képvisel6i kozotti egylittmikodést
szélesebb korben értelmezett alapjat.

A tovabbi cél, hogy a bolcsédei ellatdssal kapcsolatban esetlegesen felmeriil6 panasz,
probléma hamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol felmerdil.

Célja az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa, gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozdi
kotelezettségszegése, valamint a Gyvt. 136/A § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaldadi és bolcs6dei nevelés 0Osszhangjanak
megteremtése, kdzos felelsségvallalas a gyermekek érdekében.

A férum feladata, hogy

- megismerje a bolcs6de milkodését, strukturdjat, szakmaisagat, feltételrendszerét,
szakmai céljait, m{ikodtetésének korilményeit

- véleményt nyilvanitson a bolcsGde vezet6jénél a gyermeket érinté ligyekben,

- A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képvisel6je, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek az érdek-képviseleti forumanal, vagy az intézmény vezetgjénél

- az ellatast érint6 kifogdsok orvoslasa érdekében,- a gyermeki jogok sérelme, tovdbba az
intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén,
- iratbetekintés megtagaddsa esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt 15 napon belil
kivizsgalja, és irasban tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges maddjardl. A
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gyermek szil6je vagy mas torvényes képviselje, az intézmény fenntartdjahoz vagy a

gyermekjogi képvisel6hoz (Banhazi Agnes, fogadddra helye idépontja elézetes telefonos

értesités alapjan, e-mail: agnes.banhazi@ijsz.bm.gov.hu) fordulhat, ha az intézmény

vezetGje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon belll nem kild értesitést a vizsgalat

eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

- a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet a bodlcs6de vezetGjénél, illetve a

szervezeti felépités szerinti kompetens személynél (intézményvezet6, fenntarto,
gyermekjogi képvisel6) az ellatast érinté kifogdsok orvosldsa érdekében, valamint a
gyermeki jogok sérelme, a bolcséde dolgozdinak kotelezettség szegése esetén,
iratbetekintés megtagaddsa esetén:
= azintézményvezetd, a forum altal jelzett a panaszt kivizsgalja, illetékességi korén
beliil megteszi a szlikséges intézkedést. Amennyiben ehhez nem rendelkezik
kompetencidval, a megfelelé személyhez irdnyitja azt. Minderrdl 15 napon belil
irdsban tajékoztatja a férumot. A panasztevs szll6/térvényes képvisel6 az
intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az
intézmény vezetdije, illetve a szervezeti felépités szerinti illetékes személy vagy a
forum 15 napon belll nem kild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a
megtett intézkedéssel nem ért egyet.

3. Az Erdekképviseleti Forum szervezeti felépitése, megalakitasa
A férum szavazati jogu vélasztott tagjai (NM. 2/C § alapjan)

- abolcsédei ellatasban részesul6é gyermekek szilei/ torvényes képviselbi
- abolcséde dolgozdinak képvisel6i
- azintézményt fenntarté 6nkormanyzat képvisel8i

A férum tagjainak szamat ugy kell meghatarozni, hogy a szll6k/ térvényes képvisel6k szama
nem lehet kevesebb a bolcs6de dolgozdi képviselSinek és a fenntartd képviselGinek
Osszlétszamanal.

A férum tagjainak szama:

- szll6/ torvényes képviseld 3 f6
- bolcsédei kisgyermeknevelSk képviselSje 1 f6
- fenntarté képvisel6je 1 f6

A szul6k/torvényes képviselGk képviselGire gyermekcsoportonként a szilék 6nmaguk
tesznek javaslatot. A javasolt személyek kozll a megtartott szilGi értekezleten harom f6t
vdlasztanak egyszer(i tobbségi szavazassal. SzavazategyenlGség esetén ismételt szavazast kell
tartani a legtobb szavazatot kapott jeloltekre.
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A bolcséde képvisel6jét a dolgozék maguk koziil valasztjak. Az intézmény vezetbje, mint elsé

szinten kompetencidval biré személy nem lehet tagja a férumnak.

A fenntartd képvisel6jét a képviseld testilet jeloli ki.

A férum tagjai maguk kozil elnokot valasztanak.

A férum tagjanak megbizasa megsz(nik, ha:

a szUl6/ torvényes képvisel6 gyermeke kikertl az ellatasbol

az 6t delegalé szulGi kor visszahivja

a bolcséde képviselSinek kdzalkalmazotti jogviszonya az intézménynél megszinik,
vagy az 6t delegaléd munkahelyi kollektiva visszahivja

a fenntartd képviselGjének képviseleti jogosultsagat a fenntarté megsz(inteti

Tagvaltozas esetén az érintett oldal 1 hdnapon beliil Uj tagok valaszt, delegal.

4. Az Erdekképviseleti Forum jogkore, felelGssége

Az Erdekképviseleti Forum jogkore:

dontési jogot gyakorol:

= a férum sajdt mikodési szabdlyainak és Uigyrendjének
meghatdrozasaban, tisztségviselGinek megvalasztasaban

= hataskorébe tartozo Ggyekben

véleményt nyilvanithat:

= gyermeket érintd ligyekben

javaslatot tehet:

" 2 bolcséde alaptevékenységével O0sszhangban végzett
szolgaltatdsok tervezésével, miikodtetésével, az ebbdl szarmazé
bevételek felhaszndlasaval kapcsolatban

panaszt tehet, illetve intézkedést kezdeményezhet:

= a szervezeti felépités szerinti (intézményvezetd) illetve az egyéb
illetékességgel bird személynél/ szervnél (fenntartd, gyermekjogi
képvisel6, mas hataskorrel rendelkezé szerv)

egyetértési jogot gyakorol:
* abodlcs6de hazirendjének jovahagyasanal
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Az Erdekképviseleti Forum felelGsségi kore:
A férum felelbs:

- torvényes mukodéséért

- muUkodési szabalyainak jogszerli megallapitasaért, mdlkodési rendjének
szabdlyossagaért

- hataskorébe tartozé dontéseiért

5. Az Erdekképviseleti Forum miikodési szabalyai

A férum évente legaldbb 2 alkalommal rendes, illetve panasz esetén sziikség szerint
rendkivili Ulést tart. Az Glést a féorum megvalasztott elndke hivja 6ssze lehetéleg irdsban
megjeldlve a targyalandd napirendi pontokat, mellékelve az aktualitas szerint szikséges
iratokat.

A férum akkor hatarozatképes, ha az lGilésen a tagok tobb, mint fele jelen van.
Az llést az elnok vezeti.

A forum hatarozatait jelen |évé tagok 50 %-a + 1 f6 egybehangzd szavazata alapjan nyilt
szavazassal hozza meg. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont. A kisebbségben
maradt allaspont képviseldi igényelhetik, hogy allaspontjukat az Ulésrdl készilt jegyz6konyv
sz0 szerint tartalmazza.

A forum Ulésérdl jegyz6konyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlevd tagok nevét, az
Glés helyét, idejét, a napirendi pontokat, hozzaszélasokat, vélemények rovid osszefoglalasat.
A jegyz6konyvet a forum egy tagja hitelesiti.

A férum Ulgyintézési ideje 15 nap.

A panasz kivizsgalasat kovet6en a hatarozatot az elndk kihirdeti, illetve a panaszosnak a
hatarozati kivonatot irdsban megkuldi. A hatarozatban fel kell hivni a figyelmet arra, hogy ha
a bolcsédevezetd, illetve szervezeti felépités szerint illetékes személy (intézményvezetd) 15
napon belil nem kild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, annak orvoslasaért kézhezvételtél szamitott 15 napon belill az intézmény
fenntartéjahoz vagy a megyei gyamhivatalhoz fordulhat. A férum intézkedést
kezdeményezhet a fenntartdnal, az intézmény ellendrzését ellatd megyei gyamhivatalnal
illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél/ személynél.
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6. Zaro rendelkezések
6.1. A férum tagjait tevékenységiik miatt hatrdny nem érheti.
6.2. A férum tagjai végzett tevékenységiikért dijazasban nem részesilnek.
6.3. A féorum mikodésének targyi feltételeit az intézmény biztositja.
6.4. A Szabalyzat az elfogadas napjan lép hatdlyba és visszavondsig érvényes.

Az Erdekképviseleti Férum miikddési szabalyzatat a tagok megismerték, elfogadtak.

Siitt6,2023.......co o
szUlGi képvisel6 szulGi képvisel§ szUlG6i képvisel6
bolcsédei dolgozdé képviselbje fenntarto képviselGje
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Bolcséde szakmai program
6. sz. melléklete
TOVABBKEPZESI TERY

Készitette: Buktdané Molnar Ibolya
bélcsédevezetsd

A kisgyermeknevel6 munkakorben foglalkoztatottak tovabbképzési kotelezettsége

A kisgyermeknevel6i munkakorben foglalkoztatott személyes gondoskoddst végz6 személy is
tovabbképzésre kételezett, (9/2000.(VII.4.)SzCSM? rendelet, 2.§ (1).bek.



OM azonositd: 031754 Tovabbképzési terv
Szazszorszép Kétnyelv(i Ovoda, BélcsSde

A tovabbképzési kotelezettség harom tipusu képzéssel teljesithet:

1. Kotelez6 tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely a teljes agazat
tekintetében sziikséges, lényeges alapkompetencidk megszerzésére iranyul;

2. Munkakorhoz kotott tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az adott
munkakorhoz, illetve az adott munkakor esetében érintett elldtotti csoportokhoz
kapcsolddod specialis, moédszerspecifikus ismeretek megszerzésére iranyul;

3. Vdlaszthatd tovabbképzés: olyan szakmai tovabbképzés, amely az egyéni érdeklédés
figyelembevételével az Onismeret, az egyéni kompetencidk vagy egyéb specidlis
ismeretek megszerzését célozza.

A mindsitett tovabbképzés részei: a kotelezd, a munkakorhoz kotott és a vdlaszthatéd
tovabbképzés. A minGsitett tovabbképzési programok tipusai: szakmai tanfolyam,
személyiségfejleszt6 foglalkozds, szakmai tanacskozas, tanulmanyut, szakmai mdhely,
szakmai e-learning, szakmai blendid-learning, terepgyakorlati tovabbképzés.

Figyelem!

A tovabbképzés tovabbképzési idGszakokban torténik. A tovabbképzési idGszak tartama négy
év. A tovabbképzési id6szak kezdete a személyes gondoskodast nyujté személy munkaba
allasdnak, foglalkoztatasa megkezdésének napja, egyéni vallalkozéi tevékenységet végzé
személy esetén a tevékenység megkezdésének napja.

Az els6 és jelenlegi tovabbképzési id6szak 2018. julius 1.-én kezd6dott azok szdmara, akik
munkaviszonyban voltak ett6l a naptdl és azéta is folyamatosan.

A tovabbképzési id6szak megszakadasanak ill. sziineteltetésének mindsitett eseteivel
9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet 2§ (2-5.) bek. targyalja.

A kotelezettség teljesitését a tovabbképzési pontérték alapjan mérik. Fels6foku végzettség
esetén 80, egyéb végzettség esetén 60 pontot kell elérni egy tovabbképzési idészak alatt. A
tovabbképzési pontok 20%-at a kotelez6 tovabbképzés, 40 %-at a betoltott munkakorhoz
kotott tovabbképzés, tovabbi 40 %-at a valaszthatd tovabbképzés elvégzésével lehet
megszerezni.

Mingsitett kotelezé és munkakorhoz kotott tovabbképzéseket a Szocialis és Gyermekvédelmi
FGigazgatdsag, a kisgyermeknevel§ munkakérhoz kotottet a Féigazgatdsag és a Csaladbarat
Orszag Nonprofit Kézhasznu Kft szervezhet. A mindsitett vdlaszthatd tovabbképzések
szervezGje barmely személy, vagy szervezet lehet, a program mindsitését a Szocidlis és
Gyermekvédelmi FGigazgatdsag végzi.

A tovabbképzésen valo részvételrdl a képzés szervezdje igazolast ad ki.
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A munkaltaté koteles éves tovabbképzési tervet késziteni, melyben megjel6li a munkakort,
a tovabbképzésre kotelezettek szamat, a helyettesités megolddsat, a teljesitéshez biztositott
pénzforrast. Biztositja a tovabbképzés idejére a munkaidé kedvezményt, tavolléti dijat és a
fizeti a tovabbképzés dijat.

A munkaltaté feladata a 8/2000.(VI11.4.) SZCSM rendelet 6.§. értelmében a munkavallalé
tovabbképzési kotelezettsége teljesitésérdl jelentést tenni a Szocidlis és Gyermekvédelmi
FGigazgatdsagnak a targyévet kovetd februar 28.-ig (8/2000.(VII1.4.) SZCSM rendelet 4.szamu
mellékletének kitoltése és mukodesinyilvantartas@szgyf.gov.hu e-mail cimre kiildése).

Az elérhet6 tovabbképzéseket évente két alkalommal az SZGYF dan. ,képzési jegyzékben”
kozzéteszi a honlapjan
https://szgyf.gov.hu/szocialis-kepzes/szocialis-tovabbkepzes/category/796-minositett-

valaszthato-tovabbkepzesek
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Buktané Molnar Ibolya

Munkakor: bélcsédei kisgyermekneveld

Munkdba |épés ideje: az intézményunkbe 2020. 09.01.
1989.07.03.

Nyilvantartdsi szama: 23971

Alapvégzettséggel, szakképzettséggel kapcsolatos adatok:

Végzettséget tanusito oklevél megszerzésének id6pontja: 2000.06.21.

Végzettség, szakképzettség megnevezése: csecsemd-és gyermekgondozénd
Oklevelet kiadd intézmény neve: Egészségiigyi Szakkodzépiskola és Szakiskola Budapest
Oklevél szama: 28/2000

Tovabbképzéssel kapcsolatos adatok:

1.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2018.08.21-24.

Tovabbképzés elvégzését tanusito oklevél: 202/2018

Tovabbképzés megnevezése: »Zenei nevelés a bolcs6dében”

Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végz6 oktatasi intézmény neve: ART2017 KFT
Tovabbképzés éraszama: 45

2.

Kezd§ és befejezé idGpontja: 2022.01.21.-2022.03.07.
Tovabbképzés elvégzését tanusitd oklevél: SZOC-Kot-SZGYF_E-04/2019
Tovabbképzés megnevezése: Kiégés felismerése és kezelésének lehetdsége
Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végzd oktatasi intézmény neve: Slachta Margit NSZI
Tovabbképzés draszama: 5 (6 pont)

3.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2022.03.01.-2022.04.15.
Tovabbképzés elvégzését tanusitd oklevél: SZOC-Kot-SZGYF_E-02/2019
Tovabbképzés megnevezése: Jogszabaly, jogismeret aktualizal3s,

ellatotti,gyermek,betegjogok
Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végzd oktatasi intézmény neve: Slachta Margit NSZI
Tovabbképzés draszama: 5 (6 pont)
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Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2022. aprilis 21.

Tovabbképzés megnevezése: Népmese-foglakozasok tervezése a Pompas Napok
mddszerével

Tanusitvany sorszama: T/2022/114765-2

Tovabbképzés éraszama: 6 (6 pont)

5.
Kezdd és befejez6 id6pont;ja: 2022.08.22.-2022.08.24.
Tovabbképzés elvégzését tanusito oklevél: PED/49-10/2021
Tovabbképzés megnevezése: Népijaték, néptanc modszertan
Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végz6 oktatasi intézmény neve: Orokos Stadié Bt.
Tovabbképzés éraszama: 30 (30 pont)
6.
Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2022.11.04.
Tovabbképzés megnevezése: Pek-torna

Varhaté tovabbképzés 2023- 2026-ig
1.
Kezd§ és befejez6 id6pontja: 2023/2024

Tovabbképzés megnevezése: ElsGsegélynylijtas ( 6 pont)
Tovabbképzés draszama: 5 6ra

2.

Kezd6 és befejez6 idGpontja: 2024

Tovabbképzés megnevezése: A latds és a hallas fejlédése, sériiléseik és bolcsddei
integraciojuk ( 16 pont)

Tovabbképzés draszama: 34 6ra

3.
Kezdd és befejezé id6pontja: 2024/2025
Tovabbképzés megnevezése: Jelz6rendszer ismertetése, gyermekbantalmazas

prevencidja ( 6 pont)
Tovabbképzés draszama: 5 dra

4.

Kezd§ és befejez6 id6pontja: 2025/2026

Tovabbképzés megnevezése: Jatékos, tancos mozgasfejlesztés-Legkisebbek igy tedd
raja ( 30 pont)

Tovabbképzés draszama: 30 dra
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Barisné Wierl Henrietta

Munkakor: bélcsédei kisgyermekneveld

Munkaba lépés ideje: intézményben 2019.09.01.
2017.01.23.

Nyilvantartdsi szama: 136093

Alapvégzettséggel, szakképzettséggel kapcsolatos adatok:

Végzettséget tanusito oklevél megszerzésének id6pontja: 2019.12.12.
Végzettség, szakképzettség megnevezése: kisgyermekgondozé-nevel6
Oklevelet kiadd intézmény neve: Klasszikus Oktatas Kft

Oklevél szama: 193564/2/2019

Tovabbképzéssel kapcsolatos adatok:

1.

Kezdd és befejez6 idépont;ja: 2019.12.17

Tovabbképzés elvégzését tanusitd oklevél: Tandsitvany

Tovabbképzés megnevezése: A mozgas- és idegrendszer fejlodésének elGsegitése a
gyakorlatban

Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végzd oktatasi intézmény neve: Klasszis Oktatas
Feln6ttképzési Centrum

Tovabbképzés draszama: 16 6ra

2.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2020.01.21.-2020.02.04.

Tovabbképzés elvégzését tanusitd oklevél: SZOC/608/2020

Tovabbképzés megnevezése:A pedagogiai tanacsadas szerepe a kora gyermekkori
intervenciéban

Oklevelet kiallito, tovabbképzést végz6 oktatdsi intézmény neve: Csaladbarat Orszag
Nonprofit Kdzhaszna KFT

Tovabbképzés éraszama: 30

3.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2020.02.22.

Tovabbképzés megnevezése: Pedagégus Expo

Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végz6 oktatasi intézmény neve: Orokés Studié
Tovabbképzés draszama: 5
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Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2021.09.25.

Tovabbképzés megnevezése: Pedagégus Expo

Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végz6 oktatdsi intézmény neve: Orokoés Studié
Tovabbképzés 6raszama: 5

5.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2021. 10.24.-29

Tovabbképzés elvégzését tanusitd oklevél: E-05-006/2020

Tovabbképzés megnevezése: A bolcsddei adaptacié dilemmai

Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végzd oktatasi intézmény neve: E-Learning Kft
Tovabbképzés draszama: 18 pont

6.

Kezdd és befejezd id6pont;ja: 2021. 10.12.
Tovabbképzés elvégzését tanusitd oklevél: OH-DIAB/1:2220/2021
Tovabbképzés megnevezése: DiaPed

Oklevelet kiallito, tovabbképzést végz6 oktatasi intézmény neve: OH
Tovabbképzés draszama: 5 éra

7.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2021. 11.29.
Tovabbképzés elvégzését tanusitd oklevél: OH-PSZKF/14403/2021
Tovabbképzés megnevezése: DiabMentor

Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végzd oktatasi intézmény neve: OH
Tovabbképzés 6raszama: 5 éra

8.

Kezdd és befejez6 id6pont;ja: 2022. 01.21- 2022.03.07.

Tovabbképzés elvégzését tanusito oklevél: SZOC-Kot-SZGYF-E-02/2019
Tovabbképzés megnevezése: Jogszabaly, jogismeret aktualizalas,
ellatotti,gyermek,betegjogok

Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végz6 oktatasi intézmény neve: Slachta Margit NSZI
Tovabbképzés draszama: 5 éra

9.

Kezdd és befejezé idépont;ja: 2022. 04.21.

Tovabbképzés elvégzését tanusito oklevél: T/2022/114763-2

Tovabbképzés megnevezése: Népmesefoglalkozasok tervezése, a Pompas Napok
modszerével

Tovabbképzés éraszama: 6 ora
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10.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2022.08.22.-2022.08.24.
Tovabbképzés elvégzését tanusitd oklevél: PED/49-10/2021

Tovabbképzés megnevezése: Népijaték, néptanc modszertan

Oklevelet kiallitd, tovabbképzést végzs oktatdsi intézmény neve: Orokds Studio Bt.
Tovabbképzés 6raszama: 30 (30 pont)

11.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2022.11.04.

Tovabbképzés megnevezése: PEK torna

A tovabbképzési kotelezettségét teljesitette, 2023 decemberig.

Varhatd tovabbképzés 2024-2027-ig

1.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2024

Tovabbképzés megnevezése: : JelzGrendszer ismertetése, gyermekbantalmazas (6pont)
Tovabbképzés draszama: 5 dra

2.

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2025.

Tovabbképzés megnevezése: : A tipikus fejlodés jellemzGi az eltéré fejlédésmenet
figyelemfelkeltd jelei a korai életkorban- dgazatkozi egyuittmiikodést segits képzés

(41pont)

Tovabbképzés draszama: 34 6ra

3.

Kezd6 és befejez6 idGpontja: 2025.

Tovabbképzés megnevezése: : ADHD- gyantujelek és az egyiittmiikodés fejlesztése a
bélcs6dében (16pont)

Tovabbképzés draszama: 15 ora

4,

Kezd6 és befejez6 id6pontja: 2026.

Tovabbképzés megnevezése: Kiégés felismerése és kezelésének lehetdségei (6pont)
Tovabbképzés draszama: 5 6ra

5.

Kezd6 és befejez6 idGpontja : 2027.

Tovabbképzés megnevezése: :  Legkisebbek igy tedd raja
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Laszl6-Erl Szilvia

Munkakor: bélcsédei kisgyermekneveld
Munkaba |épés ideje: intézményben 2023.11.02.

Nyilvantartasi szama: -

KisgyermeknevelGi képzése folyamatban, 2026 februarjaban varhaté a szakképesités
megszerzésének id6pontja.
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Tovabbképzési terv 2023-2027

Név 2023 | 2024 | 2025 | 2026 | 2027 | Megszerzendd kredit a
tervidészak végére
1 | Buktané Molnar 22 6 30 58
Ibolya
kisgyermeknevel6
2 | Barisné Wierl 6 57 6 2023. 09.01-ig
Henrietta

kisgyermeknevel6

A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehet6séget biztositunk, hogy a
kisgyermeknevel6k érdeklédési koriiknek megfelel6en valasszanak.

A varhato tavolléti id6:

a jelenléti képzéseknél

Tovabbképzésen részt vevik helyettesitési rendje:

A tovabbképzésen 1évé kisgyermeknevel6t tarsa helyettesiti.
Tovabbképzésre fordithaté forrasok:

A tovabbképzések téritési dijat a munkaltatd koteles tériteni, ezért a tovabbképzések forrasa
az intézmény koltségvetése. A tovdbbképzésre szant keretOosszeg felosztasa az
intézményvezetd feladata.

A Szazszorszép Kétnyelvli Ovoda, Bdlcséde tovabbképzési tervét az intézmény igazgatdja
jovahagyta.

Kelt: Sitt6, 2025. 01. 29.

igazgatd
PH

A Szazszorszép Kétnyelv(i Ovoda, Bélcs6de tovabbképzési tervével a fenntartd, Siitté Kdzség
Onkormanyzata egyetért, az anyagi koltségeket vallalja.

Kelt: SUtt6, 2025.......ccvvevervvinnnne

PH

fenntartd aldiras
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f‘i&(y ‘ Bolcsodei felvételi szabalyzat

Siitté Kozség Onkorményzata a gyermekek napkdzbeni ellatasat az 4ltala fenntartott
Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda, Bolcsddében biztositja.

Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda, Bolcséde
2543. Siitté, Koéfarago tér 5.
06-33/474-468

ovoda@sutto.hu

I. AZ ELLATASRA JOGOSULTAK KORE

1. A bolcséde a csaladban nevelkedd harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat,
nevelését, szakszerli gondozasat biztositd intézmény.
Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi, értelmi és szocidlis fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, akkor a 4. évének betoltését kovetd
augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhat6 a bolcsdédében.

2. A boles6de a gyermek 20 honapos koratol harmadik életévének; betoltéséig illetve
annak az évnek a december 31-ig veheto fel, amelyben a gyermek a 3. €letévét, sajatos
nevelési igényll gyermek esetében az 5. életévét betolti.

3. A Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda, Bolcséde intézményében elsdbbséget élvez Siittd
Kozség kozigazgatasi teriiletén bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel
rendelkezd gyermek.

4. Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell elsésorban biztositani,
akiknek sziilei, nevel6i, gondoz6i munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt segitd
programban, képzésben vald részvételiikk vagy egyéb ok miatt a gyermek napkdzbeni
ellatasardl nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei felvételnél — az aldbbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek:

e ha a gyermek sziiléje, mas torvényes képviseloje a felvételi kérelem

benytjtasat kovetd 30 napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all -

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket

a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢é16 gyermeket

az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket

védelembe vett gyermeket

5. A fent felsorolt szempontok figyelembe vételét kovetden a bolcsddei felvételnél a
sorrendiséget a kérelmezdk jelentkezési sorrendje alapjan kell meghatarozni, lehetdleg
figyelembe véve az alacsonyabb havi jovedelemmel rendelkezd csaladokat.
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. A T/5. pontban meghatarozott sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek

bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a jarasi gydmhivatal — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és
illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet n) pontja alapjan —
védelembe vételt rendelt el.

AZ ELATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

. A Szazszorszép Kétnyelvii Ovoda, Bolcsédei felvétel, 6 szabaly szerint Onkéntes,

kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje terjeszthet eld a
szabalyzat 1. szdmu melléklete szerinti formanyomtatvanyon.
A bolcesddei felvételi kérelmet az intézmény vezetdjéhez kell benytjtani.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild (térvényes képviseld) mellett a sziild
hozzajarulasaval:
e akorzeti védond
a hazi gyermekorvos vagy haziorvos
a Csaladsegitd Szolgalat csaladgondozoja
a Gyermekjoléti Szolgalat csaladgondozdja
a Gyamhatosag is kezdeményezheti a L., II., III. pontok figyelembe vételével.

. Amennyiben a gyermek védelme az ellatds Onkéntes igénybevételével nem

biztosithatd, a jegyzd az ellatds kotelezé igénybevételét a védelembe vétellel
egyidejiileg elrendelheti.

Ilyen esetben a bolcsddei elhelyezésrdl soron kiviil kell gondoskodnia a Szazszorszép
Kétnyelvii Ovoda, Bolcsédének.

. A gyermek bolcsddei felvétele iranti kérelem benyujtasa az egész nevelési év sordn

folyamatosan torténik.
A kérelmet a bolcsddevezetd javaslatara az intézményvezetd a beérkezésrdl szamitott
max. 20 munkanapon beliil birdlja el.

. A felvételi kérelemhez csatolni kell:

e amennyiben a sziilé6 munkavégzésre tekintettel kéri a bolcsddei elhelyezést,
ugy a gyermekkel kozos haztartdsban €16 sziilok, vagy a sziild hazastarsa
(¢lettarsa) vonatkozdsdban a munkaltatdi igazolast a keresd tevékenység
folytatasara vonatkozoan (jovedelem feltiintetése nem sziikséges);

e vallalkozoi tevékenység esetében nyilatkozatot arrdl, hogy munkavégzése napi
hany oréban torténik;

o az illetékes Munkaiigyi Hivatal igazoldsat a munkaerd piaci képzésen vald
részvétel tényérdl, idétartamardl és napi elfoglaltsagrol;

e a kérelemhez csatolni kell mindazon nyilatkozatokat és igazoldsokat, mely a
gyermekvédelmi  torvény  149.§-dban  meghatarozott  kedvezmények
igénybevételét és a jogosultsagat alatamasztja;
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e tanuldi, hallgatéi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott (adott
szorgalmi iddszakra vonatkoz0) iskolalatogatasi igazolast;

e az /5. pont szerinti kérelem esetén orvos altal kiallitott igazolast arrdl, hogy a
sziill6 orvosilag igazolt allapota szerint a gyermek napkozbeni ellatasat
egyaltalan vagy csak részben tudja biztositani;

e agyermekorvos igazolasat a bolcsddei ellatas igénybevételéhez;

e ha a sziil egyediilllo, vagy a gyermek tartosan beteg a Magyar Allamkincstar
altal kiadott igazolast a magasabb 0Osszegli csaladi potlék folyodsitasara
vonatkozdan,;

e harom vagy tobb kiskora gyermek nevelése esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat a csaladi potlék folyodsitasara vonatkozdan;

e a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi Bizottsag javaslatat.

A fent felsorolt igazoldsokat legkésdbb az ellatds igénybevételét megel6z6 harom
napon beliill kell benyujtani az intézmény vezetdjénél, eldzetesen egyeztetett
idépontban.

A bolcsddei felvételrdl a bolesddevezetd javaslatara az intézmény vezetdje dont.

A Dbolcsddei ellatas megkezdése eldtt az intézmény vezetdje a gyermek torvényes
képviseldjével irasban megallapodast kot az alabbiakrol:
e az ellatds megkezdésének idejérdl;
a fizetendd téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrdl;
a szolgaltatasok, ellatasok tartalmarol, moédjarol;
az ellatas megsziintetésének modjairol
a panaszjog gyakorlasanak médjarol.

A megallapodas tartalmazza a gyermek ¢€s torvényes képviseldje személyi azonosito
adatait.

A megallapodas megkdtésével egyidejiileg az intézmény vezetdje irasban tajékoztatja
a kotelezettet a fizetendd téritési dij 6sszegérdl.

Az intézményvezetd dontésérdl irasban értesiti a kérelmezOt, illetve torvényes
képviseldjét.

A dontés kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill észrevételt lehet tenni a Siittdi
Polgarmesteri Hivatal jegyzdjének cimezve. A fellebbezést az intézmény vezetdjéhez
kell benyujtani.

Amennyiben a felvételi kérelmet fér6helyhiany miatt nem lehet teljesiteni, ugy fel kell
hivni a sziilé / torvényes képviseld figyelmét arra, hogy a dontés kézhezvételétdl
szamitott 10 munkanapon beliil benyujtott kiilon kérelmére a gyermek varolistara
kertil

¢s szabad férOhely esetén az elhelyezés idépontjardl az intézmény haladéktalanul
értesitést kiild.

A varolistat a jelentkezés sorrendjében €s az I/5. pontban meghatarozott szempontok
szerint kell 6sszeallitani.




11. Amennyiben a varolistan szerepld gyermek csalddjaban, a bolcsddei ellatast érintd
koriilményekben valtozas kovetkezik be, kiilondsen a I/5. pontban meghatarozottak
tekintetében, ugy a torvényes képviseld koteles a valtozast 15 napon belill az
intézmény vezetdjénél bejelenteni.

1.

A BOLCSODEI ELLATAS MEGSZUNESE, MEGSZUNTETESE

A bolcsddei ellatds megsziinik:

a hatarozatlan idejii megallapodas lezarasa sziil6i kérelem a bolcsddei gondozés

megsziintetésére nyilatkozattal;

a jogosultsagi feltételek megsziinésével,

ha a sziil6 a bolcsdde hazirendjét az intézményvezetd irasbeli figyelmeztetésére
sem tartja be;

a bolcsddeorvos szakvéleménye alapjan meg kell szlintetni annak a gyermeknek a
bolcsddei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsédei csoportban nem
gondozhatd, illetve magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodését;

probaidovel elhelyezett fogyatékos gyermek ellatdsa, amennyiben a gyermekkel
kozvetleniil foglalkozd szakmai csoport (orvos, gyogypedagogus, gondozond)
egylittes véleménye alapjan tigy dont, hogy a gyermek korai fejlesztése bolcsddei
koriilmények kozott nem végezhetd;

a bolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, vagy ha a

gyermek az I/1. illetve a I/2. szerinti életkort elérte.
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